
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  انقضى انؼهًٍ:

رمُٛبد انًذبعجخ-  

رمُٛبد انًبنٛخ ٔانًظشفٛخ-  

رمُٛبد الاداسح انمبََٕٛخ-  

رمُٛبد انغٛبدخ ٔانفُذلخ-  

رمُٛبد اَظًخ انذبعٕة-  

رمُٛبد اداسح انًٕاد-  

رمُٛبد اداسح انًكزت-  

رمُٛبد انًؼهٕيبد ٔانًكزجبد-  

 

انهغخ انؼشثٛخ اصى انًقرر:  
 

الأٔل انًغزٕٖ :انًرحهخ    

الأٔلانفصم انذراصٍ:  
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2026/ 2025 انضُخ انذراصُخ:  
 

 

 

 

 انهغخ انؼرثُخ :اصى انًقرر

 الغبو انًؼٓذ كبفخ :انقضى

 َُٕٖٛ -الإداسح انزمُٙ :ًؼهذان

 الأٔنٗ انًرحهخ / انًضتىي

 2026 -2025 :انفصم انذراصٍ

  ػًهٙ 2 َظش٘ :ػذد انضبػبد الاصجىػُخ

 2 ػذد انىحذاد انذراصُخ:

 Ntu103 انريز:

    ػًهٙ َظش٘ َظش٘ َىع انًبدح

 َؼى خري قضبو الأهم َتىفر َظُر نهًقرر فٍ الأ

 انهغخ انؼشثٛخ اصى انًقرر انُظُر 

 لغبو انًؼٓذ كبفخا انقضى

 Ntu103 ريز انًقرر انُظُر

 انًبدح ٍُيؼهىيبد تذرَض

 :انًقرر)يذرصٍ( اصى يذرس 
كٕفبٌ دغٍ -ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ -ٔنٛذ خضش ػًش

 طبنخ

 يذسط      -اعزبر يغبػذ         -اعزبر يغبػذ انهقت انؼهًٍ:

 2022         -     2019     -      2022 صُخ انحصىل ػهً انهقت

 دكتىراِ -دكتىراِ           -دكتىراِ       انشهبدح :

 معلومات عامة
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 2021              2011         -   2011 انشهبدحصُخ انحصىل ػهً 

 1                  18         -        11 ػذد صُىاد انخجرح ) تذرَش(
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  نهًقرر انؼبو انىصف

 
سائر شعوب العالم، فلذلن يسعى عن تعد اللغة العربية هوية للناطمين بها، ورابط يوحدهم ويميزهم       

فيما تنطك بها الألسنة , وما تسطر  عتناء بها ونشر لواعدها، لتبمى حيةخدمة هذه اللغة والا الممرر إلى
يصان ويعتنى به على مر العصور. يشمل هذا الممرر تغطية ، وعاء للفكر والعلم  ، ولتظل به الأللام

 :مفاهيم اللغة العربية
 

،  ؛ وذلن بدراسة لواعد اللغة العربية : يهدف هذا الممرر لضبط لواعد التركيب الخاص بالجملةالنحو
سم والفعل والحرف م ودراسة المضايا المشتركة بين تلن المسام ثم يبدأ ببعض لضايا الالاالك وهي ألسام

سماء ومنها المبتدأ والخبر، والفاعل، ونائب لاوالنكرة والمعرفة، ومرفوعات ا والمعرب والمبني،
 .ويعنى في كل ذلن بالتدريبات المناسبة سماء،لامنصوبات ا الفاعل، وبعض مواضيع

 
ما يطرأ عليها من تغيير، دراسة و وصياغتها الكلمةبناء : ويهدف إلى دراسة المضايا المتعلمة ب الصرف
لفعل الصحيح، والمعتل، ويعنى في كل ذلن اوزانه الكلمة ومباحث الاعلال والابدال واوزان ا فيدرس

 .بالتدريبات المناسبة
 
عن اهتمامه بتنظيم  لا: ويهدف إلى دراسة المضايا التي تواجه المتعلم أثناء الكتابة، فضوالتعبيرء لاملإا

م والجمل وذلن من أجل الكتابة الصحيحة والتعبير لانسجام بين أجزاء الكالتناسك والامحمما  الكتابة
التاء المربوطة  اعد كتابة؛ فهو يدرس موضوع الفرق بين الضاد والظاء، ولوالمتعلم السليم وتمويم لسان ً

مات الترليم والتنميط ويعنى في كل لاكتابة همزة الوصل والمطع، وع عن لواعد والتاء المفتوحة ، فضلا
 .ذلن بالتدريبات المناسبة

 
  مي.لاسدبي وإثراء تحصيله وإغناء زاده من الفكر العربي والإلأ: ويهدف إلى تنمية ذوق الطالب ا دبالأ
 

  انؼبيخ هذافالأ

  

  نفٓى انشبيم نهًفبْٛى الأعبعٛخ نهغخ انؼشثٛخ ٔيجبدا انُظبو انهغٕ٘ ثظٕسح يٛغشح .أٌ ٚكزغت ا 

 . أٌ ٚكزغت انطبنت انمذسح ػهٗ انزؼجٛش انظذٛخ فٙ انزخبطت ، ٔ انزذذس، ٔ انكزبثخ  

   ، الاعزًبع ، ٔ اعزخلاص انًؼبَٙ ، ٔ الأفكبس . أٌ  رًُٕ  انمذسح نذٖ انطبنت ػهٗ انفٓى ٔ 

   . ّٚأٌ ٚزذسة انطبنت ػهٗ إَٔاع انمشاءاد انًخزهفخ ثؼذ رًُٛخ يٓبسح انمشاءح نذ 

  أٌ ٚزذسة انطبنت ػهٗ انمشاءح انظذٛذخ ، ٔ انُطك انغهٛى ، ٔ فٓى الأفكبس. 

  سعًبً طذٛذبً .أٌ ٚؼشف انطبنت يٍ أعبعٛبد الإيلاء يب ًٚكُّ يٍ سعى انكهًبد 

  وكبٌ ْزا انزؼجٛش شفٓٛبً ، أأأٌ ٚذغٍ انطبنت انزؼجٛش ػًب فٙ َفغّ ، ٔيب رمزضّٛ انًٕالف عٕاء 

 ثهغخ يغزمًٛخ .، كزبثٛبً 

  ٔ ، انًؼبجى  يشاجؼخأٌ ٚزًكٍ انطبنت يٍ الإطلاع ػهٗ يب فٙ انًكزجخ انؼشثٛخ يٍ انًؤنفبد

 انؼشثٛخ انًُبعجخ نًغزٕاِ .

 

 خانخبص الأهذاف
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 . أف يتجرب الصالب  عمى الكتابة الخالية مغ الأخصاء الإملائية 
 . اف يتسكغ الصالب مغ تصػيخ مياراتو المغػية في القخاءة كالكتابة كالسحادثة 
  أف يكتدب الصالب القجرة عمى   معالجة بعس السفاهيع الخصأ ،  ك السحافطة عمى سلامة

 المغة.
 عمى المغة الفرحى ك الابتعاد عغ العامية بحفع أكبخ قجر مغ  أف يتجرب الصالب عمى السحافطة

 الشرػص .
 . أف  تشسػ لجػ الصالب  ممكة تخكيب الجسل العخبية  تحجثاً ك كتابة 
  أف يكتدب الصالب القجرة عمى التفكيخ السشطع مغ حيث تدمدل العشاصخ ، ك حدغ عخضيا ، ك

 ربصيا بعزيا ببعس .
  في القخاءة الحاتية ك التػسع القخائي.أف تشسػ عشج الصالب الخغبة 
 . أف يتجرب الصالب عمى  الارتقاء بأسمػب الإنذاء ، ك الذخح ، ك التفديخ 
 . أف تشسػ قجرة الصالب عمى التعبيخ الدميع عغ مذاعخه ، ك أفكاره ، كحاجاتو 

 
 الأىجاؼ الدمػكية او نػاتج التعمع

 
  كيتحكخ فخكعيا كشخيقة الاستفادة مشيا .اف يتعخؼ الصالب عمى قػاعج المغة العخبية 
  .أف يجرؾ الصالب قػاعج الإملاء كيكػف قادرا عمى استخجاميا كتصبيقيا كاكتذاؼ الخصأ مشيا 
 . أف يقخأ الصالب قخاءة سميسة مغ الشاحية المغػية 
 . أف يتجرب الصالب عمى كتابة اليسدات بأنػاعيا السختمفة بجكف أخصاء 
  الصالب عمى استخجاـ علامات التخقيع استخجاما جيجا . يتسخس أف 
 . أف يفيع الصالب الفخؽ بيغ ىسدة القصع كألف الػصل أثشاء الكتابة 
 . أف يعبخ الصالب عغ احاسيدو كعػاشفو بأسمػب بلاغي جسيل 
 . أف يتقغ الصالب كتابة الخصاب الإدارؼ ) الكتاب الخسسي ( بأسمػب سميع  خاؿ مغ الأخصاء 
 تكسغ الصالب  مغ التغمب عمى عامل ) الخجل( في الأداء المغػؼ كالإلقاء الفريح.أف ي 
 .أف يكتدب  الصالب  ميارة  الارتجاؿ الكلامي في مختمف السػاقف 
 .أف يكػّف الصالب ثقافة لغػية جيجة يػضفيا في كل جػانب حياتو 
  العرػر .أف يرشف الصالب ملامح حياة العخب  بجراسة المغة كالادب في مختمف 
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  بالأفكار كالسعاني كالقيع الأخلاقية  ك الفكخية كالثقافية. الصالبأف يتدكد 
 . أف يدتذعخ الصالب قيسة دراسة قػاعج المغة العخبية فى حياتو 
   أف  يتعػد الصالب عمى دقة السلاحطة كالتسييد بيغ الخصأ كالرػاب فيسا يدسع  مسا يداعجه في

 فيع معاني الجسل كالأساليب.
 

 انضبثقخ انًتطهجبد

 

 انطهجخ نذساعخ الأٔنٛخ انًشادم فٙ انؼشثٛخ انهغخ نزؼهٛى انًؼزًذح انًُٓجٛخ ركٌٕ أٌ ٚجت          

 صى ػهٛٓب ثبنزذسٚت يٓبساد، أسثغ ػهٗ لبئًخ  الإػذادٚخ فٙ أو انًزٕعطخ فٙ أو الاثزذائٛخ فٙ عٕاء

 لٕاػذ ٔإرمبٌ انمشاءح، طشٚك ػٍ ٔالاعزٛؼبة انغًغ، طشٚك ػٍ الاعزٛؼبة) ْٔٙ: اخزجبسْب،

 . ( انًمبنٛخ انكزبثخ ٔإجبدح انهغٕ٘، انزشكٛت

 

 الأْذاف انغهٕكٛخ أ يخشجبد انزؼهٛى الأعبعٛخ 

 آنٛخ انزمٛٛى رفظٛم انٓذف انغهٕكٙ أ يخشط انزؼهٛى د

 انفٓى انؼبو نًجبدا انهغخ رشكٛجب َٔطمب ٔرؼجٛشا ٔكزبثخ .  1

 انغؤال انشفٓٙ -انزذشٚش٘الاخزجبس 

 انُشبط انكزبثٙ انزذشٚش٘-

-رذسٚجبد الاػشاة-ػظف رُْٙ--رؼجٛش-)اَشبء

 يؼبنجخ انُظٕص انهغٕٚخ(

 

 انفؼم ٔانفبػم(–الاعزٛؼبة انًزمٍ نزشكٛت انجًهخ انؼشثٛخ )انًجزذأ ٔانخجش   2

 انغؤال انشفٓٙ -الاخزجبس انزذشٚش٘

 انُشبط انكزبثٙ انزذشٚش٘-

-رذسٚجبد الاػشاة-ػظف رُْٙ--شرؼجٛ-)اَشبء

 يؼبنجخ انُظٕص انهغٕٚخ(

 

 فٓى انمٕاػذ الايلائٛخ ٔػلايبد انزشلٛى ٔانمذسح ػهٗ رطجٛمٓب   3

 انغؤال انشفٓٙ -الاخزجبس انزذشٚش٘

 انُشبط انكزبثٙ انزذشٚش٘ -

-رذسٚجبد الاػشاة-ػظف رُْٙ--رؼجٛش-)اَشبء

 يؼبنجخ انُظٕص انهغٕٚخ(
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 فٓى  انمٕاػذ انؼبيخ نهغخ انؼشثٛخ )انُذٕٚخ  ٔانظشفٛخ ٔالاعهٕثٛخ ٔانكزبثٛخ(  4

 انغؤال انشفٓٙ -الاخزجبس انزذشٚش٘ 

 انُشبط انكزبثٙ انزذشٚش٘-

رذسٚجبد -ػظف رُْٙ- -رؼجٛش-)اَشبء

 يؼبنجخ انُظٕص انهغٕٚخ(-الاػشاة

 

 

 نتُبصت احتُبجبد انطلاة ويحتىي انًقرر()حذد يجًىػخ يتُىػخ يٍ أصبنُت انتذرَش أصبنُت انتذرَش 

 يجرراد الاختُبر الاصهىة او انطرَقخ
رًكٍ انًذبضش يٍ رمذٚى انًؼهٕيبد نهطبنت ثطشٚمخ يجبششح  - انًحبضرح انتفبػهُخ -2

مبػخ انز٘ ٚزى فٙ ان انذٕٛ٘ ثبنزفبػم ٔالارظبل انهغٕ٘ ؼُٗر ٔ

 .انذساعٛخ

 نهًمشس انذساعٙ.رُبعت ْزِ انطشٚمخ انًذزٕٖ انُظش٘ -

  

 فشطخ انزفبػم انؼًهٙ يغ  هطبنترٕفش ْزِ انطشٚمخ ن- )ورط نغىَخ ػًهُخ(       -2

ٔرنك َظشا لأَٓب رؼزًذ ػهٗ انًشبْذح انًٓبساد انهغٕٚخ 

 .كزبثخ (-رؼجٛش–ٔانزطجٛك انؼًهٙ )انمبء ٔانًلادظخ 

ٚغزطٛغ إر ٔرزًٛض ْزِ انطشٚمخ ثؼذو دبجزٓب نهٕلذ انكجٛش،  انطرَقخ انقُبصُخ -3

 إٚظبل فكشرّ نطلاثّ ثأعشع ٔلذ يًكٍ. ذبضشانً

ْزِ انطشٚمخ رشثظ انهغخ ثبنذٛبح انٕٛيٛخ، نزنك فئٌ  رزًٛض- طرَقخ الأصبنُت انًتصهخ) طرَقخ انُص انًؼذنخ(  .4

 .انؼذٚذ يٍ انطلاة ًٚٛهٌٕ إنٛٓب ٔٚشغجٌٕ ثٓب

فئٌ ْزِ انطشٚمخ رجؼم انطلاة أكضش رًشعب  رنكفضلا ػٍ 

 ٔفًٓب نًؼبَٙ انهغخ، ٔرنك لأَٓب رذسثٓى ػهٛٓب ثشكم كجٛش.

رؼذ ْزِ انطشٚمخ يٍ طشق رذظٛم انًٕاد ٔرؼٕٚذ انطلاة  - طرَقخ انتضًُغ وانحفظ .5

 .انغًبع ٔانفٓى ٔالاعزٛؼبة ٔانذفعػهٗ 
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 يٍ انًذزٕٖ انؼهًٙ انفظم الأل

  انٕلذ ػُٕاٌ انفظم

 انضيُٙانزٕصٚغ 
طشٚمخ  انؼُٕاٌ انفشػٙ انؼًهٙ انُظش٘

 انزذسٚظ

 طشق انمٛبط انزمُٛبد

 

 يمذيخ ػٍ انًمشس، أْذاف انزؼهى، يذزٕٖ انًمشس  

 

 

 

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ 

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

 الأعجٕع الأٔل
  عبػخ 2

 انؼُىاٌ انرئُش

 انهغٕٚخيفٕٓو الاخطبء 

 ٔانخطبة الاداس٘

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح انؼُبوٍَ انفرػُخ

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

 

 

    يفٕٓو انخطبة الاداس٘ ٔخظبئظّ  

    لٕاػذ كزبثخ انًٓضح  

    لٕاػذ كزبثخ انزبء انًشثٕطخ ٔانًفزٕدخ  

      

  عبػخ 2 الاعجٕع  انضبَٙ

 الأنف انًًذٔدح ٔانًمظٕسح

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح دشٔف انؼهخ فٙ انؼشثٛخ ٔخظبئظٓب

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

    انذشٔف انشًغٛخ ٔانمًشٚخ   

       

  عبػخ 2 الاعجٕع انضبنش

 انضبد ٔانظبء

رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ ػشع  يذبضشح يخبسط انذشٔف انؼشثٛخ

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

    خظبئض انذشٔف انظٕرٛخ   

       

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح انٕطم ٔانمطغ كزبثخ انًٓضح   عبػخ 2 الاعجٕع انشاثغ

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

    انًزٕعطخانًٓضح     

    انًٓضح انًزطشفخ    

        

 

 الاعجٕع انخبيظ

 

 -انفبطهخ انًُمٕطخ-انفبطهخ- ػلايبد انزشلٛى   عبػخ 2

 ػلايخ انزؼجت-ػلايخ الاعزفٓبو-انُمطزبٌ انشأعٛزبٌ-انُمطخ-

 ػلايخ انزُظٛض-

 

 ػلايخ انذزف-انمٕعبٌ-

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

    

 

 الاعجٕع انغبدط

 الاعى ٔػلايبرّ–الغبو انكلاو - الاعى ٔانفؼم ٔانزفشٚك ثًُٛٓب  عبػخ 2

 الافؼبل يٍ دٛش انجُبء ٔالاػشاة-انفؼم ٔإَاػّ ٔػلايبرّ-

 انذشف ٔػلايبرّ-

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

 

 الاعجٕع انغبثغ

 

 انًفؼٕل ثّ- انًفبػٛم  عبػخ 2

 انًفؼٕل انًطهك-

 انًفؼٕل لأجهّ-

 انًفؼٕل فّٛ-

 انًفؼٕل يؼّ-

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

 الاػذاد ٔيكَٕبرٓب- انؼذد  عبػخ 2 الاعجٕع انضبيٍ

 -إَاع الاػذاد يغ رًٛٛضْب-

 يذبضشح

 

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ 

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-
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 انؼلالخ ثٍٛ انؼذد ٔانًؼذٔد-

 

 

 

 الاعجٕع انزبعغ

 

 

 الاػذاد يٍ دٛش انًطبثمخ ٔانًخبنفخ - انؼذد  عبػخ 2

 انفبظ انؼمٕد-

 ػطف انؼذد-

أعئهخ ػشع رمذًٚٙ، ششح،  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 

 

 الاعجٕع انؼبشش

 يفٕٓو الاخطبء انهغٕٚخ ٔإَاػٓب الاخطبء  - رطجٛمبد الاخطبء انهغٕٚخ انشبئؼخ  عبػخ 2

 -انذلانٙ-انظشفٙ-انخطب انُذٕ٘ -

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 

 

الاعجٕع انذبد٘ 

 ػشش

 انخطأ الاعهٕثٙ - رطجٛمبد الاخطبء انهغٕٚخ انشبئؼخ  عبػخ 2

 انخطأ الايلائٙ -

 طشق رظٕٚت انخطأ انهغٕ٘ -

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 

الاعجٕع انضبَٙ 

 ػشش

 دشٔف انًؼبَٙ فٙ انؼشثٛخ ٔدلالارٓب- يؼبَٙ دشٔف انجش  عبػخ 2

 لبػذح الانف انفبسلخ-

 لبػذح انٌُٕ ٔانزٍُٕٚ-

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 

الاعجٕع انضبنش 

 ػشش

-انشؼبس–كزبثخ انًؼهٕيبد انضبثزخ ) انٕصاسح ٔانذائشح  - انجٕاَت انشكهٛخ نهخطبة الاداس٘  عبػخ 2

 انزبسٚخ(-انؼذد

 انزذٛخ الافززبدٛخ-انؼُٕاٌ- -

 انزذٛخ انخزبيٛخ-انًضًٌٕ- -

 انززٚٛم- -

 الاخشاط انشكهٙ انُٓبئٙ- -

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 

الاعجٕع انشاثغ 

 ػشش

 اًْٛخ نغخ انخطبة الاداس٘ - نغخ انخطبة الاداس٘  عبػخ 2

 انمٕاػذ الاعبعٛخ نزذشٚش انشعبئم الاداسٚخ -

ػجبساد -انًٕضٕع–انزذٛخ -انظٛغ الاداسٚخ)الاعزٓلال -

 ػجبساد انشد(-الافززبح

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 

انخبيظ الاعجٕع 

 ػشش

 ػجبساد انؼشع)انًزٍ( - نغخ انخطبة الاداس٘  عبػخ 2

 طٛغ انزشرٛت ٔانشثظ ثٍٛ انجًم- -

 انجًم انخزبيٛخ-

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ
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 خبرطخ انقُبس انًؼتًذح 

 

انًذزٕٖ 

 انزؼهًٛٙ
 ػُبٍٔٚ انفظٕل

الأًْٛخ 

 انُغجٛخ

 الأْذاف انغهٕكٛخ 

ػذد 

 انفمشاد

          

 انًؼشفخ  
 انزمٛٛى انزذهٛم انزطجٛك انفٓى

      انُغجخ

 الأعجٕع الأٔل 
الاخطبء انهغٕٚخ 

  ٔانخطبة الاداس٘
6.66% 6.66% 6% 5% 5% 4% 2 

 الأعجٕع انضبَٙ 

كزبثخ الانف 

انًًذٔدح 

 ٔانًمظٕسح

6.66% 6.66% 

6% 5% 5% 4% 2 

 2 %4 %5 %5 %6 %6.66 %6.66  ٔانضبءانضبد  الأعجٕع انضبنش 

 2 %4 %5 %5 %6 %6.66 %6.66  كزبثخ انًٓضح الأعجٕع انشاثغ 

الأعجٕع 

 انخبيظ 

 %6.66 %6.66 نزشلٛىػلايبد ا
6% 5% 5% 4% 2 

الأعجٕع 

 انغبدط 

 %6.66 %6.66 الاعى ٔانفؼم
6% 5% 5% 4% 2 

 1 %4 %5 %5 %6 %6.66 %6.66 انًفبػٛم الاعجٕع انغبثغ 

         

 1 %4 %5 %5 %6 %6.66 %6.66  انؼذد الأعجٕع انضبيٍ 

 1 %4 %5 %5 %6 %6.66 %6.66  انؼذد الأعجٕع انزبعغ 

الأعجٕع 

 انؼبشش 

رطجٛمبد الاخطبء 

 انهغٕٚخ

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع 

 انذبد٘ ػشش 

رطجٛمبد الاخطبء 

 انهغٕٚخ

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع انضبَٙ 

 ػشش 

يؼبَٙ دشٔف 

 انجش

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع انضبنش 

 ػشش 

انجٕاَت انشكهٛخ 

  نهخطبة الاداس٘

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع انشاثغ 

 ػشش 

نغخ انخطبة 

 الاداس٘

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع 

 انخبيظ ػشش 

نغخ انخطبة 

 الاداس٘

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

 15 %60 %75 %75 %00 %200 %200  انًجًٕع
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 الأخطاء اللغويـــــة 

 

 انًحبضراد انؼهًُخ

 

 بػع الأوؿػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػالأس

السفتػحػػػػػة .ػػػػػػاعج كتابػػػػػػػػػػة التػػػػػاء السخبػشة  والتاء قػػػػػمفيػـ الاخصاء المغػية . 

 السحاضخة الأولى

 يفهىو الاخطبء انهغىَخ وانخطبة الادارٌ عشػاف السحاضخة: 
 د. وليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د. كػفاف حديغ صالح اسػػػػػع السجرس: 

 كلىشمبة السخحمة الا  الفئة السدتيجفة : 
 تعخيف  بسفيػـ الكتاب الخسسي ك بالأخصاء المغػية  اليجؼ العاـ مغ السحاضخة :

 أف يعخؼ الخصاب الادارؼ كشخكط لغتو .-1 الأىجاؼ الدمػكية او مخخجات التعمع:
 عمى الصالب الاخصاء المغػية. -2
 أف يتقغ كتابة التاء السخبػشة كالسفتػحة . -3

 السشاقذة التفاعمية استخاتيجيات التيديخ السدتخجمة 
  power point التقجيسي العخض 

 ميارة التعخؼ عمى مفيػمي الخصاب الادارؼ كالخصأ المغػؼ -1 السيارات السكتدبة 
 ميارة  الكتابة الاملائية الرائبة لحخؼ التاء.-2 

 أسئمة شفػية خلاؿ السحاضخة.-1 شخؽ الكياس السعتسجة
 اختبار قريخ في نياية السحاضخة. -2
 كأنذصة تصبيقية. تكميف الصمبة بسياـ-3
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 الاسئمة القبمية :

 ما  ترػرؾ الاكؿ عغ مفيػـ الحصأ المغػؼ؟ -1

 ىل تدتصيع تحجيج خصأ لغػؼ شائع؟ -2

 كيف يسكشظ تجاكز الخصأ المغػؼ؟ -3

المغة العخبية كسيمة  التعبيخ عغ الخصاب الإدارؼ التي مغ خلاليا يقجـ السخسل رسالتو معبخا عغ 
فكخة يخيج إبلاغيا لمستمقي أك السخسل إليو بأسمػب يتدع بالػضػح كالجقة بعيجا عغ الأخصاء الذائعة، 

 فالإلساـ بقػاعج تحخيخ الخصاب الإدارؼ ميسة ججا لمتعبيخ عغ مزسػف الخسالة بذكل سميع .

كتقدع الاخصاء المغػية إلى أقداـ عجة:     

 مسة في غيخ معشاىا الرحيح.الأخصاء المغػية: كيقرج بيا استخجاـ الك -1
 الأخصاء الشحػية: كىي التي يخالف بيا السخسل قػاعج المغة العخبية. -2
 الاخصاء الإملائية: مغ أبخز الأخصاء كاخصخىا كىي الخصأ في كتابة الكمسات بالذكل الرحيح. -3
 اخصاء علامات التخقيع: كىي إىساؿ علامات التخقيع التي تداعج الستمقي في القخاءة. -4
خصاء الذكمية: كىي الأخصاء التشطيسية مثل عجـ تخؾ اليػامر في الكتابة كعجـ كتابة الأ -5

 العشاكيغ الفخعية كعجـ مخاعاة التخقيع.

 سمات ومقومات الخطاب الإداري: 

 تعج المغة مغ ابخز سسات الخصاب الادارؼ ،اذ يجب اف تتدع بسا يأتي :        

دبي فلا كجػد لمخياؿ في ىحه المغة كإنسا تعتسج تختمف لغة الخصاب كأسمػب عغ الأسمػب الأ -1
 عمى البداشة كالجقة.

 تكػف كاضحة بعيجة عغ الغسػض كالتعقيج كلا تحتػؼ عمى أؼ إيحاءات أك رمػز. -2
 لمغة الخصاب مرصمحات شائعة في كل عمع عمى محخر الخصاب معخفتيا كإتباعيا. -3
 ية.الاسمػب الإدارؼ اسمػب عمسي كالمغة فيو أخبارية ترػيخ  -4
 لا تدتخجـ السجاز بل إنيا لغة عسمية كعبارات ذات مجلػؿ محجد. -5
 ليدت لغة انفعالية كلا تجخل العػاشف فييا كإنسا تتدع بالسشصق كالعقلانية. -6
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 الايجاز كالجقة في عخض السعمػمات مع تجشب الالفاظ الغخيبة أك السدتحجثة. -7
 الاسئلة البعدية: 

عرف الخطأ اللغوي-  

ب امثلة لخطأ - ي المكاتبات الادارية. اضر
ر
لغوي ف  

عدد انواع الخطأ اللغوي-  

عدد سمات ومقومات الخطاب الاداري-  

 

 

 التاء المفتوحة والتاء المربوطة

 

بـــر الوالدين 

كتجشب  السحبةيصمق البخ في الاغمب عمى الاحداف بالقػؿ الميغ المصيف الجاؿ عمى الخفق ك         

، كالعصف ، كالتػدد ، كاف بخ الػالجيغ ىػ مغ احب الاعساؿ  ةبالذفقغميع القػؿ ، كاقتخاف ذلظ 

، البشاتفي حياة الابشاء ك  عطيسةكاقجسيا ، كاقخبيا الى الله سبحانو كتعالى ، إذ إف مكانة الػالجيغ 

كالتػجيو ،كيكػف بخالػالجيغ بصاعتيسا  الخعايةمغ خلاؿ  السجتسعات تشذئة كما يشبغي عمى ذلظ مغ

عجا الاشخاؾ بالله . كالانفاؽ عمييسا ماديا ، كخجمتيسا كمداعجتيسا عمى تأدية فيسا يأمخاف بو 

احتياجاتيسا بكل الدبل كالػسائل الستػفخة كالستاحة ،كالادب في الحجيث معيسا ، كالجعاء ليسا بعج 

 مػتيسا     كالاحداف الييسا برجقة جارية ؛فأف رضا الله مغ رضا الػالجيغ .

مسات التي تحتيا خط في الشز اعلاه تججىا مشتيية بالتاء كىحه الاخيخة جاءت انطخ الى الك       

 عمى نػعيغ : مخبػشة )ة، ػػة( كمفتػحة )ت( كىحاف الشػعاف مغ التاء ليسا قػاعج خاصة :

 التاء السفتػحة :-كلا:ا

 كتكػف في الاسساء كالافعاؿ كالحخكؼ مثل : مجتسعات ، ثبات ،نبات .صَسَتَ 

 لات .
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 -التاء مفتػحة في الاحػاؿ الآتية : تكتب 

   . اذا كانت آخخ حخؼ مغ الفعل 

 نبت . سكت . مات .     

 ) اذا كانت مترمة بالفعل )تاء الخفع 

 ) أنا اجتيجت كفيست كتعمست(  

 : اذا كانت مترمة بالفعل )تاء التأنيث الداكشة (ىي 

 )اجتيجت كفيست كتعمست(

 في جسع السؤنث الدالع كما ألحق بو 

 )فاشسات .كاتبات .ثقات .قشػات . أكلات .عخفات .بخكات (.                

 :اذا كانت مترمة بالحخكؼ الاربعة السقابمة 

 )رب: ربت ،    ثع : ثست.     لعل : لعمت.   لا: لات  (   

  :في آخخ السرجر الحؼ في فعمو تاء 

 (  )سكت : سكػت .   مات : مػت .    نعت : نعت .    فات : فػت 

 :في اخخ الاسع  السفخد اذا كاف الحخؼ الحؼ غيخ مفتػح 

 )ثابت . تفاكت . بيت .  سكػت . قػت . فػات (.   

                   

                                

 في كل جسع تكديخ في مفخده تاء مفتػحة:

 بيت : بيػت كأبيات   .   كقت : أكقات ،قػت : أقػات                             

 فائدة 

من خصائص التاء المفتوحة انها لا تلفظ هاء عند الوقوف عليها 

 وانما تظل تاء مثل :مهندسات ،كتبت ، ابيات   
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 ا :: كتكػف في الاسساء فقط فيي لا تأتي مع الافعاؿ كالحخكؼ ابجالتاء السخبػشة القريخة -ثانيا:
  ًاذا كانت في اخخ الاسع السفخد كما قبميا مفتػح لفطا اك تقجيخا 

 رحسَة ، كاتبَة ، معاكيَة    فتاةُ . حياة . فلاة .                    

 

  بتاء مفتػحة اذا كانت في اخخ جسع تكديخ مفخده ليذ مشتييا 

           الداعي : الدعاة     ،    الجابي : الجباة    ،القاضي :  قزاة     

      ملاحطات:-

 تفتح التاء السخبػشة اذا أضيفت كمستيا الى ضسيخ .         - أ

 رحسة : رحستو .                                            

 شفقة : شفقتظ .           

 

 )ثسة( الطخفية تكتب بالتاء السخبػشة لمفخؽ بيشيا كبيغ)ثست( الحخفية العاشفة.     - ب

 )ذىبت الى الغخفة كلع أجج ثَسّة أحجاً  (                  

 ) جاءت فاشسة ثَست أحسج(                 

                                                       

 لا تكػف التاء مخبػشة الافي الاسساء أما السفتػحة فتكػف في الاسساء      - ج
 فػزية ، مجتيجة(كالافعاؿ كالحخكؼ .   )نجاة ،    

 )اخت . كَبَتَ . رُبَّتْ (                                      
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 يجب كضع نقصتيغ فػؽ التاء السخبػشة الا في الدجع كالذعخ.      - د

  )في العجمة الشجامة ، كفي التأني الدلامة  (            

 ) اف الذباب ك الفخاغ كالججة  (                                  

 ) مفدجة  لمسخء أؼ مفدجة (            

 التاء السخبػشة يػقف عمييا بياء اما السفتػحة فيػقف عمييا بالتاء مثل:                                       - ق

         ) رجعت مغ السجرسة(.                            

 )كلكع في القراص حياة( .          

 )كيل لشا مغ الأميات الجاىلات  (.  

 اعتاد الستأخخكف كتابة بعس الأعلاـ بالتاء السفتػحة عمى الصخقة التخكية كاف  كاف        - ك

 ذلظ مخالفاً لمقاعجة العخبية ،  ك الاصمح كتابتيا بالأصل العخبي .                         

 رفعت .  ندىت .    جػدت .   حكست                           

 رفعة .   ندىة .    جػدة .     حكسة                                   

 :  الفخؽ بيغ التاء السخبػشة كالياء

 اعتاد الكثيخكف الخصأ في كتابة التاء السخبػشة كالياء كلمتسييد بيشيسا ىشاؾ عجة شخؽ تبيغ الفخؽ بيشيسا 

 اضافة الكمسة السشتيية بالتاء السخبػشة اك الياء الى الزسيخ مثل :  .1

  اضفيا الى احج الزسائخ    الكمسة 

 كجيي )ضسيخ ياء متكمع (    كجو  -1

 مسيغ (مياىشا ) نا الستك    مياه 
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 شبييظ )الكاؼ (    شبيو 

 جيتي     جية    

 حياتشا    حياة    

 درجتظ     درجة   

اعلاه اف التاء السخبػشة اذا اضيفت الى الزسيخ تفتح اما الياء فأنيا تبقى ىاءً عشج اضافتيا الى  نلاحع

 الزسائخ .

 ء  :لمتفخيق بيغ التاء السخبػشة كالياء نقػـ بتحخيظ حخؼ التاء اك اليا .2

 فاف تحخؾ كنصق ىاء فيػ ىاء ، مثل :

 مياهِ ، مياهٌ ،  مياهً 

 فالمفع )ىاء (لع يتغيخ بعج كضع الحخكة فتكتب ) ق ( دكف نقاط.

 كاف تحخؾ كنصق تاء فيػ تاء مخبػشة مثل :

 حجيقةِ ، حجيقةُ ،  حجيقة ً 

 ىشا المفع تاء فتكتب )ة ( بالشقاط 

ة:   عنوان المحاضر
الحخوؼ الذسدية والقسخيةو سسجودة و السقرػرة .ف اللالأ  

ـــم المدرس:   د. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د. كػفاف حديغ صالح اســ
 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة المستهدفة : 

ة :   تعخيف  بحخكؼ العمة كقػاعج كتابة الالف الهدف العام من المحاضر
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 الالف الممدودة )القائمة ( والالف المقصورة )على شكل الياء (

الأهداف السلوكية او مخرجات 
 التعلم: 

 أف يعخؼ الصالب معشى الاسع  السسجكد كالسقرػر.-1
 أف يتقغ الكتابة الرائبة للألف في نيايتيسا . -2
 أف يسيد بيغ  لفطي الحخكؼ الذسدي ك القسخؼ مع حخؼ التعخيف )اؿ(  . -3

اتيجيات التيستر المستخدمة 
 السشاقذة التفاعمية استر

  power point التقجيسي العخض 
 ميارة التعخؼ عمى مفيػمي الخصاب الادارؼ كالخصأ المغػؼ -1 المهارات المكتسبة 

 الاملائية الرائبة لحخؼ التاء. الكتابةميارة  -2 
 أصئهخ شفىَخ خلال انًحبضرح.-1 انًؼتًذح طرق انقُبس

 اختجبر قصُر فٍ َهبَخ انًحبضرح. -2

 وأَشطخ تطجُقُخ.تكهُف انطهجخ ثًهبو -3

 

 

  

 

 

    

 اف التسييد بيغ كتابة ىحيغ الشػعيغ مغ الالف يكػف بحدب القاعجة التي تكػف بالذكل الاتي :

، وتكتب مقرػرة  تكتب الالف مسجودة )قائسة ( في كمسة ثلاثية اذا كاف اصميا واوا -1

 )برػرة الياء ( اذا كاف اصميا ياءاً مثل : 

 في الافعاؿ : - أ

 عجا : اصميا واوا يعجو 

 سسا : اصميا يدسػ 

 دعا : اصميا يجعػ 
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 تمارين 

 مذى :اصميا ياء : يسذي 

 سقى: اصميا يدقي  

 

 

 

 

 في الاسساء : - ب

 الاذى ، السجى  ، الاسى ، الشجى ، الشػى .القفا ،العرا ، الربا ، الدشا ، الخصأ ، 

 

 وتكتب في كل كمسة زاد عجد حخوفيا عغ ثلاثة احخؼ ، ياء ميسمة )اي مغ غيخ نقاط (: -2

 اىجى ، اعصى ، استمقى ، مدتذفى ، صغخى ، عيدى .    

 

 

 

 

 

 

 

 

 فائــــــدة 

ي اصلها واو او يـــاء نقوم : 
 اذا اردنــــا ان نعرف الالف التر

ي الافعال يتم اسناده الى: -1
ر
 ف

.  -أ     
َ
 تاء الفاعل مثل :نجا نجوت ، مشى مشيت

ي الى المضارع مثل  : زها    يزهو  ،هدى   يهدي .  -ب          
 ارجاع الماضر

 .  -ج          
ً
 ، رمى   رميا

ً
 الرجوع الى المصدر : عفا   عفوا

ي الاسماء من خلال : -2
ر
 ف

 ن ، فتر   فتيان . التثنية مثل : عصا    عصوا -ا

 رد الجمع الى المفرد مثل : ذرا  ذروة ، قرى   قرية .  -ب

 جمع المفرد مثل :مها  مهوات ، رمى   رميات .  -ج

 

 

 فائدة 

 الالف اذا سبقتها ياء كتبت ممدودة )قائمة ( مثل : 

 ، خطايااحيا ،استحيا ، دنيا ، رزايا 
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 بعج العبارة غيخالرحيحة فيسا يأتي :)×( (بعج العبارة الرحيحة وعلامة √:ضع علامة )1ت

 تكتب  الالف في كمسى) ىجى( مقرػرة لاف اصميا واو )ييجو ( . -1

 الالف في كمسة )ىجايا (كتبت قائسة )مسجودة (لاف ما قبميا ياء . -2

 اصل الفعل )غفا : يغفػ(.الفعل )غفا (الفو مسجودة لاف  -3

 الكمسات مثل )يحيى ، مػسى ،اىجى( كتبت الفيا مقرػرة لأنيا كمسات عجد حخوفيا اربعة . -4

 اذا اردنا اف نعخؼ الف الكمسة قائسة 

 : ىات عذخ كمسات تكػف الفيا قائسة .2ت

 

 :ىات عذخ كمسات تكػف الفيا مقرػرة .3ت

 .  سرجراو مقرػرة نخجعيا الى الفعل السزارع او ال -5

 

 الحروف الشمسية والقمرية

 

 دب الاجتساعيمغ الأ

الى جدجه  الدشػف و كاد يقبل  أماـ شيخ قج نفحت أ الذبابجمذ صبي قج أقبل عمى عيج 

حبة عمى قخبيع عج الاصحاب والأف تؤثخ ب  أاؾ واي   الخحع ،ليشرحو فقاؿ لو : يا بشي اياؾ اف تقصع صمة 

الا لكي تجتسع الانذ بعزيع الجنيا ف تعير مشعدلا تخمػ الى نفدظ في كل حيغ ، فسا خمقت أ،واياؾ 

 الا بالاجتساع . الثقافاتوما بدغت  الحزاراتببعس . فسا نجحت 
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الجميمة مغ اغسادىا السدتػرة . ومغ الادب  السجارؾوتخخج  الخػارؽ ،و  السعجداتفالاجتساع يرشع 

واصجقائظ فبالتداور تمتئع رابصة السحبة اكثخ فاكثخ . وتقػى اواصخ  الاجتساعي كحلظ اف تدور اىمظ

بيغ الاحبة والاصحاب ، بجوف ذلظ يحرل الانذقاؽ  الكخيع الخمقالسػدة رويجا فخويجا والتداور يشسي 

 وافتخاؽ وتسحى العذخة في لػح الشفذ .

انطخ الى الكمسات التي تحتيا خط تججىا اسساء قج اترمت باؿ وىحه )اللاـ( تأتي في 

مػضع تمفع  اي يشصق بيا ويكػف الحخؼ الحي يمييا غيخ مذجد وتدسى ىحه اللاـ باللاـ 

 القسخية والحخؼ الحي بعجىا يدسى حخفا قسخيا . وعجدىا اربعة عذخ حخفا .

يا ولا تمفع ويكػف الحخؼ الحي بعجىا مذجداَ وتأتي اللاـ في مػضع اخخ لا يشصق ب

 ويدسى حخفا شسديا وعجدىا اربعة عذخ حخفا .

 

 

 

 ىشاؾ ججوؿ يسثل امثمة لمحخوؼ الذسدية والقسخية مختب حدب الحخوؼ اليجائية

 الحروف الشمسية الحروف القمرية

 رمز الحرف مثال رمز الحرف مثال

ر  أ الأول  ت   التير

 ث الثواب ب البدن

 د الدر ج الجراح

 فائدة 

ي عبارة
 ((بغ حجك وخف عقيمهأ))   تجمع الحروف القمرية  ف 
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 ذ الذنب ح الحمام

 ر الرحمة خ الخوف

 ز الزمن ع العمل

 س السماء  غ الغمام

 ش الشفاء ف الفتح

 ص الصت   ق القصد

 ض الضيف ك الكتاب

 ط الطيبة م المودة

 ظ الظلام و الوطن

 ل الليل ه الهوية

 ن النعمة ي اليوم

 الزػػػػػػػاد و الطػػػػػػػػػػػػاء

 السحاضخة الثالثة
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ر الضاد والظاء  الفرق بير

ة:   عنوان المحاضر

الزاد والزاء 
ـــم المدرس:   د. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د. كػفاف حديغ صالح اســ

 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة المستهدفة : 
ة :    بحخفي الزاد كالطاء تعخيف ال الهدف العام من المحاضر

الأهداف السلوكية او مخرجات 
 التعلم: 

 .لسحة عغ مخارج الحخكؼ العخبية أف يعخؼ الصالب-1
لصالب الفخؽ بيغ صػتي الزاد كالطاء مغ حيث السخخج كشخيقة أف يتقغ ا -2

 . الشصق
 .  الصالب رسع الحخفيغ كيفخؽ بيشيساأف يسيد  -3

اتيجيات التيستر المستخدمة 
 السشاقذة التفاعمية استر

  power point العخض التقجيسي 
 مخارج الحخكؼميارة التعخؼ عمى -1 المهارات المكتسبة 

 خسع الاملائي الرائب لمحخفيغالميارة  -2 
 أصئهخ شفىَخ خلال انًحبضرح.-1 انًؼتًذح طرق انقُبس

 اختجبر قصُر فٍ َهبَخ انًحبضرح. -2

 تكهُف انطهجخ ثًهبو وأَشطخ تطجُقُخ.-3

 

 

 

 

       

حخفاف يرعب عمى كثيخ مغ الشاس التسييد بيشيسا  ، حيث يخمط مغ ابشائشا بيغ ىحيغ الحخفيغ         

 رغع انيسا يختمفاف كتابة ونصقا .

وقج جاء في الكتاب ))العقج الفخيج في فغ التجػيج لعمي احسج صبخة ((عشج  ))الكلاـ عمى مخارج       

 المداف((.

 )الزاد (تخخج مغ احجى حافتي المداف مسا يمي الاضخاس .
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 )والطاء(تخخج مغ مقجمة المداف مع اشخاؼ الثشايا مغ قخب المثة .

فطػف )الزاد ()دالا( في الكلاـ العامي ،فيقػلػف في وبعس اشقائشا العخب في غيخ العخاؽ يم    

 )ضحظ( : )دحظ ( كسا ىػ الحاؿ عشج عامة السرخيغ والفمدصيشييغ .

كسا يمفع )الطاء( )زايا(فبقػلػف في كمسة )الحفع( بسعشى الاستطيار )الحفد( . فاذا عخفشا صفة      

د( بالخسع . واف )الطاء(اخت )الصاء ( صػتي ىحيغ الحخفيغ ،فيشبغي اف نعخؼ اف )الزاد( اخت )الرا

 بالخسع ، ولا يجػز وضع احجاىسا مػضع الاخخى .

ولسا بيغ ىحيغ الرػتيغ مغ تقارب وشبو ،عشي عمساء المغة الدابقػف بجراستيسا ، ووضعػا      

ري ىػػ( ولكساؿ الجيغ بغ الانبا 385فييسا مؤلفات كثيخة ،مغ كتاب )الزاد والطاء( لمراحب بغ عباد )

 ىػػ( .577)

ويبجو اف جسمة مغ السفخدات العخبية قج التبذ فييا رسع الحخفيغ فػضع احجاىسا مكاف الاخخ      

فجعمػا الجلالة  اساسا لمتسييد بيغ )الزاد والطاء( في ذلظ نحػ قػليع )بيع الشسل( بالطاء اخت الصاء 

،تسيدا لو عغ )ضيخ كل شيء وتسيدا لو عغ )البيس (بالزاد اخت الراد )وضيخ الجبل (بالزاد 

 (بالطاء وىكحا...

ونطخا لػجػد صػر مغ ىحا الالتباس في بعس مػاد المغة العخبية نخى اف نأتي بجسمة السػاد        

التي تدتعسل فييا )الطاء (لأنيا اقل مغ السػاد التي تكتب بالزاد ، وسشحكخىا بعس السعاني الجالة 

الحخوؼ اليجائية ،مع ذكخ كمسة يتغيخ معشاىا اذا كتبت بالطاء او  عمييسا اتساما لمفائجة ، وذلظ حدب

 الزاد.

 بع : بع العػد ، حخؾ اوتاره واعج لمزخب .  أما )البس( فالجدج الخقيق .
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 بَيَعَ : تعب ، ومشو اسعار باىطة : لا تصاؽ .

 حػظ عيشيو.جحع : الجحػظ نتػء حجقة العيغ، والجاحع مغ أئسة الادب العخبي ، سسي بالجاحع لج

 الحع : الشريب .اما )الحس (فسعشاه الحث . والسحطػظ ذو الحع اما )الحزيس(فأسفل الجبل .

 الحطيخة :الخػص مغ القرب لحبذ الغشع.

 حفع الكتاب :استطيخه ،وحفطو : امشو مغ الزياع .

 الحفيطة : الحسية .

 التحفع : التيقع ، وقمة الغفمة .

 شقػد : حقيبتيا .والسحفػضات : ما يحفع مغ شعخ ونثخ .الحافطة : الحاكخة . ومحفطة ال

 الحطػة : الخفعة .

 الحشطل : نبات شجيج السخارة .

 الذطية : القصعة مغ الخذب ، وشطايا القشابل : اجداؤىا .

 الذطف : خذػنة العير .

 الذػاظ : لييب الشار ، وحخ الذسذ .

 الطئخ : التي تخضع ولج غيخىا .

 الطبة : حج الديف .

 الطخؼ : الػعاء .
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 الطخافة : الحكاء وحلاوة السشصق .

 الطعغ :الخحيل .

 الطٌفخ : مادة القخنية تشبت في اشخاؼ الاصابع للإنداف وغيخه وجسعيا )أضفار(.

 الطفخ : الفػز والانترار ،أما )ضفخ( الذعخ : معشاىا ندجو بعزو فػؽ بعس .

 .الطل : الفيء،)وضل(:داـ .اما )ضل(: فسعشاه تاه 

 الطمع : وضع الذيء في غيخ مػضعو ،والجػر.

 الطسأ : العصر .

 الطغ : الذظ ، و)الزغ (: البخل .والزشيغ : البخيل .

 الطٌيخ : الػقت السعمػـ )ساعة الدواؿ (.

 الطَيخ : ضج البصغ .

 تطاىخوا : تجابخوا او تعاونػا .

 العطع : قرب الحيػاف الحي عميو المحع.

 العطسة : الكبخياء .

 كاظ : سػؽ مذيػر في عرخ ما قبل الاسلاـ .ع

 الغمطة : ضج الخقة .
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 الغيع : الغزب . واما )غاض (الساء فسعشاه نقز.

 الفطاضة : القػة والغمطة .

 فاظ : مات .و)فاض (الساء :زاد وساؿ ، وتأتي بسعشى مات ايزا .

 الفطاعة : الذشاعة .

 عخ .التقخيع : السجح . واما )التقخيس (: فرشاعة الذ

 الكيع : صسيع الريف وشجة الحخ .

 الكع : شجة الحخب .

 المطى : الشار او الميب . ولطى : اسع جيشع .

 المحع : انطخ بسؤخخة العيغ .

 لفع : رمى .ولفع بالكلاـ : نصق .

 لسع : حخؾ شفتيو لابتلاع ما عمق بالأسشاف .

 السخظ : الجػع الذجيج  و )السخض(الجاء.

 الشطاـ : كل خيط يشطع بو المؤلؤ ، ومشو الصخيق او العادة .الشطع : التأليف . 

 الشطيخ : السثيل ، وأما )الشزخ(فالحدغ .والشطخة : الحدغ )والشزار (الحىب والفزة .

 الشاضخة : العيغ . و )نطخ (ابرخ بعيشو . والشاضخة : الجسيمة .

 الػعع : التخغيب ،والشرح ، والتحكخ . 

 . التػضيف : تعييغ الػضيفة
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 السػاضبة : الجواـ 

 اليقطة : نكيس الشػـ ، ومشو استيقع.

 اليسدة الستصخفة-سدة الستػسصةالي--كتابػػػػػػػػػػػػػة اليسدة :الػصل و القصع

 السحاضخة الخابعة
ة:  كتابػػػػػػػػػػػػػة اليسدة  عنوان المحاضر
ـــم المدرس:   د. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د. كػفاف حديغ صالح اســ

 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة المستهدفة : 
ة :   بسدائل تخز حخؼ اليسدة نصقا ككتابةالصالب تعخيف   الهدف العام من المحاضر

الأهداف السلوكية او مخرجات 
 التعلم: 

 .مفيػـ القصع كالػصل كيتقشيسا نصقا مع حخؼ اليسدةأف يعخؼ -1
 . . لرائبة لميسدة الاكلية كالػسصية كالستصخفةأف يتقغ الكتابة ا -2

اتيجيات التيستر المستخدمة 
 السشاقذة التفاعمية استر

  power point التقجيسي العخض 
 عمى مفيػـ القصع كالػصل في العخبيةميارة التعخؼ -1 المهارات المكتسبة 

 .ليسدةالاملائية الرائبة لحخؼ ا الكتابةميارة  -2 
 أصئهخ شفىَخ خلال انًحبضرح.-1 انًؼتًذح طرق انقُبس

 اختجبر قصُر فٍ َهبَخ انًحبضرح. -2

 تطجُقُخ.تكهُف انطهجخ ثًهبو وأَشطخ -3
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ي اول الكلمة
ر
 الهمزة ف

ي الوصل والقطع (
ر
 )همزت

 

 الاعلان العالمي لحقوق الانسان

ىػ وثيقة تاريخية ميسة في تاريخ حقػؽ الانداف صاغو مسثمػف مغ مختمف الجيات 

العالسي القانػنية والثقافية مغ جسيع انحاء العالع ، واعتسجت الجسعية العامة للأمع الستحجة الاعلاف 

لحقػؽ الانداف في باريذ في العاشخ مغ كانػف الاوؿ عاـ ثسانية واربعيغ وتدعسئة والف. وقج 

تخجست الحقػؽ الػاردة فيو الى خسدسئة لغة مغ لغات العالع فجاء في احجى مػاد ىحه الػثيقة )لكل 

عيج يكفي لزساف الرحة والخفالية لو ولأسختو ،وبخاصة عمى ص معيذةشخز حق في مدتػى 

السأكل والسمبذ والسدكغ والعشاية الصبية .....( ولا يشبغي اف يحخـ مغ ذلظ فقج نرت الػثيقة عمى 

 مع غيخه .. ولا يجػز تجخيج احج مغ ممكو تعدفا (. بالاشتخاؾاف: )لكل فخد حق التسمظ بسفخده او 

ا وحسايتيا كسا اف الانداف لو نذاشات كثيخة في حياتو ،وما جاء في الػثيقة كافل تحكيقي

في  الاسياـبالفشػف و  الاستستاعؼ)لكل شخز حق السذاركة الحخة في حياة السجتسع الثقافية ،وفي 

التقجـ العمسي وفي الفػائج التي تشجع عشو (،وكل ذلظ يزسغ للإنداف حق العير الكخيع ،وتحقيق 

 ابجاعو الحي يشتفع جسيع الشاس بو .
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معتقج بعيشو ،ولا يشبغي محاربتو او قتمو او  أويشة كسا اف للإنداف الحق في تبشي افكار مع

نفيو وشخده ليحا الدبب ،وقج جاء ذلظ في ىحا الاعلاف : لكل شخز حق في حخية الفكخ والػججاف 

ديشو او معتقجه  اضياروالجيغ ،ويذسل ىحا الحق حخيتو في تغييخ ديشو او معتقجه ، او حخيتو في 

 . حجةوالتعمع ،بسفخده او مع جساعة واماـ السلأ او عمى بالتعبج واقامة الذعائخ والسسارسة 

 الاستيلاءىحا العير او  احتكارفالفصخ الاندانية تسيل الى العير الجساعي ، ولا يحق لسجسػعة      
 عمى مستمكات الاخخيغ ميسا اختمفػا معيع او كانػا متقاشعيغ معيع في الفكخ او العقيجة.

 كمسة تكػف عمى  نػعيغ :اليسدة التي تأتي في بجاية ال

 ىسدة الػصل   -1
 ىسدة القصع .  -2

 

 اولا :ىسدة الػصل :

في الشز اعلاه كمسات وردت بيا ىسدة الػصل )الػشغ ، احتكار اعتقجت ...( وىحه اليسدة   

التي يؤتى بيا لمتػصل الى الشصق بالداكغ الحي يمييا ، لاف المغة العخبية لا تبجأ بداكغ كسا لا تكف 

 ،ىسدة الػصل يشصق بيا في بجء الكلاـ ولا يشصق بيا في وصمو . عمى متحخؾ

  -مػاضع ىسدة الػصل:

 -:وىي تأتي في الاسساء الاتية فقط :في الاسساء  :1

 )ابغ ، ابشة ، اسع ، امخؤ، امخأة ، اثشاف ، اثشتاف ، ايع الله ، ايسغ الله (.   

 

 في الافعاؿ : :2

 فائـــــدة 

 تحذف همزة الوصل من : 

ي البسملة الكاملة مثل )بسم الله  الرحمن -1
ر
)اسم ( ف
 الرحيم ( . 

ر ، ولم  -2 ر علمير تحذف كذلك من )ابن ( اذا وقع بير
ي اول السطر مثل رسولنا الكريم محمد بن عبد 

ر
يكن  ف
 الله . 

 تحذف من)ابن( كذلك اذ وقع بعد النداء، مثل :  -3
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 امخ الفعل الثلاثي السبجوء بيسدة،  - أ

 مثل: )ادرسْ ، اكتبْ ، انطخْ (.

 ماضي الفعميغ الخساسي والدجاسي وامخىسا  - ب

 ومرجرىسا ،مثل : 

 اتخح ،  إتخح ، اتخاذ 

 اعتسج ، إعتسج  ، أعتساد 

 استػلى ،إستػؿ ،استيلا 

 استخخج ، إستخخج ،أستخخاج   

 : الحخوؼ:3

 وتأتي في اؿ )التعخيف (فقط 

 

 ثانيا : ىسدة القصع :

ىي اليسدة التي يشصق بيا في بجء الكلاـ وفي درجو وتكػف في الاسساء و الافعاؿ  والحخوؼ 

وبعس الادوات وتكتب ىحه اليسدة ألفا فػقيا ىسدة اف كانت مفتػحة او مزسػمة، وتكتب ألفا تحتيا 

 ىسدة اف كانت مكدػرة .

  القصع:مػاضع ىسدة 
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:اذ تأتي في جسيع الاسساء السبجوءة بيسدة مثل: إيساف ، إخلاص ، أسلاؼ ، أىل  في الاسساء  -1

... الا في اسساء معيشة ىي )ابغ ، ابشة ، اسع ، امخؤ ، امخأة ، اثشاف ، اثشتاف ، ايع الله ، ايسغ 

 الله( فالأسساء السحكػرة اعلاىا ىسدتيا ىسدة وصل .

 عميغ الثلاثي والخباعي السبجوءيغ بيسدة ، مثل :كحلظ تخد في مرجر الف

 اخح   اخحا ،    اكل    اكلا    ،   انكخ    انكارا   .

 وكحا تكػف في كل ضسيخ اولو ىسدة ، مثل :أنا ، انت ، انتع ، اياؾ ، وايانا .

  -: فيي تأتي في:الافعاؿ  -2

 ،أكل ، اشار ، اعج واعمع.  ماضي الفعميغ الثلاثي والخباعي السبجوءتيغ باليسدة ،مثل :اخح - أ

 امخ الفعل الخباعي السبجوء باليسدة ،مثل : أقبِلْ ، أكسِلْ ، أحدِغْ  .  - ب

 الفعل السزارع السدشج الى صيغة الستكمع ،مثل:أقخأ  ، أدعػ، وأساعج  . - ت

 : الحخوؼ - 3

ي تأتي ىسدة القصع في جسيع الحخوؼ ،مثل:إلى ، إف ، أف  ، أو  ،عجا ) اؿ (التعخيف الت

 تكػف ىسدتيا ىسدة وصل.

 مػاضع ىسدة القصع

 الحخؼ الافعاؿ الأسساء
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 كل الاسساء

 السرادر

الثلاثي 

والخباعي 

السبجوء 

 بيسدة

 الزسائخ

 ماضي

الثلاثي 

والخباعي 

السبجوء 

 بيسدة

 امخ

الخباعي 

السبجوء 

 بيسدة

 السزارع

السدتشج الى 

صيغة 

 الستكمع

جسيع 

الحخوؼ عجا 

 )اؿ(التعخيف

 ايساف

 إناء

 اخح اخحا

 اكل اكلا

 اكسل اكسالا

انت انا انتع 

 اياؾ

 أشار

 اعج
  اقخأ   احدغْ 

 

 

 التساريغ 

 

 بعج العبارة غيخ صحيحة فيسا يأتي :×( ( بعج العبارة الرحيحة وعلامة)√: ضع علامة )1ت

 الزسيخ )انت(ىسدتو ىسدة وصل . -1

 الفعل )اخح (ىسدتو ىسدة قصع . -2

 قصع . السرجر )استغفار (ىسدتو ىسدة -3

 الحخؼ )اؿ (ىسدتو ىسدة وصل . -4

 اليسدة في كمسة )ايساف ( ىسدة وصل . -5
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 : اختخ الاجابة الرحيحة مغ بيغ القػسيغ :2ت

 ...................... بالحق )اَمشا  ، أمشا(. .1

 ......................عمى نفدظ في تأدية اعسالظ )اعتسج ، اعتسج(. .2

 ...... وفعل وحخؼ )أسع ، اَسع (.الكلاـ عمى ثلاثة انػاع ........... .3

 .....................الى الفقيخ)أحدغ   ، اَحدغ (. .4

 .....................الى سبيل ربظ بالسػعطة الحدشة )اَدعػ  ، أدعػ (. .5

 : ميد نػع اليسدة في الكمسات الاتية : 3ت

 ، اكخـ ، اكل ابجاع ، ابتكار ، استػعب ، استشكار ، اجابة ، احلاـ ، اثشاف ، العجؿ 

 

 الهمزة المتوسطة والهمزة المتطرفة 

 

 

 الأخــــــــلاق

 يا معذخ الذباب :

. كيعير رىغ الصالع كالسرادفات كسا  تائيالدشا اليػـ في عرخ يييع فيو الانداف عمى كجيو 
 ، ككسا نعير نحغ . الدػائعتعير 

فيػ السحىب الحؼ يختاره لمكفاح في  السبجأفيو مبجأ كغاية . كاما  امخغ كانسا انتع في عرخ لكل 

.  كليدت الغاية  السبجأمعتخؾ الحياة .. كاما الغاية فيي السرمحة العامة التي يتػخاىا في ضسغ ذلظ 
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كاليػاـ كىي مزسػنة لكل ذؼ ركح بلا نداع  البيائعاليػـ مغ الحياة سج الخمق كنيل الذيػات ، تمظ حياة 

 ض الا عمى الله رزقيا.كلا ججاؿ ...!كما مغ دابة في الار 

لشفدو اذا تقاعذ عغ كاجبو كىػ عالع بو ككاف صحيح البشية قػؼ  السخءكأؼ عحر يشتحمو 

خالقو: اما كاجباتو ازاء نفدو فيي  ازاءكششو بعج كاجباتو  كازاءنفدو  ازاءالحػاس ؟ اف للإنداف كاجبات 

القياـ  بعسل مغ الاعساؿ في مجتسع ىػ التيحيب الرحيح الكامل الحؼ لا تذػبو شائبة كالحؼ يسكشو مغ 

يكػف عالة عمى السجتسع كعزػا مفمػجا يدتشكخه الخاص كالعاـ ،.. كاذا اعتاد الفخد  لئلافخد مغ افخاده 

 حياة الحؿ فقج ذابت ذاتيتو كماتت ارادتو كاقتجػ بو غيخه بصخيق العجكػ كفدج السجتسع .

.. كلا يذعخ الانداف بحب  كل شيءجعمو فػؽ كاما كاجباتو نحػ كششو فيي التفاني في حبو ك 

اف يعارض السحبة الػششية ك  شأنوالػشغ ، كلا يتفانى في سبيمو ما لع ييحب الشفذ كيجخدىا عغ نفع مغ 

          )حب الػشغ مغ الايساف (.

انطخ الى الكمسات التي تحتيا خط في الشز اعلاه ستجج اف ىشاؾ نػعيغ مغ اليسدة احجىسا جاءت 

كسط الكمسة كالاخخػ في نيايتيا فالكمسات:)تائيأ، الدػائع ، البيائع ،شأنو...(تجج اف اليسدة في ىحه في 

الكمسات جاءت متػسصة كىحا الشػع مغ اليسدة يعتسج في كتابتو عمى  قاعجة اقػػ الحخكات ،اذ اف 

 الحخكات تختب بحدب قػتيا :

 الكدخة :كىي اقػػ الحخكات كيشاسبيا حخؼ الياء .

 لزسة يشاسبيا حخؼ الػاك .ا 

  الفتحة يشاسبيا حخؼ الالف 

 . الدكػف كىي اضعف الحخكات 
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فاليسدة الستػسصة عشجما تكتب يجب اف نلاحع حخكتيا كحخكة الحخؼ الحؼ يدبقيا ، فالحخكة 

الاقػػ تتغمب عمى الاضعف كعشج ذاؾ تكتب اليسدة الستػسصة عمى حخؼ يشاسب اقػػ الحخكتيغ مغ 

 لتػضيح ما قمشاه ، فاليسدة الستػسصة تخسع حدب ما يأتي : لياء ، الػاك ، الالف (.احخؼ السج )ا

 تخسع عمى الياء اذا كانت احجػ الحخكتيغ الكدخة ،مثل :فئة ، جئتظ ، كئاـ ،سئل . .1

تكتب اليسدة الستػسصة عمى الػاك اذا كانت احجػ الحخكتيغ الزسة كالاخخػ الفتحة اك الدكػف  .2

 ل :مؤنذ ، شؤكف ،تؤاخح ، مؤكنة ، ممؤه .اك الزسة كحلظ ،مث

تكتب عمى الالف اذا كانت احجػ الحخكتيغ الفتحة كالاخخػ الدكػف اكالفتحة كحلظ, مثل :ساؿ ،  .3

 رأػ ، فاس .

 تكتب اليسدة الستػسصة مفخدة خلافا لمقاعجة في الحالات الاتية : .4

 ، قخاءة ( اذا كانت اليسدة مفتػحة قبميا الف ساكشة مثل )تفاءؿ ،تذاءـ 

 ) اذا كانت مفتػحة قبميا كاك ساكشو مثل مثل )مخكءة ،سسػءؿ ،تػءـ 

  اذا كانت مزسػمة ،بعج كاك ساكشة مثل :ضػءه 

 مخطط يوضح عمل الهمزة المتوسطة 

 

 

 

 

 

 

 

 الهمزة المتوسطة 

 اقوى الحركات  

 الكسرة

تكتب الهمزة 

 على الياء

 السكون  الفتحة  الضمة  

تكتب الهمزة 

 على الالف

تكتب الهمزة 

 على الواو 
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 اليسدة الستصخفة:ثانيا :

اعج قخاءة الشز وقف عشج الكمسات )مبجأ، مخء ، ازاء ، امخئ( فدتخى اف اليسدة جاءت في            

اخخ الكمسة وتدسى متصخفة ، اذ تعتسج كتابتيا عمى حخكة الحخؼ الحي يدبقيا ، فاذا  كاف متحخكا 

الحخؼ الحي رسست اليسدة عمى حخؼ يشاسب حخكة الحخؼ الحي قبميا ،وتكتب مفخدة اذا كانت حخكة 

 قبميا الدكػف .

 واعتسادا عمى ما سبق فيي تخسع حدب ما يأتي :

 تكتب عمى الياء اذا كاف الحخؼ الحي يدبقيا مكدػرا ،مثل :قارئ ، لاجئ ، ناسئ.  -1

 تكتب عمى الػاو اذا كاف الحخؼ الحي قبميا مزسػما، مثل: تكافؤ ، تباشؤ ، يجخؤ . -2

 بميا مفتػحا، مثل : بجأ ، ملأ ، مبجأ .تكشب  عمى الالف اذا كاف الحخؼ الحي ق -3

اما اذا كاف الحخؼ الحي قبميا ساكشاً فعشج ذلظ تكتب مفخدة، مثل: بجْء ، بطْء ، جدْء ، عبْء ،  -4

 يبػْء، عمساء.

 

 تساريغ 

 

 :اختخ الاجابة الرحيحة مغ بيغ القػسيغ : 1ت 

 إذا .............فاجب )سألت ، سئمت (. -1

 اليػـ الى غج . ) تؤخخ ، تأخخ( .لا ............. عسل  -2

 احسج .......... مغ سػريا ) لاجأ ، لاجيء(. -3
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 ................ الله السغفخة )سألت ، سؤلت (.  -4

 ................ عسيق ) البئخ ، البؤر ( . -5

 بعج العبارة غيخ الرحيحة فيسا يأتي :)×((بعج العبارة الرحيحة وعلامة √:ضع علامة )2ت

 الحياة ومغ يعر          تسانيغ حػلا لا اباً لظ ببدأـ .سأمت تكاليف  -1

 لا يجخؤ الزعيف عمى مػاجية الرعاب . -2

 التباشئ في نرخة الحق ضمع واضح . -3

 قاؿ تعاؿ :))ربشا لا تؤاخحنا اف سيشا او اخصانا(( -4

 حياة السؤمغ ملأىا العسل الرالح . -5

 

 الحي تخاه . : بيغ لع رسست اليسدة  الستػسصة او الستصخفة بالذكل 3ت

شؤوف ، سأؿ ، مئيغ ، افئجة ، قارئ ، مؤلع ، فأس ، القخاءة ،ضػء ،مسمػء .
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 التخقيػػػػػػػػػػػػػػع علامػػػػػػػػػػػػػػػػات 

 السحاضخة الخامدة
ة:  علامات التخقيع  عنوان المحاضر
ـــم المدرس:   د. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د. كػفاف حديغ صالح اســ

 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة المستهدفة : 
ة :   العخبيةالصالب بعلامات التخقيع تعخيف   الهدف العام من المحاضر

الأهداف السلوكية او مخرجات 
 التعلم: 

 .اىع علامات التخقيع الكتابية في السدتعسمة في المغة العخبيةأف يعخؼ -1
 .لرائبة ليا كمػاضع استخجاميا بحدب السعاني التي تفيجىاأف يتقغ الكتابة ا -2

اتيجيات التيستر المستخدمة 
 السشاقذة التفاعمية استر

  power point العخض التقجيسي 
 عمى مفيػـ )التخقيع(ميارة التعخؼ -1 المهارات المكتسبة 

 .علامات التخقيعالاملائية الرائبة ل الكتابةميارة  -2 
 ميارات استخجاـ علامة التخقيع دلاليا في الشز.-3

 أصئهخ شفىَخ خلال انًحبضرح.-1 انًؼتًذح طرق انقُبس

 اختجبر قصُر فٍ َهبَخ انًحبضرح. -2

 تكهُف انطهجخ ثًهبو وأَشطخ تطجُقُخ.-3

 

 علامات التخقيع

نرح رجل ابشو فقاؿ :)اي بشي ، عامل الشاس بالحدشى ، واكخـ جارؾ وضيفظ واخاؾ . واعمع اف  -1

اخاؾ جشاحاؾ المحاف تحمق بيسا ، وسشجؾ عشج تكالب السحغ عميظ ، فأحبب لو ما تحب لشفدظ ، 

اف تدابق في غيخ الخيخ والرلاح ، فأف الداعي ليسا مؤيج وانترخ لو بسالظ ونفدظ . وكغ ححرا 

بتأييج الله ، وىحب نفدظ تيحيبا يحببظ معو الشاس ، فاف عاتبت فميكغ عتابا ليشا ، واف نرحت فلا 

 تخصئ تخصئة لا عحر معيا فكل امخئ عدة وكخامة (.
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 .((جقة إماشة الاذى عغ الصخيق ص))قاؿ رسػؿ الله )صمى الله عميو والو وسمع (: -2

،) (  ((في الشريغ السحكػريغ اعلاه نلاحع وجػد علامات او رمػز اثشاء الكتابة مثل ). ،          

....( وىحه الخمػز والعلامات تدسى علامات التخقيع وىي علامات تػضع في اثشاء الكلاـ او في اخخه 

مغ اغخاضيا تشطيع الكتابة ، وتدييل القخاءة ، وسخعة الفيع ، وجػدة الالقاء ، فزلا عغ تجسيل 

 الكتابة ، وحدغ عخضيا .

 ىي : -العلامات:

 الفاصمة )،( -1

 الفاصمة السشقػشة )؛( -2

 الشقصة الػقفة  ).( -3

 الشقصتاف الخأسيتاف ):( -4

 علامة الاستفياـ )؟( -5

 علامة التعجب او التأثخ )!( -6

 (  )) ((علامة التشريز )   -7

 ( -الذخشة الخط ) -8

 القػساف )  ( -9

 علامة الححؼ)...( -10

 الفاصمة وتكػف: -1

 بيغ الجسل القريخة السترمة السعشى لتؤدي غخضا واحجا مثاؿ ))اف سميساف اعصى فذكخ ، - أ

 واف ايػب ابتمى فربخ ، واف يػسف ضمع فغفخ ((.
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 بعج السشادي مثل : يا رجل ،اتق الله .  - ب

 بيغ اقداـ الذيء ، مثل: - ج

نيزت امتشا في نػاح كثيخة ، ىي : الشاحية الثقافية ، والشاحية الاجتساعية ، والشاحية 

 العسخانية .

 الفاصمة السشقػشة : -2

،اي اف الجسمة الثانية كانت سبباً للأولى ، مثل :  تػضع بيغ جسمتيغ بيشيسا علاقة سببية  - أ

 ))كافأ السجيخ الصالب ، لا نو تفػؽ في الامتحاف ((.

 

تػضع كحلظ بيغ جسمتيغ احجىسا نتيجة للأخخى ، اي اف الجسمة الثانية نتيجة للأولى مثل : )لقج  - ب

 غامخ التاجخ بسالو في مذخوعات لع يخصط ليا ،فتبجد الساؿ ( .

 
 

 وتػضع في نياية الجسمة عشج تساـ السعشى، مثل )العسل الرالح يخفع قجر صاحبو. (. الشقصة : -3

 الشقصتاف الخأسيتاف : -4

 تػضعاف بعج القػؿ ،مثل : قاؿ الذاعخ الستشبي : - أ

 الخيل والميل والبيجاء تعخفشي        والديف والخمح والقخشاس والقمع 

 

 

كسا تػضعاف بيغ الذيء واقدامو او انػاعو ،مثل : اصابع اليج خسدة: الابياـ  - ب

 والخشرخ والدبابة والػسصى والبشرخ . 
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 مثل: اثشاف لا يذبعاف :شالب العمع ،وشالب الساؿ.

 وتػضع بعج اسمػب الاستفياـ ،مثل :متى تدافخ الى مرخ ؟علامة الاستفياـ : -5

خخ الجسمة التي يعبخ بيا عغ فخح او حدف او تعجب تػضع في اعلامة التعجب او التأثخ : -6

 مثاؿ :قتمشي الله اف لع اقتمو !

يػضع بيشيسا كل كلاـ بشرو دوف تغييخ مغ القخاف الكخيع او حجيث شخيف علامة التشريز : -7

 او كلاـ غيخىسا مشقػؿ بشز مثل :

 ((ولكع في القراص حياة ))قػلو تعالى 

اذا وقعا عشػانا في اوؿ الدصخ مثل :مخاحل التعميع في تػضع بيغ العجد والسعجود الذخشة : -8

 العخاؽ اربع:

 السخحمة الابتجائية –اولا  

 السخحة الستػسصة  -ثانيا 

 السخحمة الثانػية  -ثالثا

 السخحمة الجامعية –رابعا 

 كسا تػضع بيغ اثشيغ في حاؿ السحاورة مثاؿ :

 مغ انت ؟ -

 انا فلاف . -

الالفاظ السفدخة لسا قبميا، وما ليذ مغ اركاف الجسمة مثل : عميظ وتكتب بيشيسا القػساف : -9

 بإخػاف الرجؽ )اف كاف يػجج اخػاف صادقيغ (.
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وتػضع مكاف السححوؼ مغ الكلاـ لمجلالة عمى الححؼ مثل :ضع الكمسة علامة الححؼ : -10

مى السححوفة في البيت الاتي ، وىػ لدىيخ بغ ابي سمسى :ومغ يظ ذا فزل فيبخل بفزمو ع

 قػمو ... عشو ويحمع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تساريغ علامات التخقيع

 

 : ضع علامات التخقيع السشاسبة فيسا يأتي : 1ت

 قاؿ لي ابي كيف اصبحت قمت بخيخ والحسج الله -1

 تأخخ عمي في الكمية ولسا عاد قمت لو ما سبب تأخخؾ فقاؿ ازدحاـ وسائل الاتراؿ  -2

 (1فائــــدة )

ي اول السطر الا القوسان ،وعلامة 
ر
لا يوضع من هذه العلامات ف

طة الواحدة ، وعلامة الحذف .   التنصيص ،والسرى

 (2فائــــدة )

ك فراغ  ي تسبقها ويتر
قيم بالكلمة التر عند الطباعة تلتصق علامة التر

(Space . ي تليها
 ( مع الكلمة التر
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 قاؿ الفلاح الحسج الله فقج ازداد محرػؿ قسحي  -3

 فيل عخؼ الاستعسار ىحه الحكيقة اف ارادة الذعػب لا تقيخ -4

 .( 5)العمق /قاؿ تعالى  عمع الانداف مالع يعمع  -5

 : اختخ الجػاب الرحيح مغ بيغ الاقػاس في ما يأتي : 2ت 

 اييا الذباب، اعسمػا بجج . -1

 وضعت الفاصمة بعج عبارة )اييا الذباب ( ؛ لا نيا وقعت 

 بعج السشادى .( -ب بيغ الذخط وجػابو       -)أ

 .((  ))تدتخجـ علامة التشريز  -2

 لتفديخ القػؿ ( -لشقل الشز مغ دوف تغيخ كالقخاف الكخيع    ب -)أ

 وتػضع في نياية كل جسمة تذيخ الى الجعاء ،والتححيخ ، والاغخاء -3

 الشقصة ( -ب علامة التأثخ !              -)أ

 تيجة ليا . علامة التخقيع التي تػضع بيغ جسمتيغ احجاىسا سبباً للأخخى ،او ن -4

 الفارزة السشقػشة ( –ب  الشقصة                       -)أ

 اف عبارة  صمى الله عميو والو وسمع  تػضع بيغ  -5

 اقػاس التشريز ( -ب  القػساف الكبيخاف ) (   -)أ
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 الأصجىع انضبدس 

  الاسع والفعل والتفخيق بيشيسا: السحاضخة الدادسة

ة:  كالتفخيق بيشيساالاسع كالفعل   عنوان المحاضر
ـــم المدرس:   د. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د. كػفاف حديغ صالح اســ

 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة المستهدفة : 
ة :   الصالب بسفيػمي: الاسع ك الفعلتعخيف   الهدف العام من المحاضر

الأهداف السلوكية او مخرجات 
 التعلم: 

 .ك علامات كل مغ الاسع كالفعل  اف يعخؼ الصالب اقداـ الكلاـ العخبي -1
برػرة صحيحة الفخؽ بيغ الاسع كالفعل ، في الكلاـ كالتعبيخ كالكتابة  أف يتقغ  -2

 .كالدساع
اتيجيات التيستر المستخدمة 

 السشاقذة التفاعمية استر
  power point العخض التقجيسي 

 عمى مفيػـ )الاسع( ك )الفعل( كاقداـ الكلاـ العخبيميارة التعخؼ -1 المهارات المكتسبة 
 .الشصق الرائب لغػيا لكل حالات الاسع والفعلميارة  -2 

 ميارات استخجاـ الفعل كالاسع في الحجيث ك الكتابة . -1
 أصئهخ شفىَخ خلال انًحبضرح.-1 انًؼتًذح طرق انقُبس

 اختجبر قصُر فٍ َهبَخ انًحبضرح. -2

 تكهُف انطهجخ ثًهبو وأَشطخ تطجُقُخ.-3

 

 

 

 

 

 اقسام الكلام 
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 الكلاـ في المغة العخبية لا يخمػ مغ ثلاثة انػاع :الاسع ،والفعل ،والحخؼ .

 : كمسة دلت عمى معشى في نفديا ولع تقتخف بدمغ . اولًا: الاسع

 للاسع علامات تجؿ عميو ىي :

 الاسساء فقط ،مثل :اؿ التعخيف :وىي مخترة بجخػليا عمى  - أ

 سساء    ، راية  ، مجج 

 الدساء  ،الخاية ، السجج

 فشلاحع اف الكمسات السحكػرة اعلاه قج قبمت اؿ التعخيف اذاً  ىي اسساء .

 الجخ :فكل الاسساء تقبل علامة الجخ ولا يكػف الا بحخوؼ معيشة تدسى حخوؼ الجخ، مثل : - ب

 ع مجرسة                    ،        معم    -

 ذىبت  الى السجرسة          ، سمست  عمى معمع السجرسة  -

 اي كمسة تقبل حخوؼ الجخ ىي اسع .        

 

 

 

 

 

 الشجاء :ويكػف باستخجاـ اداة الشجاء )يا( قبل الاسع السخاد مشاداتو ،مثل :  - ج

 محمد       ، عبج الله 

 فائدة 

ي ، الباء ، اللام ...الخ(
ر
 حروف الجر مثل )من ، الى ، على ،ف
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 يا محمد    ، يا عبج الله 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثانياً: الافعاؿ:

الفعل : لفع يجؿ عمى معشى في نفدو مقتخنا بدمغ .الافعاؿ مغ حيث الدمغ تأتي عمى ثلاثة 

 انػاع :

 الفعل الساضي  - أ

 الفعل السزارع - ب

 فعل الامخ - ج

فمكل فعل مغ ىحه الافعاؿ لو علامات تعخؼ بو وتسييده عغ غيخه . فالساضي يجؿ عمى حجث وقع     

 تو الاساس ، اترالو بتاء الفاعل ،او تاء التأنيث الداكشو ، مثل :قبل زمغ التكمع ، وعلام

 ذىب ، ذىبت  ، ذىبت ْ 

 فائدة 

هناك علامة اخرى للأسماء هي التنوين : وهو حالة اعرابية تلحق اخر 

 الاسم على ثلاثة انواع : 

  تنوين الضم )-1
 
 ( مثل : حياة  ٌ

 ( تنوين الفتح )  -2
 
 مثل : حياة   ٌ

 مثل : حياة  ) ٍ (  تنوين الكسر -3
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والفعل السزارع يجؿ عمى حجث يقع في زمغ التكمع او بعجه وعلامتو ، قبػلو الديغ ، وسػؼ ، ىسا 

 حخفاف يجلاف عمى الاستكباؿ ، مثل :

 ادرس ، سأدرس ، سػؼ ادرس 

شمب بعحر مغ الستكمع ،ومغ علامتو ، دلالتو عمى الصمب ، وقبػلو ياء واخيخا فعل الامخ يجؿ عمى 

 السخاشبة.

 اكتبي  –اكتبْ 

 انيزي    –انيسْ 

الافعاؿ مغ حيث البشاء والاعخاب 

 اولا :الفعل الساضي :

 وىػ فعل مبشي وحالات بشائو ىي :

 البشاء عمى الفتح : يكػف فيسا يأتي : -1

 )غادرَ السجيخ الاجتساع (.اذا لع يترل بو شيء ، مثل :  - أ

 اذا اترمت بو تاء التأنيث الداكشة ، مثل )غادرَتْ السخيزة السدتذفى (. - ب

 اذا اترل بو ضسيخ )الف الاثشيغ ( ، مثل ) الخجلاف غادرا مشح ساعة (. - ج

البشاء عمى الدكػف :ويكػف اذا اترل الفعل الساضي بزسائخ الخفع الستحخكة ، تاء الفاعل ،  -2

 يغ ونػف الشدػة ، مثل )نا( الستكمس

 قخأت  الجرس ، قخأتَ ،قخأتِ. -

 قخأنا الجرس . -
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 ىغ قخأفَ الجرس. -

  

 

  

 

 

البشاء عمى الزع : اذا اترل بو الزسيخ )واو ( الجساعة ، مثل : )السػضفػف غادروا السكاف(  -3

. 

 ثانيا: الفعل السزارع :

 ت الاعخاب )الزسة ، والفتحة ، والدكػف (.فعل معخب تطيخ عمى اخخه حخكا

 حالات اعخابو :

الخفع : يكػف مخفػعا اذا لع يدبقو  حخؼ نرب او جدـ وعلامتو الزسة الطاىخة عمى اخخه اذا  -1

كاف اخخ الفعل صحيحا ، ويكػف بالزسة السقجرة اذا كاف اخخه حخفا معتلا ب )الػاو ،او الياء ، 

 يخذى ( ، مثل : او الالف ( مثل )يعمػ ، يخمي ،

 الحق يعمػ ولا يعمى عميو . -
 السؤمغ يخذى الله . -

 

 

 فائدة 

ي نوعان من التاء : 
 تتصل بالفعل الماضر

 تاء التأنيث الساكنة وهي لا محل لها من الاعراب . -1

ي على ثلاثة اشكال : تاء -2
ر
ي محل رفع فاعل . تأت

ر
ي ف

تاء الفاعل وهي ضمتر مبتر

 المتكلم ، تاء المخاطب ، تاء المخاطبة .   

 فائدة 

ي كلمة )اوي (.   
ر
ي اللغة العربية )الواو ، والياء ، والالف ( وتجمع ف

ر
 حروف العلة ف
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الشرب : الفعل السزارع يأتي مشرػباً اذا سبقو حخؼ مغ احخؼ الشرب ، وعلامة نربو  -2

 الفتحة الطاىخة عمى اخخه .

 اريج  افْ ادرسَ  الجرس . -
 لغ انرخَ الطالع . -
 اجتيج  في دروسي كي انجحَ. -

 

 

 

 )لا نالية ، لع ، لاـالجدـ : يجدـ الفعل السزارع اذا جاء قبمو جازـ مغ ىحه الاحخؼ  -3

 الامخ (وعلامة جدمو الدكػف ، اذا كاف الفعل صحيحا ، مثل :          

 لا تعسلْ الدػء. -

 لشقػـ بالعسل الرالح . -

 لع نيسلْ واجبشا تجاه مجتسعشا . -

 اما اذا كاف معتلا فيجدـ بححؼ حخؼ العمة ، مثل :

 لا تدعَ في الدػء . -

 لشدقِ الدرع . -

 

 فائدة 

، كي ، لن ، لام التعليل (
ْ
 احرف النصب )أن

: مصدرية ناصبة 
ْ
 أن

ي المستقبل 
 لن :تفيد نفر

 كي : مصدرية ناصبة   
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  :ثالثا: فعل الامخ

 ىػ فعل مبشي دائسا ، وحالات بشائو :

 يبشى عمى الدكػف اذا لع يترل بو شيء ، مثل :  ق ل الحق . -1

 يبشى عمى ححؼ حخؼ العمة اذا كاف معتل الاخخ ، مثل :اسعَ في شمب رزقظ. -2

يبشى عمى ححؼ الشػف اذا اترل بأخخه واو الجساعة ، او الف الاثشيغ ، او ياء السخاشبة ،  -3

 مثل :

 عفاء .انرخوا الز -

 انرخا السطمػمَيغ . -

 ادرسي بجج. -

 تساريغ

 

 :اختخ الاجابة الرحيحة مغ بيغ القػسيغ : 1ت 

 .............حخؼ نرب يفيج نفي السدتقبل  )لغ  ، لع (.  -1

( مبشي عمى الفتح لا نو فعل  .............. ) مزارع  ، ماضي ، امخ( . -2 َـ  الفعل )قَا

 .......... ) الاسساء  ، الافعاؿ ، الحخوؼ(.تاء التأنيث الداكشة مغ علامات  -3

 كمسة )رؤيا(اسع لا نيا تقبل ................ )سػؼ ، اؿ التعخيف  (.  -4

 فعل الامخ يبشى عمى الدكػف .................)اذا لع يترل بو شيء ، اذا اترل بو  -5

 نػف الشدػة (.                                                  
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 : الكمسات الاتية افعاؿ اـ اسساء مصبقا عمييا علامات الاسساء والافعاؿ . 2ت 

 نَيخ ، زَرَعَ ، نجاة ، قزى ، اثار ، معجع ، انترخ ، تجحخج ، راية ، قاد          

 بعج العبارة غيخ الرحيحة فيسا يأتي :)×((بعج العبارة الرحيحة وعلامة √:ضع علامة )3ت

 . الفعل السزارع مبشي دائسا -1

 التشػيغ مغ علامات الاسساء . -2

 الفعل السزارع يبشى عمى الزع اذا اترل بو الزسيخ واو الجساعة . -3

 الديغ وسػؼ يفيجاف الاستكباؿ .  -4

 تاء الفاعل ضسيخ يترل بالفعل الساضي لا محل لو  مغ الاعخاب . -5
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 الاصجىع انضبثغ 

 السفاعيل :

 السفعػؿ معو   -السفعػؿ فيو -السفعػؿ الآجمة-السفعػؿ السصمق  -السفعػؿ بو -

 

 السحاضخة الدابعة
ة:  السفاعيل  عنوان المحاضر
ـــم المدرس:   د. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د. كػفاف حديغ صالح اســ

 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة المستهدفة : 
ة :  الهدف العام من : السفعػؿ في المغة العخبيةتعخيف   المحاضر  الصالب بسفيػـ

الأهداف السلوكية او مخرجات 
 التعلم: 

 السعخبات : السخفػعات كالسشرػبات كالسجخكراتأف يعخؼ -1
اف يفيع الصالب دلالة السفعػؿ بو)كىػ مغ كقع عميو الفعل(. كمقتزياتو -2

 الاعخابية.
 كعلاماتو كاحػالواف يعخؼ الصالب مفيػـ الشرب -3
 برػرة صحيحة الفخؽ بيغ انػاع السفاعيل الستشػعة في المغة العخبية. أف يتقغ -4

اتيجيات التيستر المستخدمة 
 السشاقذة التفاعمية استر

  power point العخض التقجيسي 
 الإعخاب(.-السفاعيل -عمى مفاهيع ججيجة ) الشربميارة التعخؼ -1 المهارات المكتسبة 2

 .التفخقة بيغ كل انػاع السفاعيلميارة  -2 
 ميارات استخجاـ السفاعيل استخجاما دلاليا صائبا في التحجث كالكتابة  .-3

 أصئهخ شفىَخ خلال انًحبضرح.-1 انًؼتًذح طرق انقُبس

 اختجبر قصُر فٍ َهبَخ انًحبضرح. -2

 تكهُف انطهجخ ثًهبو وأَشطخ تطجُقُخ.-3
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  المفاعيل

 

الجاىل خخجت مغ الاذف الثانية لا تغتخ بحدغ الكلاـ اذا كاف الغخض  أذفاذا دخمت السػعطة  -1

 يخمصػف الدع بالحمػات . الشاسمشو ضاراً ، فأف مغ يدسسػف 

، واجعميا عمى ذكخ مشظ  كخائع المفعاذا ردت اف ترشع كلاماً ،فاخصخ معانيو ببالظ ،واختخ لو  -2

 تصمبيا ... ، ليقخب عميظ تشاوليا ولا يتعبظ

 ((.تصييخاً انسا يخيج الله ليحىب عشكع الخجذ اىل البيت ويصيخكع ))  قاؿ تعالى :  -3

 السرسسيغ عمى الشجاح . اجتياداجتيج الصالب  -4

 قاؿ الذاعخ : -5
 وأغفخ عػرا الكخيع ادخاره         واعخض  عغ شتع المئيع تكخما ً    

 
 . ((لا يحيصػف بذيء مغ عمسو الا بسا شاء  ، خمفيعايجييع وما  ما بيغيعمع )) قاؿ تعالى :  -6

 .صباحاً اذىب الى الجامعة  -7

الذاشئ ، فيغخؽ عجداً مغ الذػاشيء السدروعة ،  حافةحيغ يديج ماء دجمة يدتػي الساء و  -8
 فاذا حاف مػعج صييػده  خمف وراءه ارضاً شيشية صالحة لمدراعة . 

 

 تأتي السفاعيل في المغة العخبية عمى خسدة انػاع :

 لسفعػؿ بو .ا -1

 السفعػؿ السصمق . -2

 السفعػؿ لاجمو . -3

 السفعػؿ فيو . -4

 السفعػؿ معو . -5
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  السفعػؿ بو -1

انطخ الى الشرييغ الاوؿ والثاني تجج ىشاؾ اسساء مشرػبو قج وضعت تحتيا خصػط 

يقع عمييا اثخ الفعل . فجخػؿ السػعطة قج وقع في الاذف ، والشاس قج وقع عمييع اثخ الدع 

 الاكل .السػضػع في 

اف السفعػؿ بو يأتي في عجة صػر او اشكاؿ مشيا ما ذكخ اعلاه اي  يأتي اسساً ضاىخاً، مثل :  

 اذف الجاىل ، والشاس كخائع المفع .

وقج يأتي السفعػؿ ضسيخاً  مترلًا ، مثل :لا يتعبظ تصمبيا ... فالكاؼ ضسيخ مترل 

مبشي في محل نرب مفعػؿ بو . وكحلظ يأتي السفعػؿ بو ضسيخا مشفرلا ، مثل قػلو تعالى : 

؛ )اياؾ ( ضسيخ مشفرل مبشي في محل نرب مفعػؿ بو مقجـ  ((اياؾ نعبج  واياؾ ندتعيغ  ))

 وندتعيغ (.عمسا فعمو )نعبج ، 

 

 السفعػؿ السصمق  -2

ىػ مرجر مشرػب يؤتي بو لتػكيج الفعل او بياف عجد مخات حجوث الفعل او نػعو . 

 فأنت تلاحع في الشز الثالث اف كمسة )تصييخاً  ( في قػلو تعالى قج جاءت مرجراً مشرػباً 

لتػكيج الفعل )يصيخ ( ، اما في الشز الخابع فشجج اف السرجر السشرػب عمى السفعػلية 

السصمقة قج جاء لبيغ نػع الفعل ؛ )اجتياد السرسسيغ...( ؛ )اجتياد( مفعػؿ مصمق مشرػب 

وعلامة نربو الفتحة الطاىخة عمى اخخه . وقج يأتي السفعػؿ السصمق ليبيغ عجد مخات حجوث 

 رت السخيس زيارتيغ .فعمو ، مثل :ز 

 

 فائدة 

ي 
 
ي مع مصدره ف

ي المفعول المطلق تجد ان الفعل يأت 
 
ف

 الجملة نفسها . 
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  السفعػؿ لا جمو -3

اسع السشرػب بيغ سبب حرػؿ الفعل .وىػ جػاب مقجر لدؤاؿ يبجأ بػ ) لِعَ ، او لساذا (،  مثل:     

 دَرست شمباً لمشجاح ، فصمباً مفعػؿ لا جمو مشرػب وعلامة نربو الفتحة الطاىخة لى اخخه . 

)تكخماً ( التي جاءت مشرػبو فيي مفعػلو لا ومثمو كحلظ ما جاء في الشز الخامذ في كمسة 
 جمو .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فائـــــدة 

ي عمل المفعول لا جله ، ان يتحد مع عامله وهو ما جاء 
 
ط ف يشت 

ي الزمان والفاعل 
 
 المفعول لا جله ليبي   سببه ف

 فائــــدة 

يجوز جر المفعول لا جله بحرف دال على التعليل ، مثل : 
 لا جله الا اذا كان 

ً
امك (ولكنه لا يعرب مفعولا  لاحت 

ُ
)قمت

 .
ً
 منصوبا
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 السفعػؿ فيو  -4
 

اسع مشرػب يجؿ عمى زماف وقػع الفعل او مكاف حجوثو ويتزسغ معشى )في ( . كسا في 

الشرييغ الدادس والدابع فكمستي )بيغ ، خمف ( في الشز الدادس تعخباف مفعػلًا فيو ضخؼ مكاف 

 مشرػب وعلامة نربو الفتحة الطاىخة عمى اخخهِ . 

اما كمسة )صباحاً( في الشز الدابع فيي مفعػؿ فيو ضخؼ زماف مشرػب بالفتحة الطاىخة 

 عمى اخخهِ. 

 

 

 

 

 السفعػؿ معو  -5

مشرػبة بعج واو ليدت واو العصف بل انطخ الى كمسة )حافة ( في الشز الثامغ تججىا 

ىي واو السعية ، فالسفعػؿ معو ىػ اسع مشرػب يقع بعج واو تكػف بسعشى )مع ( ويكػف 

 مخالفاً لحكع لسا قبل ىحه الػاو . مثل : سخت وحائط السجرسة .

ؼ )حائط ( مفعػؿ معو لا نيا وقعت بعج الػاو ولع يكغ الحائط سائخاً بل  الدائج ىػ انا 

 ما بعج الػاو وما قبميا وذلظ لعجـ كػف ىحا الػاو عاشفة مذخكة في الحكع . مخالف

 فائدة 

ي 
لتحديد زمن الفعل الظرف الذي يعرب مفعولا فيه يجب ان يأت 

او مكانه فاذا فقد هذه الصفة اصبح يعرب حسب موقعه من 
 الجملة اي لا ينصب على المفعول فيه  
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 سخيشاتت

 

 : اختخ الاجابة الرحيحة مغ بيغ القػسيغ :1ت

 الزسيخ )اياؾ ( في قػلو تعالو تعالى : )) اياؾ عبجوا واياؾ ندتعيغ (( يعخب . -1

 مفعػؿ لا جمو ( . -، ب مفعػؿ بو مقجـ   - أ)

 الداعة دقتيغ ( تعخب كمسة دقتيغ .في الجسمة )دقت  -2

 مفعػؿ مصمقاً ( . -، ب  مفعػؿ معو   -) أ 

 السفعػؿ فيو اسع مشرػب يجؿ عمى زماف وقػع الفعل او مكاف حجوثو ويتزسغ معشى. -3

 عمى  ( . -,  ب    في    -)ا                    

 في الجسمة )سخت وشاشيء الشيخ ( الػاو تدسى ؟ -4

 واو السعية )مع ( ( . -،   ب واو العصف  - أ)

تعج السفاعيل )السفعػؿ بو و السفعػؿ السصمق و السفعػؿ فيو والسفعػؿ لا جمو والسفعػؿ معو ( اسساء.  -5

 مشرػبو  ( . -،  ب مخفػعة   -)ا                 

 : كػف جسلا مفيجة لكل مسا يأتي :4ت

 مفعػؿ فيو ضخؼ زماف .-2            مفعػؿ بو اسسا ضاىخا . -1

 مفعػلا لا جمو .-3         مفعػلا مصمقا بيغ نػع فعمو . -2

 مفعػلا معو . -3
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 الاسبػع الثامغ

 العػػػػػػػػػػػػػػػػػػجد

 السحاضخة الثامشة

العجد  عشػاف السحاضخة: 
 د. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د. كػفاف حديغ صالح اسػػػػػع السجرس: 

 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة السدتيجفة : 
: السفعػؿ في المغة العخبية اليجؼ العاـ مغ السحاضخة :  تعخيف  الصالب بسفيػـ

الأىجاؼ الدمػكية او مخخجات 
 التعمع:

 أف يعخؼ الصالب احكاـ العجد في العخبية-1
 اف يفيع الصالب دلالة العجد كالسعجكد .-2
 العجد كالسعجكد . اف يتقغ الصالب مفيػـ السصابقة كالسخالفة بيغ-3
 اف يسيد الصالب بيغ الاعجاد ذكات الاحكاـ الػاحجة.-4
 اف يدتخجـ الاعجاد استخجاما صائبا في الحجيث كالكتابة كالخسع .-5

 السشاقذة التفاعمية استخاتيجيات التيديخ السدتخجمة 
  power point العخض التقجيسي 

 العجد. ميارة التعخؼ عمى مفيػـ-1 السيارات السكتدبة 
 ميارات استخجاـ العجد استخجاما صائبا في التحجث كالكتابة  .-2

 أسئمة شفػية خلاؿ السحاضخة.-1 شخؽ الكياس السعتسجة
 اختبار قريخ في نياية السحاضخة. -2
 تكميف الصمبة بسياـ وأنذصة تصبيكية.-3

 

 

 

 

 

 



 

 

59 

 

 

 

ها  الأعداد    العربية اللغة في وتمَييز 

   

إفَّ كتابةَ الأعجادِ العخبيةِ بالحخوؼ، ووضعَ التسييدِ الْس شاسبِ ليا مِغْ أىعِ  السيارات الكتابية  

 التي يَجِب  أفْ يعخفَيا كلُّ كاتبٍ بالمغة العخبية.

  الأعجاد  ومكػناتيا

ف مغ رقعٍ واحجٍ، و ىي: مغ  -  .9إلى  1مشيا ما ىػ مكػَّ

ف مغ رقسيغ، وى -  .99إلى  10ي: مغ ومشيا ما ىػ مكػَّ

ف مغ ثلاثةِ أرقاـ، وىي : مغ  -  .999إلى  100ومشيا ما ىػ مكػَّ

ف مغ أربعةِ أرقاـ أو أكثخ، وىي مغ العجد ) -  ( إلى آخخ الأعجاد.1000ومشيا ما ىػ مكػَّ

 أنػاع الأعجاد مع تسيدىا

 لا يخخج  العجد  في المُّغةِ العخبيَّةِ عِغِ الأحْػاؿِ الآتيةِ: 

 (. 10( إلى )3م زاؼٌ، أي ي زاؼ إلى تسييدهِ: وىي الأعجاد مغ )عجدٌ -  

ٍـ ، وعَذْخ  لياؿٍ .   مثاؿ: ثلاثة  أيا

دءيغِ، وىي الأعجاد مغ )-  بٌ، أي يتخكَّب  مغ ج   (. 19( إلى )11عجدٌ م خكَّ
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شةِ اثشا عَذَخَ شَيْخاً .   مثاؿ: فى الدَّ

ف  - ػدِ، وىي الأعجاد  التى تتكػَّ ػ  50ػ  40ػ  30ػ  20(، وىي ) 10مِغ م زاعَفَاتِ العجدِ ) ألفاظ  الع ق 

 ( .  90ػ 80ػ 70ػ  60

اعةِ سِتػفَ دقيقةً . يْخِ ثلاثػفَ يػماً. وفي الدَّ  مثاؿ: في الذَّ

عجدٌ معصػؼٌ ومعصػؼٌ عميو: و ىي الأعجاد  التي ت عصَف  عمى بعزِيا، مثل العصفِ عمى ألفاظِ العقػدِ -

 صفِ عمى السائةِ والألفِ ...(، والع99( إلى )21)

لًا.  مثاؿ: قابمت  خَسْدَاً وعِذْخيغَ امخأةً. ومائةً  وتِدْعَةً  وتِدْعِيغَ رَج 

 العلاقة بيغ العجد والسعجود

 ت ػجَج  علاقات عجة بيغ العجدِ و معجودِه مِغْ حَيْث  التحكيخ والتأنيث وىي:

 أنيث.الأعجاد  التي ت ػافِق  السعجودَ في التحكيخ والت  -1

 (. والأعجاد  التَّختيبيَّة  .  12،  11،  2،  1وىي الأعجاد  )              

 الأعجاد  التى ت خالِف  معجودَىا في التحكيخ والتأنيث  -2

 (.  10( إلى )  3وىي الأعجاد  مغ )               

ؿ  ي خالِف  السعجودَ و ج دؤىا الآخَخ  ي خَالِ   -3 دؤىا الأوَّ  ف و  الأعجاد  التى ج 

 ( 19( إلى )  13وىي الأعجاد  مغ )               

ػاءِ   -4  الأعجاد  التي تَرْم ح  لمسحكخ والسؤنث عمى الدَّ
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سا .               وىي ألفاظ  العقػدِ،  والسائة  والألف  وم زَاعَفَات ي 

 العجد واحج واثشاف

 كالآتى :( مَعجودَه في التحكيخ والتأنيث، ويكػف  1ي ػافِق  العجد  )

 ) واحج ػ أحج ( لمسحكخ . 

 مثاؿ : حزخَ أحج  الصُّلابِ. 

 مثاؿ : حزخَ شالبٌ واحجٌ مِغ بيغ واحجٍ وعذخيغَ شالباً . 

 ) واحجة ػ إحجى ( لمسؤنث مثاؿ : حزخَتْ إحْجَى الصَّالباتِ.

 ( في التختيب : 1ويكػف العجد ) 

خ ( والأ ولى ) لمس ؤنَّث ( ؿ ) لمس حكَّ  الأوَّ

ؿ ، والصالبة  الأ ولى .مثا  ؿ : ىحا الصالب  الأوَّ

  ( معجودَه في التحكيخ والتأنيث .2يػافق  العجد  )  - 

ي خفع  بالألف،  وي عامل  م عاممةَ السثشى مغ حيث  الإعخابِ ،لأفَّ العجدَ اثشيغ مغ م محقاتِ السثشى :   

 وي شرب  بالياء،  وي جخُّ بالياء :

 مغ الصلابِ واِثشتافِ مغ الصالباتِ . مثاؿ : جاءَ اِثشافِ   

 مثاؿ : رأيت  اِثشيغِ مغ الصلابِ واِثشتيغِ مغ الصالباتِ .  

 مثاؿ : مَخَرْت  باِثشيغِ مغ الصلابِ واِثشتيغِ مغ الصالباتِ .   
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لا ت كْتَب  ( قج شابقَ السعجودَ في التحكيخ والتأنيث، وأفَّ ىسدتَو ىسدة  وَصْلٍ؛ أي 2وي لاحَع  أفَّ العجدَ ) 

ِـ فقط، وت كْتَب  حخكة  اليسدةِ كَدْخَةً: اِثشاف ػ اِثشيغ ػ اِثشتاف ػ اِثشتيغ .  ؿِ الكلا  ولكِشَّيا ت شْصَق  فى أوَّ

خ.  و) الثانية ( لمسؤنَّث.  ويكػف  في التختيب ) الثاني ( لمسحكَّ

 العجد أحج عذخ

 يكػف  ىكحا:( معجودَه  فى التحكيخ والتأنيث، و 11ي ػافِق  العجد  )

خ و) إحْجَى عَذْخَةَ ( لمس ؤنَّث .  ) أحجَ عَذَخَ ( لمس حكَّ

خ. و) الحادِيَةَ عَذْخَةَ ( لمس ؤنَّث.  وفي التختيب: ) الحادِي عَذَخَ ( لمس حكَّ

 مثاؿ: أشتخيت  أحجَ عَذَخَ كتاباً، و إحجَى عَذْخَةَ قرةً .  

 ديةَ عَذْخَةَ .مثاؿ: الجرس  الحادِي عَذَخَ والسحاضخة   الحا  

 ( سا. 11والعجد  دئيغِ، ولا يَج ػز  الفَرل  بيشي  بٌ مبشي عمى فَتْحِ الْج   ( عجدٌ م خكَّ

 العجد اثشا عذخ

 ( معجودَه في التحكيخ والتأنيث، ويكػف  ىكحا:12ي ػافِق  العجد  )

 ) اِثشا عَذَخَ ػ اِثشى عَذَخَ ػ اِثشى عَذَخَ ( لمسعجودِ الْس حكَّخ

 ) اِثشتا عَذْخَةَ ػ اِثشتى عَذْخَةَ ػ اثشتى عَذْخَةَ ( لمسعجودِ الْس ؤنَّث

 ( ىسدة  وَصْلٍ؛ أي لا ت كْتَب  ىسدةٌ عمى أَلِفِيا .12وىسدة  العجدِ ) 

دءيغِ   ؿ  ) اثشاف ( إعخابَ الْس ثشى: ي خفع   وفي الإعخابِ ي فْرَل  بيغ الْج  ) اثشاف ػ عذخ (، وي عخب  الجدء  الأوَّ

 بالألفِ، و ي شرَب  بالياءِ، وي جَخُّ بالياءِ.  وي بْشَى الجدء  الثانى مشو ) عذخ ػ عذخة ( عمى الفتح.
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 مثاؿ: قَابَمْت  اثشتى عَذْخَةَ شالبة.  مثاؿ: في العاـ اثشا عَذَخَ شيخاً. 

 : كتبت  البحثَ في اثشى عَذَخَ يػماً.  وحَرَلَ عمى اثشتى عَذْخةَ درجةً. مثاؿ  

 وفي التختيب: ) الثاني عَذَخَ ( لمسحكخ. و) الثانيةَ عَذْخَةَ ( لمسؤنث

 الأعجاد  التى ت خالِف  الْسعجودَ في التحكيخ والتأنيث

 التأنيث. ( تخالف  معجودَىا في التحكيخ و  10( إلى )  3إفَّ الأعجادَ مغ ) 

 مثاؿ: في العاـ أربعة  فرػؿٍ . وفي الجنيا سبع  عجائبَ 

أما إذا جاءتْ ىحه الأعجاد  لمتختيب، أي عمى صيغة ) فاعل (، فيي ت صابق  معجودَىا  في التحكيخ 

ِـ.  والخبيع  الفرل  الثالث  .  والتأنيث .مثاؿ: الخخيف  الفرل  الأوؿ  مغ العا

ادِسَةَ؟.مثاؿ: ىل يسمظ  الإنداف  ال ةَ الدَّ  حاسَّ

ـ السعجود  عمى العجد )  (، وأصبحَ العجد  صفةً لسعجوده، يجػز فيو أفْ ي خالِفَ العجد   10ػ3وإذا تقجَّ

 السعجودَ في التحكيخ والتأنيث.

 مثاؿ: قخأت  كتباً ثلاثةً في لياؿٍ أربع .

ؿ  ي خالف  معجودَه والثاني ي ػافق و دؤىا الأوَّ  الأعجاد  التى ج 

ؿ  مشيا ) 19( إلى )  13فَّ الأعجادَ السخكبةَ مغ ) إ و  9ػ  3( ي خالف  الجدء  الأوَّ ( السعجودَ، و يػافق 

 الجدء  الثاني ) عَذَخَ ػ عَذْخَةَ (. وتسييد ىا مفخدٌ مشرػبٌ.

 مثاؿ : جاءَ ثلاثةَ عَذَخَ شالباً.  وخَسْذَ عَذْخَةَ شالبةً.

 خاب. وىي مبشية عمى فتح الجدئيغ .ولا يجػز الفرل بيغ الجدئيغ فى الإع
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ػدِ )   ( 90ػ  20ألفاظ  الع ق 

ػاء، أي دوفَ حجوثِ أي تغييخٍ فييسا،  إف  ألفاظ العقػد مغ الأعجادَ التى تَرْم ح  لمسحكخِ والسؤنثِ عمى الدَّ

 (: 10وىي: مزاعفات  العجدِ ) 

 (  90ػ80ػ70ػ60ػ50ػ40ػ30ػ20) 

خ  ػد، والعِقْج  ىػ )  لأفَّ ىحهِ الأعجادَ لا ت حكَّ ف  مِغ ع ق  ػد، لَأنَّيا تتكػَّ (. 10ولا ت ؤنَّث. وت دَسَّى ألفاظ  الع ق 

 ويكػف تسييد ىا مفخداً مشرػباً .

خ الدالع: ت خفع بالػاو وت شرب بالياء وت جَخُّ بالياء.   وىي ت عخب  إعخابَ جسعِ السحكَّ

 مثاؿ: جاءَ عذخوفَ شالباً وثلاثػفَ شالبةً.   

 مثاؿ: شَخَحْت  أربعيغَ مَدْألةً في ستيغَ دقيقةً.   

ػد  العصف  عمى ألفاظِ الع ق 

( إلى  21( ىي الأعجاد  التى يَجػز  عصف يا عمى ألفاظِ العقػد: )  9( إلى ) 1إفَّ الأعجادَ الْس فخدةَ مغ ) 

 (99  . ) 

 ( . 90ػ20ويكػف تَسْييد ىا مفخداً مشرػباً، لأنَّو يكػف تسييداً لمعجد الحي ي شْصَق  أخيخاً، وىػ العجد )  

(  9ػ3( تػافق  السعجودَ في التحكيخ والتأنيث. أمَّا الأعجاد )  2-1ومعخوؼٌ أفَّ الأعجادَ السعصػفةَ )  

ػاء.( فتَرْ  90ػ20فيي ت خالف  السعجودَ، أمَّا الأعجاد  )   م ح  لمسحكخ والسؤنث عمى الدَّ

 مثاؿ: جاءَ واحجٌ وثلاثػفَ رجلًا ، واثشتاف وأربعػفَ امخأةً . 

 مثاؿ: شاىجْت  خسدةً وأربعيغَ فيمساً سيشسائياً، وخسداً وتدعيغَ مدخحيةً. 
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وفَ يػماً.  وفَ أو تِدْعَةٌ  وعِذْخ   مثاؿ: شيخ  فبخايخ ثَسانِيَةٌ  وعِذْخ 

سَا العجد  ) مائةٌ (  والعجد  ) ألفٌ (  وم زَاعَفَات ي 

 ( ومزاعفات و  100يَرْم ح العجد  )

ػاءِ.  900ػ800ػ700ػ600ػ500ػ400ػ300ػ200)  خِ والسؤنَّثِ عمى الدَّ  ( لمسعجودِ السحكَّ

 وتَسييد  العجدِ مائة ومزاعفاتِو يكػف  مفخداً مجخوراً 

 مائتَا شالبٍ . وثلاثسائة  شالبةٍ . مثاؿ: جاء مائة  شالبٍ، ومائة  شالبةٍ.   مثاؿ: جاءَ 

 مثاؿ: مخرت  بسائةِ شجخةٍ في الصخيقِ.    مثاؿ: قَخَأْت  تِدْعِسائةَ صفحةٍ مغ الكتاب.

ػاءِ .  1000ويَرْم ح  العجد  )    خ والسؤنَّث عمى الدَّ  ( لمسعجودِ السحكَّ

 ويكػف تسييد ىحه الأعجاد مفخداً مجخوراً .

 وألف  شالبةٍ ، وثلاثة  آلفِ شالبةٍ  مثاؿ : جاء ألف  شالبٍ 

 مثاؿ : في الجامعة عذخوفَ ألفَ شالبٍ . وفي الكمية أحجَ عَذَخَ ألفَ شالبٍ 

 وفي التختيب: جاء الصالب السائة  . والصالبة  الألف  .

 (100( عمى العجدِ مائةٍ ) 2( و )1عصف  العجديغِ )

: ( فإنَّو يكػ100( عمى العجدِ )1عشج عصفِ العجدِ )  ف 

 في حالة الخفع : جاء مائة  شالبٍ وشالبٌ . وجاءت مائة  شالبةٍ وشالبةٌ.

  في حالة الشرب : رأيت  مائةَ شالبٍ وشالباً . ورأيت مائةَ شالبةٍ وشالبةً.
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 في حالة الجخ : مخرت  بسائةِ شالبٍ وشالبٍ . ومخرت  بسائةِ شالبةٍ  وشالبةٍ .

 ( مخفػعاً لأنو معصػؼ عمى العجد السخفػع  وفي حالة الخفع جاء ) شالبٌ ػ شالبةٌ 

 ) مائة  (. 

 وفي حالة الشرب جاء العجد ) مائة ( مشرػباً فجاء السعصػؼ عميو ) شالباً ػ شالبةً ( مشرػباً.

 وفي حالة الجخ جاء العجد ) مائة ( مجخوراً فجاء السعصػؼ عميو ) شالبٍ ػ شالبةٍ ( مجخوراً.

 ػؼَ عميو في الإعخاب.لأفَّ السعصػؼَ يتبع  السعص

:100( عمى العجدِ )2وعشجَ عصفِ العجدِ )    ( فَإنَّو  يكػف 

 في حالة الخفع: جاء مائة  شالبٍ و شالبافِ . وجاءت مائة شالبةٍ وشالبتافِ.

 في حالة الشرب: رأيت  مائةَ شالبٍ و شالبيغِ . ورأيت  مائةَ شالبةٍ وشالبتيغِ. 

 شالبٍ و شالبيغِ . ومخرت  بسائةِ شالبةٍ وشالبتيغِ.في حالة الجخ: مخرت  بسائةِ 

 ( يكػف  مفخداً مجخوراً.100ومعخوؼٌ أفَّ تسييدَ العجدِ )

  ( فأكثخ عمى السائةِ والألفِ 3عصف  الأعجادِ مغ )

(  أو  103( ومزاعفاتو ، مثاؿ العجد :   ) 100( فأكثخ عمى العجد )3عشج عصف الأعجاد مغ )

  ىحا العجد ي كتَب  كسا ي شْصَق  بو ، ابتجاءً مغ الخقع الأيدخ إلى الأيسغ . ( ، فإف 315العجد ) 

 ( مائةً و ثلاثةَ كتبٍ . 103مثاؿ : اشتخيت ) 

 ( ثلاثسائةً و خسدةَ عذخَ جشيياً .  315مثاؿ : صخفت  )
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 ويكػف  التسييد  لآخخ عجدٍ مشصػؽٍ، أي لمعجدِ السعصػؼِ عمى السائةِ إذا كاف    

 (.275أو آخخِ عجدٍ معصػؼٍ عمى ألفاظِ العقػدِ ) (.3-20)

 ( ومزاعفاتِو ، مثاؿ العجد 1000( فأكثخ عمى العجد )3وعشج عصف الأعجاد مغ )

(، ي كْتَب  العجد  كسا ي شصق  بو مغ اليدار إلى اليسيغ، و يكػف  1200( أو ) 1035( أو )  1005) 

 .التسييد  لآخخِ عجدٍ مشصػؽٍ، أي آخخ عجدٍ معصػؼ

 مثاؿ: جاء ألفٌ وخسدة  شلابٍ. وجاء ألفٌ وخسدةٌ وثلاثػف شالباً   

 وجاء ألفٌ ومائتا شالبٍ .       

 

 التسخيشات

 

 : استبجؿ بالأرقاـ في الفقخات الاتية الفاضاً عخبية مع ضبط العجد وتسييده . 1ت

 تحجث شخز ما عغ حياتو فقاؿ : -1

: متى عيجؾ بخيخ ايامظ يا ججي ؟  80مغ عسخي سالت ججي الحي بمغ  10لسا كشت في 

، ثع قبس  75و  15فقاؿ : لقج كانت ايامي كميا شيبة يا ولجي ، ولكغ لعل خيخىا كاف بيغ 

 عمى فأسو بقػة واخح يعسل . 

جخيجة  11مجلات ادبية و  4كتاباً و  23ذىبت  الى معخض الكتاب الاسبػع الساضي واشتخيت  -2

 يػمية .

 بيتاً لمدياب . 75قريجة لابي تساـ و 12قريجة لمذاعخ الستشبي و 15حفع الصلاب   -3
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 بعج العبارة غيخ الرحيحة فيسا يأتي:)×((بعج العبارة الرحيحة وعلامة √:ضع علامة )2ت 

 ( يكػناف عمى وفق السعجود مغ حيث التحكيخ والتأنيث .2، 1الاعجاد ) -1

 كاف مفخداً ويكػف عمى خلاؼ السعجود اذا كاف مخكباً. العجد عذخة يكػف عمى وفق السعجود اذا -2

 تسيد العجد مائة ومزاعفاتو يكػف مفخداً مجخوراً. -3

 ( يػافق معجودة في التحكيخ والتأنيث .12العجد ) -4

( تحكخ وتؤنث وتدسى الفاضاً العقػد ، لانيا تتكػف مغ  90- 20اف الفاظ العقػد مغ الاعجاد ) -5

 تسييدىا مفخداً مشرػباً. ( ويكػف  10عقػد والعقج ىػ )
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 سبػع التاسع و الاسبػع العاشخ الأ

 خصاء المغػية الذائعةتصبيقات  الأ

 السحاضخة العاشخة–السحاضخة التاسعة 

 تصبيقات  الأخصاء المغػية الذائعة عشػاف السحاضخة: 
 كػفاف حديغ صالحد. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د.  اسػػػػػع السجرس: 

 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة السدتيجفة : 
: الخصأ المغػؼ كشخؽ تجشبو اليجؼ العاـ مغ السحاضخة :  تعخيف  الصالب بسفيػـ

الأىجاؼ الدمػكية او مخخجات 
 التعمع:

 أف يعخؼ الصالب الأخصاء المغػية كانػاعيا-1
 -الشحػية–الاسمػبية -)الجلاليةاف يفيع الصالب اشيخ انػاع الاخصاء المغػية -2

 الاملائية(. -الرخفية
 اف يعخؼ الصالب الاخصاء الذائعة مشيا في الكتب الخسسية -1

 أف يتقغ  برػرة صحيحة الحجيث كالكتابة بجكف اخصاء . -2
 السشاقذة التفاعمية استخاتيجيات التيديخ السدتخجمة 

  power point العخض التقجيسي 
 ميارة التعخؼ عمى مفيػـ ججيجة ) الخصأ المغػؼ(.-1 السيارات السكتدبة 

 .التفخقة بيغ كل انػاع الاخصاء المغػيةميارة  -2 
 مياراة كتابة خصاب ادارؼ برػرة صائبة لغػيا.-3
 ميارة كتابة البحث الجامعي بجكف اخصاء لغػية .-4

 أسئمة شفػية خلاؿ السحاضخة.-1 شخؽ الكياس السعتسجة
 نياية السحاضخة. اختبار قريخ في -2
 تكميف الصمبة بسياـ وأنذصة تصبيكية.-3
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 السبب الصواب الخطأ ت

اعتبارا-يعتبخ 1 بجءا -يعج   الاولى تعشي العبخة والسػعطة 
حاضخ–حزخ  تػاجج 2  الاولى مغ الػجج والغخاـ 

مفخدة تخكية مأخػذة مغ قادرو وتعشي بالتخكية العامميغ وفي  مِلاؾ كادر 3
 العخبية تعشي الكجر او اليع وفي الجارج العخبي تعشي )الحسيخ(

 عمى تفيج الاستعلاء في قاعة كمية الاداب عمى قاعة كمية الاداب 4
فتفيج الكذف والابانةعمى تفيج الاستعلاء اما )عغ(  الاجابة عغ استفداراتكع الاجابة عمى استفداراتكع 5  
 الفتخة تعشي الفتػر وانكدار الذيء بيغ شيئيغ مجة فتخة 6
 الترميح لمذيء السمسػس مثل السكائغ اما الترحيح فالأفكار ترحيح الجفاتخ الامتحانية ترميح الجفاتخ الامتحانية 7
 كمسة غيخ لا تعخؼ غيخ الرحيح الغيخ صحيح 8
 تؤكيج تأتي بعج السؤكج مع الزسيخ السرجر نفدو نفذ السرجر 9

لا كمسة كافة لا تزاؼ بل تأتي في آخخ الجسمة مشرػبة عمى  الاقداـ كافة كافة الاقداـ 10
 الحاؿ

 عمى تفيج الاستعلاء فزلا عغ فزلا عمى 11
 الاعتحار يكػف عغ الخصأ اعتحر عغ عجـ الحزػر اعتحر عغ الحزػر 12
 الاولى تعشي جمػس الجسل مبارؾ بارؾ الله مبخوؾ 13
 الشدبة تؤخح مغ الفئة ندبة عذخة مغ السئة ندبة عذخة في السئة 14
 انت تدتشج الى الذيء لا عميو استشادا الى الامخ استشادا عمى الامخ 15
 انت تبشي عمى الرء لا اليو بشاءا عمى الامخ بشاءا الى الامخ 16

الامقتشخنة بػ)لا( واجاز بعزيع ححؼ لع تخد في كلاـ العخب  ولاسيسا سيسا 17
 الػاو

 الاولى تعشي اختخؽ كأف نقػؿ نفح الديع أي اختخؽ  نفجت السػاد نفحت السػاد 18
 الاولى تعشي الجامعة ىي التي اسدت نفديا بشفديا أ سدت الجامعة تأسدت الجامعة 19
 القاعجة تخسع مترمة عس ا عغ ما 20
استجابة-استجاب عمى وزف  استبانة استبياف 21  



 

 

71 

 الدبب الرػاب الخصأ ت

 لأف الامخ ىػ الحي يدتحق التأكيج أكجنا الامخ عميكع أكجنا عميكع الامخ 22
 الػ)ىاـ(مغ اليع وىػ الامخ السحدف  امخ ميع امخ ىاـ 23
 عمى وزف فعيل فشقػؿ شخيف لا شخيفي وكحلظ مع رئيذ الامخ الخئيذ الامخ الخئيدي 24
الخاصة بالكميةالخؤيا  25  الاولى تعشي الحمع الرالح الخؤية الخاصة بالكمية 

 ربصا شيا 26
الصي اذا وضعت بطخؼ اما الاخخى فتكػف مختبصة بالكتاب 

 الاوؿ
 

اليػاية)بفتح الياء(-اليػية 27 اليػاية)بزع الياء(-اليػية   مأخػذة مغ ىػ 
وفقا –عمى وفق  وفق 28  التداـ بسعاجع المغة 
 الاولى اسع فاعل يجؿ عمى السذاركة ولا داعي لمسذاركة ىشا ممحػضة ملاحطة 29
 لا تأتي لمتعميل انسا تفيج السكاف اذ حيث 30
اقخ -صجؽ الامخ صادؽ عمى الامخ 31  الاولى تعشي اتخحه صجيقا 
 الفعل متعجي بحخؼ الجخ الباء لإجخاء اللازـ بحدب التعميسات لإجخاء اللازـ حدب التعميسات 32
 الداري ىػ الي يديخ ليلا يعج ىحا القانػف نافحا يعج ىحا القانػف ساريا 33
 كمسة فارسية اصميا بخنامو مشياج بخنامج 34
 الاولى تعشي دوراف الاياـ والثانية تبادؿ الخأي مذاورة مجاولة 35
 الاولى لا تدتخجـ لمتعميل لإنو كػف  36
غجا اذا كاف اليػـ مكبلاالغج ىػ يػـ والعخب تقػؿ  غجا يػـ غج 37  
 يجب ابقاء ياء الشدب واضافة الالف والتاء عشج الجسع الثلاثيشيات الاربعيشيات الثلاثيشات الاربعيشات 38
 الػلى تعشي الغشى اما الثانية فتأتي بسعشى ندج الاسخة بالخفاء والبشيغ بالخفاه والبشيغ 39
 الاولى تعشي أمتج وكثخ ما داـ شالسا 40
 اليسدة مفتػحة مدبػقة بياء ساكشة لحا تكتب عمى الالف ليأة ىيئة 41
 تعبيخ خاشئ دخل عغ شخيق التخجسة الانكميدية والفخندية مغ السػضف مغ قبل السػضف 42

 الدبب الرػاب الخصأ ت

½لغاية  43 ½حتى    الغاية لا تأتي ضخؼ زماف 
 السػجب الحدشة الكبيخة بسقتزى بسػجب 44
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ما يعخض اماـ العيغ )ما مكتػب( نقػؿ عشو عخضا، اما ما  عخضا عمسا 45
 يخبخ بالكلاـ نقػؿ عشو عمسا

الجأب-الصخيقة-الجيجف-الذاكمة الخوتيغ الاداري  46  كمسة غيخ عخبية)فخندية( 
 عمى وزف فعالة مثل شيادة بجلالة كحا بجليل كحا 47
باليجيغ والخأسالسػمأ تعشي الاشارة  السحكػر آنفا السػمأ اليو 48  
أسساؤىعالسجرجة  السجرجة اسسائيع 49  اليسدة مزسػمة تكتب عمى الػاو في ىحا السػقع 
نحػ الف صفحة-قخابة-زىاء حػالي الف صفحة 50  الاولى لا تجؿ عمى السقاربة العجدية انسا تفيج السكاف 
الى الجوؿ وليذ الجولةالشدبة تكػف  القانػف الجولي بزع الجاؿ القانػف الجولي بفتح الجاؿ 51  
رغسا –رغع  52  الاولى لا وجو لو مغ الرحة في الشحػ العخبي عمى الخغع مغ 

لأف الفعل ثلاثي ىػ الافرح كسا جاء في صحاح الجػاىخي   ناط الامخ الى اناط الامخ الى 53
 "ناط الذيء، يشػط نػشا، أي عمقو"

الاستعلاء والفعل يؤثخ متعجٍ بحخؼ الجخ في ويقػؿ عمى تفيج  السػضػع يؤثخ في السػضػع يؤثخ عمى 54
 مرصفى جػاد بأف الأثخ يكػف في الذيء لا عميو.

 حسمة الذيادات ذوو كفاية حسمة الذيادات ذوو كفاءة 55
الكفاءاة تعشي السداواة والستسيد في العسل لا يحتاج الى 
السداواة بل الى القجرة والابجاع والتقجيخ)كفى السخاد مغ 

يفة(الػض  
 لا عشجما تجخل عمى الفعل الساضي فإنيا تفيج الجعاء ما زاؿ لا زاؿ 56

الكاؼ تفيج التذبيو في العخبية وانت بالفعل شالبا فكيف تتذبو  برفتي شالبا برفتي كصالب 57
 برفتظ نفديا

 الدبب الرػاب الخصأ ت

 لع يبقَ سػى مادة واحجة لع يبقى سػى مادة واحجة 58
 الفعل يبقى يجدـ بجاة الجدـ لع بححؼ حخؼ العمة)ى(

 
 

لأف مغ عذخة فسا فػؽ يجسع جسع كثخةوىػ )شيػر(،اما أشيخ  اوفج التجريدي لسجة عذخة شيػر اوفج التجريدي لسجة عذخة أشيخ 59
 فيي لجسع القمة أي مغ الاقل مغ عذخة

تعشي البخقية بعثت نفديا بشفديا والثانية تعشي التقجي  الػلى بعث السجيخ ببخقية بعث السجيخ بخقية 60
 بعث إليو رسػلا ببخقية

 الدبب الرػاب الخصأ ت



 

 

73 

كمسة الدغ استعيخت لمعسخ وىي مؤنثة في المغة وأكج مرصفى  الدغ القانػنية الدغ القانػني 61
 جػاد ذلظ مع عجـ جػاز تحكيخىا

مذتق مغ لفت وليذ ألفتلفت يمفت فيػ ممفت لأنو  السمفت اللافت 62  

اليجؼ يعشي الػصػؿ وتحقيق الذيء أما يخىي فتعشي انظ في  يخمي إلى الإصلاح ييجؼ إلى الإصلاح 63
 شخيقظ لتحقيق اليجؼ

 البديط ىي الارض السشبدصة بذكل يديخ بذكل بديط 64
 الاولى مغ المغة الفارسية احتفاؿ ميخجاف 65
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 ىحه الػاو مغ اصل الكمسة وليدت واو الجساعة أرجػ أرجػا 67

الاولى تعشي الحياد أو السػت أما الثانية فتعصي معشى الفائجة  وردت بخقية مفادىا)بزع الفاء( وردت بخقية مفادىا )بفتح الفاء( 68
 الخبخية

 الػاسصة تعشي مشترف العقج أما الثانية فتفيج معغ )عغ شخيق( بػساشة الديج العسيج بػاسصة الديج العسيج 69
 لإنيا مذتقة مغ سبق وليذ أسبق الامخ الدابق الامخ السدبق 70

الرالح صفة لا يسكغ أف تكػف عامة وخاصة أما السرمحة  السرمحة العامة الرالح العاـ 71
 فيي كحلظ

غيخهالسػضف الستسيد مغ  السػضف الستسيد عمى غيخه 72  عمى تفيج الاستعلاء ومغ تفيج خخوج الجدء مغ الكل ىشا 
 التذكيل مغ الالػاف والخسع تتألف أو تتكػف المجشة تتذكل المجشة 73
 عشػاف عمى وزف فعلاؿ تسع عمى عشػانات عشػانات الكتب عشاويغ الكتب 74
 الجار مؤنثة لحا يجب تأنيث الجسمة دار مذغػلة دار مذغػؿ 75
مخاعاة ملأ الاستسارةمع  76  الرػاب أف يكػف عمى وزف فَعلْ  مع مخاعاة ملء الاستسارة 
 فعل متعجٍ ب)عمى( التي أعتسجت عمى الػقائع السيسة التي أعتسجت الػقائع السيسة 77

نحيل )عميكع أو اليكع (الأوراؽ كافة لمجيات  نحيل الأوراؽ كافة لمجيات السخترة 78
مى( أو )إلى(الفعل متعجٍ بػ)ع السخترة  

 التاريخ لا يأتي صجفة اليػـ السػافق اليػـ السرادؼ 79
 مغ الادنى الى الاعمى يخجى ولمسشرب الستداوي  يخجى مغ السجيخ العاـ ارجػ مغ السجيخ العاـ 80

 الدبب الرػاب الخصأ ت

)أرجػ( لطيػر شخرية الستحجث وىي  مغ الأعمى إلى الإدنى ارجػ مغ السػضفيغ يخجى مغ السػضفيغ 81
 بسثابة الامخ لحا تكػف مغ الاعمى للادنى
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 فعل مجدوـ بححؼ حخؼ العمة الياء لع يأتِ  لع يأتي 82
 الكفاح والزج بسعشى واحج والجسع بيغ الزجيغ يعكذ السعشى فلاف يكافح الفداد فلاف يكافح ضج الفداد 83
 الدبب الرػاب الخصأ ت

العيغ( علاقة )بكدخ 84 الاولى ىي الخابط السادي كسخبط الفخس اما الثانية فيي الخابط  علاقة )بفتح العيغ( 
 السعشػي 

 الاولى أداة زجخ  والخدع اما الثانية فيي الشفي لا كلا 85
 متعجٍ بحخؼ الجخ الباء حدب معاجع المغة كالسرباح السشيخ ناليظ بػ ناليظ عغ 86
قخأت نجحتكمسا  كمسا قخأت كمسا نجحت 87  كمسا لا تأتي قبل الجػاب 

لع يخد جسع مذكمة عمى مذاكل في أي معجع مغ معاجع المغة  مذكلات مذاكل 88
 العخبية

مرجر رباعي مغ كمسة التقغ وىػ الذخز الستقغ لعسمو  التقشية)بكدخ التاء( التقشية )بفتح التاء( 89
 وتعشي التكشمػجيا

 عمى تفيج الاستعلاء في ضػء السحكخة عمى ضػء السحكخة 90
 الفعل متعجٍ بشفدو وقع الامخ الإداري  وقع عمى الامخ الإداري  91
 الاولى تعشي امتج وكثخ ما داـ شالسا 92
 الفعل يحتاج متعجي بحخؼ الجخ إلى يحتاج إلى الستابعة يحتاج لمستابعة 93

امخأة حدب كتاب السجسع العمسي  تؤنث السشاصب اذا تدشستيا الديجة العسيجة الديجة العسيج 94
 العخاقي

 الاولى تعشي الحدشةالكبيخة أو الديئة الكبيخة بسقتزى بسػجب 95
 الاولى لمبشاء إف شاء الله إنذاء الله 96

مى الزع بتقجيخأييا الدادة السحتخمػف فالدادة مشادى مبشي ع الدادة رؤوساء الاقداـ السحتخمػف  الدادة رؤوساء الاقداـ السحتخميغ 97
 والسحتخمػف صفة تتبع السػصػؼ

السثابة تدتخجـ لمسكاف الحي يجتسع فيو "وإذ جعمشا البيت مثابة  بسشدلة بسثابة 98
 لمشاس"

 ىسدة قصع تكتب تحت الالف إدارة أدارة 99
 

 الدبب الرػاب الخصأ ت

 ىسدة وصل لا تكتب اسع إسع 100
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 كمسة فارسية تعشي الحيمة الفقخة البشج 101
 تتخؾ مدافة بيغ عبج والاسع الحي يميو في الكتابة أو الصباعة عبج الله عبجالله 102
 متعجٍ بشفدو بت الامخ بت في الامخ 103
 الذيق تعشي السذتاؽ مػضػع شائق مػضػع شيق 104
 لا تدتخجـ دوف مع حخؼ الجخ الباء دوف قرج بجوف قرج 105
 متعجٍ بشفدو تعتقج إنو تعتقج بأنو 106
 عمى للاستعلاء يشبغي لو أف يفعل يشبغي عميو أف يفعل 107
 كسا وردت في معاجع المغة مذخوعات مذاريع 108
 الاولى تعشي المسذ وليذ الاخح تدمع الخسالة استمع الخسالة 109
 حدب قػاعج إف إذ أف إذ أف 110
 الاولى تعشي سعف الشخيل صحيفة جخيجة 111
 الاـ لمعاقل اما الامات فيي لغيخ العاقل أمات الكتب اميات الكتب 112
 متعجٍ بشفدو أوضح أف أوضح بأف 113

 الاولى تعشي الاقتخاع بالديع مداىسة اسياما  141
 الاولى تعشي الخقبة أما الثانية فتعشي تػفيخ مبمغ  أرصجت السؤسدة مميػف ديشار رصجت السؤسدة مميػف ديشار 115
القانػف تجاوز  تجاوز عمى القانػف  116  متعجٍ بشفدو 
لأف الاولى تعشي خخوجو ودخػلو الى الجامعة اليػمي ولا تعشي  تخخج في الجامعة تخخج مغ الجامعة 117

 إنو تعمع فييا
  نطخا لحاجتشا بالشطخ لحاجتشا 118
 المحج يعشي السػت والعخب تكخه المبذ في السعشى حتى الاف لحج الاف 119
 حػؿ لمسكاف لحا الاصػب الثانية دراسة في دراسة حػؿ 120
  مئة مائة 121
عغ تفيج الكذف  والابانة  ونحغ ىشا لا نحتاج للإبانة وإنسا  بجلا مغ بجلا عغ 122

خخ لحا الاصػب )مغ(آنحتاج الى استبجاؿ جدء ب  
 الإحاشة تعشي معخفة الجػانب كميا  نعمسكع نحيصكع عمسا 123
التقاعجاحيل عمى  أحيل الى التقاعج  124   
أدناه-السجرجة اسساؤىع أعلاه 125 أدنى( الكتاب–السجرجة اسساؤىع)أعمى    اسع التفزيل لا يجسع بيشو وبيغ الياء 
 لا تدتخجـ تع قبل الفعل  أفتتح السذخوع تع افتتاح السذخوع 126
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 الدبب الرػاب الخصأ ت

التعميساتلإجخاء اللازـ بحدب  لإجخاء اللازـ حدب التعميسات 127  الفعل متعجٍ بحخؼ الجخ الباء 
 كمسة فارسية محتػى  فيخست  128
 الاولى تعشي الفزل والعمػ أما الثانية فتعشي شجة القانػف  وشأة القانػف  شائمة القانػف  129
تمترق علامات التخقيع في الكمسة التي تمييا ويتخؾ مدافة  وقاؿ و قاؿ 130

 بيشيا وبيغ الكمسة التي تدبقيا
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 الأسبػع الحادي عذخ
قاعجة الشػف والتشػيغ -لف الفارقة قاعجة الأ -خجعاني حخوؼ الم   -

 السحاضخة الحادية عذخ
ة:   عنوان المحاضر

قاعجة الشػف والتشػيغ  -قاعجة الالف الفارقة -خجمعاني حخوؼ ال -

ـــم المدرس:   ،  د. كػفاف حديغ صالحد. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف اســ
 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة المستهدفة : 

ة :  الصالب بسعاني حخكؼ الجخ كالاستعلاء كالسجاكزة كالغاية...الخ، كبعس تعخيف   الهدف العام من المحاضر
 القػاعج الاملائية

الأهداف السلوكية او مخرجات 
 التعلم: 

 كاقداميااف يصمع الصالب عمى معاني حخكؼ الجخ -1
 اف يعخؼ الصالب الفخؽ بيغ ىحه السعاني في استخجاماتو المغػية . -2
 اف يسيد مػاضع استخجاـ الالف الفارقة بعج كاك الجساعة . -3
 اف يدتػعب مفيػـ )التشػيغ( ضاىخة لغػية صػتية . -4

اتيجيات التيستر المستخدمة 
 السشاقذة التفاعمية استر

  power point العخض التقجيسي 
 .التشػيغ(-عمى مفيػمي )معاني حخكؼ الجخميارة التعخؼ -1 المهارات المكتسبة 

 مياراة الكتابة الاملائية برػرة صائبة .-3
 ميارة كتابة البحث الجامعي بجكف اخصاء لغػية . -4

 أصئهخ شفىَخ خلال انًحبضرح.-1 انًؼتًذح طرق انقُبس

 اختجبر قصُر فٍ َهبَخ انًحبضرح. -2

 ثًهبو وأَشطخ تطجُقُخ. تكهُف انطهجخ-3
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 معاني حخوؼ الجخ
       

يخصئ أغمبشا في معخفة معاني حخوؼ الجخ فيدتخجـ واحجة في محل الآخخى ونبيغ ىشا بعس    

 مغ معاني حخوؼ الجخ الذائعة الاستخجاـ وكيفية استخجاميا:

عغ : مغ معانييا السجاوزة، كقػلشا: سافخت عغ البمج كسا تفيج الكذف والإبانة. مثاؿ: الإجابة   -1

 عغ الاسئمة.

 مغ: تأتي بسعشى بعس. مثاؿ: السػضف الستسيد مغ غيخه. -2

 إلى: مغ معانييا انتياء الغاية. كقػلشا سخت إلى الجامعة. -3

 اـ الاحتفالية في قاعة السؤتسخات  في: مغ معانييا الطخفية الدمانية والسكانية مثاؿ: تق -4

عمى: تفيج الاستعلاء وقج يكػف الاستعلاء حديا كقػلشا الكتاب عمى السشزجة أو معشػيا كقػلو  -5

 تعالى :"وفزمشا بعزيع عمى بعس"  

الباء: مغ معانييا الالراؽ وىػ اتراؿ شيء بآخخ أما حكيكيا فشقػؿ امدكت بيجؾ أو مجازيا  -6

 تأتي للاستعانة كقػلشا كتبت بالقمع.فشقػؿ مخرت بأخيظ كسا 

 اللاـ: تأتي لمتسمظ كقػلشا: الجار لديج وتأتي لمتعميل وىي الجاخمة عمى عمة نحػ جئت لا كخمظ. -7

 الكاؼ: مغ معانييا التذبيو نحػ أنت كالقسخ. -8

 حتى: تفيج انتياء نحػ أشمب العمع حتى السسات. -9

 التاء والػاو: لمقدع والله تالله -10
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 :تفيامية وحخوؼ الجخالالف الاس

 ححؼ الالف مغ ما الاستفيامية إذا سبقت بأحج أحخؼ الجخ بذخط أف لا تترل بيا ذا مثل:       

 حتاـ (. –إلاـ –علاـ –عع  –مع  –بع  -)فيع                 

 

 لػ تأممت الكمسات الدابقة ستجج إنيا مكػنة مغ حخؼ جخ وما الاستفيامية وإف الاصل فييا ىػ:     

 عمى ما ...وىكحا  –بػ ما  –في ما 

 :ححؼ الالف مغ كمسة اسع

تححؼ الالف مغ كمسة اسع اذا كاف ذلظ في البدسمة مثل بدع الله الخحسغ  -

 الخحيع، أما إذا قمت باسع الله فقط فإف الالف لا تححؼ.

 

 

 

  قاعجة الألف الفارقة ومػاضعيا : 

 

سسيت الألف الفارقة بيحا الاسع : لأنيا تفخؽ بيغ واو جسع السحكخ الدالع والػاو الأصمية  وواو      
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  الخفع مثاؿ:

                                                .  واو الجساعة     "كمػا واشخبػا ولا تدخفػا" 

      واو أصمية.         نجعػ ربشا ليكذف ضخنا  

 واو رفع جسع السحكخ الدالع، والتي في حالة الشرب تربح            فاضمػف. العالعمدمسػ   

 ياءً " إف مدمسي العالع فاضمػف "                                         

 

 مػاضع كتابتيا:

 بعج الفعل الساضي مثل:  الصلاب كتبػا الػاجب . –أ

 بعج فعل الأمخ مثل:  اكتبػا الػاجب .–ب

 بعج الفعل السزارع السشرػب إذا كاف مغ الأفعاؿ الخسدة: لغ تعبجوا إلا الله. –ج 

 بعج الفعل السزارع السجدوـ إذا كاف مغ الأفعاؿ الخسدة مثل: لا تعبجوا إلا الله. –د

 

 السػاضع التي لا تكتب فييا:

مػعمسػ السجرسة  أف  ىحه الألف لا تكتب بعج جسع السحكخ الدالع في حالة الخفع مثل : -أ        

 حاضخوف. 

 ولا تكتب بعج الفعل السزارع السبجوء بأحج الحخوؼ التالية ) أنيت ( .   -ب        

          اليسدة: أرجػ أف تكػف سعيجًا.    
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 النون والتنوين

 الشػف: نخجػ أف تكػف سعيجًا.    

   الياء: يخجػ السعمع لصلابو كلَّ خيخ .    

 التاء: أنت تجعػ إلى كل خيخ.     

 

 

 الفخؽ بيغ الشػف والتشػيغ:

 التشػيغ الشػف 

حخؼ مغ أصل بشية الكمسة قج يأتي في 
غداف( -نياية الكمسة مثل )انداف  

نػف ساكشة تطيخ في نياية لا تكتب نػنأ وإنسا 
ًٍ  –ٍٍ  –تطيخ عمى شكل حخكات إعخابية     )ٌ  

) 

 تححؼ في حالة الػقف لا تححؼ في حالة الػقف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فائدة 

قم بحذف النون من الكلمة فإذا تغتر معناها فهي نونا وإذا لم يتغتر فهي 

 تنوين. 

 : معتر الوقف قراءة الكلمة دون حركات إعرابية. ملحوظة 
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 سبػع الثاني عذخالأ

 الجػانب الذكمية لمخصاب الاداري 

 السحاضخة  الثانية  عذخ

 الإدارؼ الجػانب الذكمية لمخصاب  عشػاف السحاضخة: 
 د. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د. كػفاف حديغ صالح اسػػػػػع السجرس: 

 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة السدتيجفة : 
 تعخيف  الصالب بالخصاب الادارؼ ك الذخكط المغػية لكتابتو  اليجؼ العاـ مغ السحاضخة :

او مخخجات الأىجاؼ الدمػكية 
 التعمع:

الصالب عمى اىع الاعتبارات المغػية كالجػانب الذكمية في كتابة  اف يصمع-1
 الخصاب الخسسي .

-العجد-الذعار–اف يتقغ الصالب كتابة السعمػمات الثابتة ) الػزارة كالجائخة  -2
الاخخاج -التحييل-التحية الختامية-السزسػف --التحية الافتتاحية-العشػاف-التاريخ

الجسل - صيغ التختيب كالخبط بيغ الجسل-عبارات العخض)الستغ(- ذكمي الشيائيال
 الختامية(

 السشاقذة التفاعمية استخاتيجيات التيديخ السدتخجمة 
  power point العخض التقجيسي 

 ميارة التعخؼ عمى مفيػـ الجانب الذكمي لمخصاب الخسسي.-1 السيارات السكتدبة 
 مياراة الكتابة برػرة صائبة  لمخصاب الخسسي. -3

 أسئمة شفػية خلاؿ السحاضخة.-1 شخؽ الكياس السعتسجة
 اختبار قريخ في نياية السحاضخة. -2
 تكميف الصمبة بسياـ وأنذصة تصبيكية.-3
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 الجانب الشكلىي 

 

الصيغة النهائية يعد الجانب الشكلىي للخطاب الرسمي جزءا متمما للجانب اللغوي فهو 

للتعبتر عن محرر الكتاب ويتوقف عليه شكل الخطاب وعلى طريقة ترتيب اجزاء الخطاب بصورة 

 متناسقة. 

تيب الخطاب الرسمي   نموذج لتر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 العدد: 

 التاريــــخ:                 

 الى/ 

 م/ 

 تحية طيبة / 

) ر  المحتوى )المير

 للتفضل بالاطلاع مع التقدير

 المرفقات/ 

التوقيع                                                                           

الاسم :                                                                            

المنصب:                                                                          

التاريــــخ:                                                                             

 نسخة منه الى/ 

ــــ ـــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــ  ــــــــــ

ي 
وتر يد الالكتر  عنوان الدائرة الهاتف                                                                                         الت 

 اسم الدولة 

 اسم الوزارة اسم الجامعة                                                                    المعلومات نفسها باللغة          

ية            ر                                                                                         الكلية/ او دائرة                                                                                        الانكلتر

 قسم/ 

 شعار الدائرة 
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 يتكػف الخصاب الإداري شكميا مغ جػانب عجة وىي:

يكتب في أعمى اليسيغ اسع الجائخة ويخاعى فييا التدمدل الإداري مغ الجولة مخورا بالجائخة  -1

 انتياءً بالقدع الحي صجر مشو الكتاب.

 في الػسط يػضع شعار السؤسدة. -2

 في أعمى اليدار تػضع معمػمات الجولة ذاتيا بالمغة الانكميدية. -3

 يفزل أف يػضع خط عخيس لفرل السعمػمات عغ متغ الكتاب. -4

ة تػضع في الجية اليسشى تحت التدمدل الإداري العجد والتاريخ وىسا مغ أىع أجداء السخاشب -5

يسكغ متابعة ومعخفة صحة الكتاب مغ خلاليسا، ويقابميا في الجية اليدخى العجد والتاريخ 

 بالمغة الانكميدية.

ومغ ثع يتػسط الرفحة عبارة إلى / التي يكتب بعجىا الجية السخسمة الييا، وقج تتعجد جيات  -6

 الإرساؿ فتكتب بحدب الاولػية ودرجة الأىسية.

ـ/ مع وضع خط تحتو ويجرج فيو مػضػع الخصاب الإداري  تحت الجية السخسمة يكتب حخؼ -7

 ويخاعى في السػضػع الايجاز والجقة، وأف يكػف مغ صمب السػضػع وداؿ عميو.

التحية ويجب أف تكػف مػحجة لمسؤسدة كميا تكتب في الجية اليسشى بعج السػضػع وتكػف  -8

عميكع فشتكتب كاممة الدلاـ مػجدة، وتكتب التحية بحدب )ما سيخد ذكخه( أما اذا كتب الدلاـ 

عميكع ورحسة الله وبخكاتو وبعج؛ وتتبع بفاصمة مشقػشة ولا تكتب كمسة )بعج( بعيجة عغ الدلاـ 

 بل جدءا مغ العبارة.

 الستغ وىػ ما يعخض فيو السػضػع )سشخد عمى ذكخه لاحقا(. -9
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الستابعة  يجب ايزاح الغخض مغ الخصاب في نياية الخصاب لذج انتباه الستمقي مثل )نخجػ -10

 (.000او للاشلاع او لإجخاء اللازـ

تكػف صفة السػقع واسسة في خانة التػقيع في الجية اليدخى الدفمى مغ الخصاب ويخاعى  -11

( وتكػف ىشاؾ فاصمة او مدافة فاصمة بيغ صفة السػقع 18اف يكػف الاسع بحجع الخط )

 جد.واسسة كسا يجب اف يزع تػقيعو او تاريخ التػقيع في السكاف السح

تكتب السخفقات في الجية اليسشى مقابل التػقيع او ادنى مشو بقميل وتثبت فييا الػثائق او ما  -12

 يخافق الكتاب.

ندخة مشو إلى وتكتب تحت السخفقات ويػضع تحتيا خط ويكتب في ىحه الفقخة عجد الشدخ   -13

 والجيات السخسل الييا الخصاب.

 الفقخات فتخقع بالحخوؼ )أ،ب،ج(( اما 3.2.1التخقيع تخقع السػاد بالارقاـ ) -14

في نياية الخصاب في اليامر تكتب يسيشاً اقخب نقصة دالة لمسؤسدة وفي الجية اليدخى  -15

 يكتب الايسيل الخاص بالجية السؤسدة.

 الصخيقة الرحيحة لكتابة الخصابات الإدارية

 . A4يكتب الخصاب عمى الػرؽ الخسسي بحجع  -1

 د في الخصابات الخسسية.لا تػضع اي زخخفات أو أشكاؿ أو ورو  -2

 يكتب ويصبع عمى الحاسػب. -3

 السدافة بيغ الاسصخ في الكتابة يجب أف تتخاوح ما بيغ سصخ الى سصخ ونرف. -4

 السدافة بيغ الجانبيغ في الػرقة يجب أف تكػف متػسصة  فلا يمترق الشز بأحج الجانبيغ. -5

 raditionalغ نػع نػع الخط الحي يكتب بو اسع الجية السخاشبة يجب أف يكػف اسػد م -6

Arabic  (  أو نػع 16وبشسط )AL- Mateen  .أو أي خط مشاسب 
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 . mohandنػع الخط الحي يكتب بو نز الخصاب الخسسي يفزل  -7

 (.Tapتخؾ مدافة في بجاية كل فقخة أو مقصع مغ الخصاب بالزغط عمى زر ) -8

 .14يكػف قياس الخط في الستغ  -9

 كتب الجيات السػجو إلييا وحدب الاولػية في حالة أف الخصاب يحسل صفة إعساـ ت -10

 بعج إلى/ أو يكتب إلى الأقداـ كافة.      

في حالة اف الخصاب يحسل صفة ) سخي( يكتب في اعمى الخصاب ويفزل اف تكتب بالمػف  -11

 الاحسخ، كسا يخسل الخصاب في ضخؼ ويكتب عمية سخي وكحا الامخ مع )عاجل او عاجل ججاً(.
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 صجىع انثبنث ػشر وانراثغ ػشرالأ

نغخ انخطبة انذارٌ 

 الخابعة عذخ-السحاضخة الثالثة عذخ
ة:   الجػانب الذكمية لمخصاب الادارؼ  عنوان المحاضر
 د. كليج خزخ عسخ، د. عبج الخالق سمساف جسياف،  د. كػفاف حديغ صالح اسػػػػػع السجرس: 

 شمبة السخحمة الأكلى  الفئة السدتيجفة : 
 تعخيف  الصالب بالخصاب الادارؼ ك الذخكط المغػية لكتابتو  اليجؼ العاـ مغ السحاضخة :

الأىجاؼ الدمػكية او مخخجات 
 التعمع:

 
 الخصاب الادارؼ.في كتابة اف يتعخؼ الصالب عمى اىسية المغة الرائبة  -1
–التحية -اف يتقغ القػاعج الاساس لتحخيخ الخسائل الادارية)الاستيلاؿ -2

 عبارات الخد(-عبارات الافتتاح-السػضػع
 السشاقذة التفاعمية استخاتيجيات التيديخ السدتخجمة 

  power point العخض التقجيسي 
 ميارة التعخؼ عمى مفيػـ الجانب المغػؼ كمقتزياتو في الكتاب الخسسي.-1 السيارات السكتدبة 

 الشاحية المغػية كالاسمػبية .مياراة الكتابة برػرة صائبة  لمخصاب الخسسي مغ -3
 أسئمة شفػية خلاؿ السحاضخة.-1 شخؽ الكياس السعتسجة

 اختبار قريخ في نياية السحاضخة. -2
 تكميف الصمبة بسياـ وأنذصة تصبيكية.-3

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

88 

 

 

 

 لغة الخصاب الإداري 

 

لمخصاب الاداري لغة محجدة ومعتسجة رسسيا وىي تأتي تبعا لمسؤسدة وشبيعة 

السخسل إليو أو الجية السدتفيجة، وتتدع بالػضػح والبداشة ودقة السعشى فزلا عغ إنيا 

 يجب اف تكػف أرقى مغ لغة الرحف والسجلات.

 أىسية لغة الخصاب الإداري:

 تقجيع خجمة لتحقيق التػاصل وإيراؿ الخسالة بسا يحقق ىجؼ السؤسدة.

 ػمات والبيانات.تعج مغ مقػمات الخصاب ومحخكا مؤثخاً في نقل السعم

تيجؼ إلى ضساف التػاصل والتفاعل بيغ الجيات الخسسية والسؤسدات الاخخى أو بيغ 

 الجية الخسسية ومشتدبييا أو السػاششيغ

 القػاعج الأساسية لتحخيخ الخسائل الإدارية:

ىشاؾ دوافع عجيجة لتحخيخ الخسائل الإدارية بيغ السخسل والسخسل إليو فقج يكػف السخسل 

بادر أو قج تكػف الخسالة ردا عمى رسالة مغ جية أخخى. وقج يكػف لمسؤسدة ىػ الس
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صيغا جاىدة في بعس الاحياف متفق عمييا لانػاع متتعجة مغ السخاشبات الخسسية 

 كالاجازات والعقػبة وبعس الاواومخ الإدارية.

 يب الريغ الإدارية بالآتي:تويسكغ تخ 

 الاستيلاؿ 

 وىي تأخح في المغة الإدارية صيغا شبو محجدة مثليبجأ الاستيلاؿ عادة بالتحية 

 تحية شيبة  

 نيجيكع أشيب تحياتشا -

 أشيب التحايا  -------تيجيكع  -

عمى أف يحكخ في الفخاغ أسع السؤسدة السخسمة لمسخاشبة الإدارية ويسكغ استخجاـ أي 

وأف عبارة تخحيب عمى أف تكػف مخترخة وتتشاسب مع السشطسات والسؤسدات الخسسية 

 تكػف تحية خاصة بالسؤسدة كميا بأقداميا وفخوعيا كافة.

 ممحػضة ميسة: تخمػ الاوامخ الإدارية مغ التحية.

 السػضػع 

 ويخترخ بحخؼ )ـ( تحتيا خط عمى أف يكػف مخترخا وشاملا لمسػضػع.

 ـ/  



 

 

90 

 عبارات الافتتاحية 

رية وجية الخصاب ىشاؾ صيغ عجيجة  لعبارات الافتتاح تتشػع بحدب تشػع السخاسمة الإدا

كأف تكػف الخسالة ردأ عمى رسالة مػجية مغ جية أو مؤسدة أخخى أو قج تكػف 

مخاشبة إدارية داخمية أـ خارجية ىحه الامػر تؤخح بالحدباف عشج كتابة العبارات 

 الافتتاحية وىي التي تحجد نػع المغة السدتخجمة.

 ية مثل:عشج الخد عمى رسالة ما تكػف العبارات في الكتب الخسس

 .-------في تاريخ ---------إشارة إلى كتابكع ذي العجد 

 .--------نػد إعلامكع أف 

 .-----------بتاريخ  -----بشاءا عمى كتابكع ذي العجد

 أما في مخاشبة الاعمى للادنى فيسكغ أف تكػف 

 أرجػ التفزل

 .----نخجػ إجخاء اللازـ بحدب التعميسات الػاردة

 .-----لا مانع لجيشا

 .--------أوافق عمى

 في حيغ تكػف مخاشبة الادنى للاعمى عمى وفق صيغ أخخى مشيا:

 .-----يخجى التفزل 

 .----نػد إعلامكع 

 أما في مخاشبة السشاصب الستداوية فيكػف:
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 .-----يخجى التفزل

 عشج صجور امخأ إداريا يسكغ استخجاـ صيغة:

 .----------قخراستشادا إلى الرلاحيات السخػلة لشا ت

يصيب لي  –ويسكغ أف تدتخجـ عبارات أخخى بحدب السشاسبة والصمب مثل يدعجني 

 وغيخىا.

 )عبارات العخض)الستغ 

لا تػجج عبارات محجدة لمستغ فيي تتبع محخر الخصاب الإداري ودرجة ثقافتو 

الذسػلية وقامػسو المغػي وشخيقتو في التعبيخ، الا إنيا يجب أف تتدع بالػضػح والايجاز و 

 لمسػضػع  وبعيجة عغ التعقيج المغػي والاقشاع فزلا عغ اقتخانيا بالأدلة أف وججت.

وبحلظ تختمف شخيقة عخض الستغ والافزل أف تبجأ بإشارة واضحة لمسزسػف حتى 

يتدشى لمستمقي معخفة مػضػع الخسالة مشح البجاية وعخض الفكخة وتحميميا مغ ثع العػدة 

تحكيخ بالسصمب إف وجج. وىحه تعتسج بحدب السخسل إليو ودرجتو في نياية الستغ إلى ال

 الػضيفية فزل عغ نػع الخسالة.

 صيغ التختيب والخبط بيغ الجسل 

ىي التي تداعج عمى تختيب الاحجاث وتخابصيا وعخضيا بذكل متدمدل أماـ 
أكانت  ثانيا(، ويفزل استخجاـ الارقاـ سػاء –أولا -( أو)3-2-1الستمقي ومشيا:  التخقيع)

 (.-، ب -كتابة أـ رقسا لمفقخات الاساس واستخجاـ الحخوؼ لمفقخات الفخعية)أ
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 فإف(. –مغ جية أخخى  –فزلا عغ  –نطخا  –استخجاـ العبارات مثل:)مغ ثع 

 الجسل الختامية 

الجسل الختامية ميسة ججا إذ يسكغ لفت نطخ السخسل اليو إلى ما مصمػب تشفيحه، إلا       
إنيا تعتسج أيزا عمى عجد مغ الامػر الإدارية وىي السؤسدة السخسل إلييا الخصاب فزلا 

الأدنى( فيي تختمف باختلاؼ مخكد السخسل اليو، وليا  –مدتػى السخسل إليو )الأعمى 
 ىسيا:صيغ عجيجة نبيغ أ

 راجيغ تعاونكع معشا   -

 لمتفزل بالاشلاع  -

 أمخكع بسا تشدبػف  -

 لإجخاء اللازـ وإعلامشا  -
 

 المصادر الاساس: 

  ـ .  6،1987الاملاء الػاضح :عبج السجيج الشعيسي ،دحاـ الكياؿ ،مكتبة دار الستشبي ، بغجاد  ط 

 ػد عصػاف واخخوف مصبعة وزارة التخبية رقع دروس في المغة والشحػ والاملاء لسػضفي الجولة : اسساعيل حس

 ـ.1984، 2( بغجاد ،ط 3)

 ـ. 2018، 1المغة العخبية لمرف الثالث الستػسط :فاشسة ناضع العتابي ،واخخوف ، ط 

  المغة العخبية العامة لأقداـ غيخ الاختراص : عبج القادر حدغ اميغ واخخوف ،وزارة التعميع العالي والبحث

 ـ.2000، 2العمسي ،ط

 مغ وحي الادب العخبي :ىفاؿ محمد اميغ ،مصبعة الدعجوف ،بغجاد.

 شخح ابغ عقيل عمى ألفية ابغ مالظ / محمد محي الجيغ عبجالحسيج 
 شخح قصخ الشجى وبل الرجى / محمد محي الجيغ عبجالحسيج 
 . جامع الجروس العخبية  / مرصفى الغلاييشي 
 . شخح متغ الآجخومية  / حدغ بغ عمي الكفخاوي 
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 ػجيد في نحػ المغة العخبية / د. عمي الدعجيال 
 السخجع في المغة العخبية / عمي رضا 
 :السرادر السقتخحة 
 معاني الشحػ / د. فاضل الدامخائي 
  نحػ المغة العخبية / د. محمد أسعج الشادري 
 الشحػ الػاضح / عمي الجارـ و مرصفى أميغ 
 السشياج في القػاعج والاعخاب / محمد الانصاكي 

 

حة ذات صلة:   روابط مقتر
 Learn Arabic with Maha.ْزِ انمُبح رؼزجش ٔادذح يٍ أفضم انمُٕاد نزؼهٛى انهغخ انؼشثٛخ : 

 

 2ArabicPod101 ٌْزِ انمُبح رٕفش دسٔعبً طٕرٛخ ٔفٛذْٕٚبد نزؼهٛى انهغخ انؼشثٛخ، دٛش ًٚكٍ نهًغزخذو أ :

 ٚغزخذو ْزِ انًظبدس فٙ أ٘ ٔلذ.

 

 Easy Arabicْ زِ انمُبح يضبنٛخ نلأشخبص انًجزذئٍٛ فٙ رؼهى انهغخ انؼشثٛخ، دٛش ٚششح انًذسط ثطشٚمخ : رؼُذ

 عٓهخ ٔثغٛطخ.

 

 Arabic with Sam ْزِ انمُبح رخُظض نزؼهٛى لٕاػذ انهغخ انؼشثٛخ، دٛش ٚششح انًذسط عبو انزفبطٛم ثطشٚمخ :

ه    .خيفظَّ

 

 Madinah Arabicٔاعبعٛبرٓب  انؼشثٛخ : رخُظض ْزِ انمُبح نزؼهٛى لٕاػذ انهغخ. 

  
  


