
 

 

 

 

 

  انمضى انؼهًٍ:
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 انهغح انؼرتُح :اصى انًمرر

 إداسح انًكزت :انمضى

  َُُىي -الإدارج انتمٍُ:ًؼهذان

 انضبَٙ / انًضتىيانًرحهح 

 2025 -2024 :انفصم انذراصٍ

  ػًهٙ 2 َظش٘ :ػذد انضاػاخ الاصثىػُح

 2 ػذد انىحذاخ انذراصُح:

  انريز:

  كهًٓب  ػًهٙ َظش٘ َظش٘ َىع انًادج

 َؼى خري لضاو الأفٍ الأ نهًمرر هم َتىفر َظُر

 انؼشثٛخانهغخ  اصى انًمرر انُظُر 

 جًٛغ الالغبو انمضى

 ؟؟؟؟؟؟؟؟؟ انُظُرريز انًمرر 

 يؼهىياخ تذرَضٍ انًادج

 :( انًمررٍ)يذرصاصى يذرس 
ٍ ٛػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ ،كٕفبٌ دغ-ٔنٛذ خضش ػًش

 طبنخ

 يذرس    -اصتار يضاػذ         -يضاػذاصتار  انهمة انؼهًٍ:

 2023      -     2012          -     2022 صُح انحصىل ػهً انهمة

 دكتىراِ              دكتىراِ        دكتىراِ انشهادج :

 معلومات عامة
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   2021    -     2011         -   2011 صُح انحصىل ػهً انشهادج

     1         -       11         -      11 صُىاخ انخثرج ) تذرَش(ػذد 
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  نهًمرر انؼاو انىصف

 
سائر شعوب العالم، فلذلن يسعى عن تعد اللغة العربية هوية للناطمين بها، ورابط يوحدهم ويميزهم       

فيما تنطك بها الألسنة , وما تسطر  عتناء بها ونشر لواعدها، لتبمى حيةخدمة هذه اللغة والا الممرر إلى
يشمل هذا الممرر تغطية يصان ويعتنى به على مر العصور. ، وعاء للفكر والعلم  ، ولتظل به الأللام

 :مفاهيم اللغة العربية
 

،  لواعد اللغة العربية ؛ وذلن بدراسة : يهدف هذا الممرر لضبط لواعد التركيب الخاص بالجملةالنحو
والفعل والحرف  سمم ودراسة المضايا المشتركة بين تلن المسام ثم يبدأ ببعض لضايا الالاالك وهي ألسام

فاعل، ونائب سماء ومنها المبتدأ والخبر، واللاوالمعرفة، ومرفوعات ا والنكرة والمعرب والمبني،
 .سماء، ويعنى في كل ذلن بالتدريبات المناسبةلامنصوبات ا الفاعل، وبعض مواضيع

 
ر، ما يطرأ عليها من تغييدراسة و وصياغتها الكلمةبناء : ويهدف إلى دراسة المضايا المتعلمة ب الصرف
الصحيح، والمعتل، ويعنى في كل ذلن لفعل اوزانه الكلمة ومباحث الاعلال والابدال واوزان ا فيدرس

 .بالتدريبات المناسبة
 
عن اهتمامه بتنظيم  لامتعلم أثناء الكتابة، فض: ويهدف إلى دراسة المضايا التي تواجه الء والتعبٌرلاملإا

والجمل وذلن من أجل الكتابة الصحيحة والتعبير م لانسجام بين أجزاء الكلاوا التناسك محمما الكتابة
التاء المربوطة  ؛ فهو يدرس موضوع الفرق بين الضاد والظاء، ولواعد كتابةالمتعلم السليم وتمويم لسان ً

مات الترليم والتنميط ويعنى في كل لاكتابة همزة الوصل والمطع، وع واعدعن ل والتاء المفتوحة ، فضلا
 .المناسبةذلن بالتدريبات 

 
  مي.لاسلإوإغناء زاده من الفكر العربي وا دبي وإثراء تحصيلهلأ: ويهدف إلى تنمية ذوق الطالب ا دبالأ
 

  انؼايح هذافالأ

  

  نفٓى انشبيم نهًفبْٛى الأعبعٛخ نهغخ انؼشثٛخ ٔيجبدا انُظبو انهغٕ٘ ثظٕسح يٛغشح .أٌ ٚكزغت ا 

  انظذٛخ فٙ انزخبطت ، ٔ انزذذس، ٔ انكزبثخ .أٌ ٚكزغت انطبنت انمذسح ػهٗ انزؼجٛش  

   . أٌ  رًُٕ  انمذسح نذٖ انطبنت ػهٗ انفٓى ، ٔ الاعزًبع ، ٔ اعزخلاص انًؼبَٙ ، ٔ الأفكبس 

   . ّٚأٌ ٚزذسة انطبنت ػهٗ إَٔاع انمشاءاد انًخزهفخ ثؼذ رًُٛخ يٓبسح انمشاءح نذ 

  ، انُطك انغهٛى ، ٔ فٓى الأفكبس أٌ ٚزذسة انطبنت ػهٗ انمشاءح انظذٛذخ ٔ. 

 . ًأٌ ٚؼشف انطبنت يٍ أعبعٛبد الإيلاء يب ًٚكُّ يٍ سعى انكهًبد سعًبً طذٛذب 

  وكبٌ ْزا انزؼجٛش شفٓٛبً ، أأأٌ ٚذغٍ انطبنت انزؼجٛش ػًب فٙ َفغّ ، ٔيب رمزضّٛ انًٕالف عٕاء 

 ثهغخ يغزمًٛخ .، كزبثٛبً 

 انًؼبجى  يشاجؼخًكزجخ انؼشثٛخ يٍ انًؤنفبد ، ٔ ٙ انأٌ ٚزًكٍ انطبنت يٍ الإطلاع ػهٗ يب ف

 انؼشثٛخ انًُبعجخ نًغزٕاِ .

 

 انخاصح الأهذاف
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  . أن يتدرب الطالب  على الكتابة الخالية من الأخطاء الؤملائية 

  ي القراءة والكتابة والمحادثة . ان يتمكن الطالب من تطوير مهاراته اللغوية
 
 ف

   معالجة بعض المفاهيم الخطأ ،  و المحافظة على سلامة  أن يكتسب الطالب القدرة على

 اللغة. 

  أن يتدرب الطالب على المحافظة على اللغة الفصحى و الإبتعاد عن العامية بحفظ أكبر قدر

 من النصوص . 

 و كتابة .  أن  تنمو 
ً
 لدى الطالب  ملكة تركيب الجمل العربية  تحدثا

 م من حيث تسلسل العناصر ، و حسن عرضها ، أن يكتسب الطالب القدرة على التفكبر المنظ

 .  و ربطها بعضها ببعض

  ي القرا
 
. اءة الذاتية و التوسع أن تنمو عند الطالب الرغبة ف ي

 لقرائ 

  . ح ، و التفسبر  أن يتدرب الطالب على  الإرتقاء بأسلوب الؤنشاء ، و الشر

 اجاته . أن تنمو قدرة الطالب على التعببر السليم عن مشاعره ، و أفكاره ، وح 
 

 إلأهدإف إلسلوكية إو نوإتج إلتعلم

 

  . ان يتعرف الطالب على قواعد اللغة العربية ويتذكر فروعها وطريقة الإستفادة منها 

  وتطبيقها واكتشاف الخطأ منهاعلى استخدامها  ا در اقكون قواعد الؤملاء وي الطالب دركأن ي . 

  . أن يقرأ الطالب قراءة سليمة من الناحية اللغوية 

 . أٌ ٚزذسة انطبنت ػهٗ كزبثخ انًٓضاد ثإَٔاػٓب انًخزهفخ ثذٌٔ أخطبء 

 ٌانطبنت ػهٗ اعزخذاو ػلايبد انزشلٛى اعزخذايب جٛذا . ٚزًشط  أ 

 ٚ ٌق ثٍٛ ًْضح انمطغ ٔأنف انٕطم أصُبء انكزبثخ .انطبنت انفش فٓىأ 

 جًٛم . ٙػٍ ادبعٛغّ ٔػٕاطفّ ثأعهٕة ثلاغ أٌ ٚزًكٍ انطبنت يٍ انزؼجٛش 

 ٌيٍ الأخطبء . خبل عهٛى ثأعهٕة  شعًٙ (انكزبة انانخطبة الإداس٘ ) كزبثخ  انطبنت ٚزمٍ أ 

 )انفظٛخفٙ الأداء انهغٕ٘ ٔالإنمبء  أٌ ٚزؼٕد انطبنت ػهٗ  انزغهت ػهٗ ػبيم انذٛبء ) انخجم. 

  ٌانًٕالف. يخزهف فٙانكلايٙ الاسرجبل  يٓبسح   انطبنت  ًُٚٙأ 

 دٛبرّ ٕٚظفٓب فٙ كم جٕاَتٛذح جنغٕٚخ نت صمبفخ أٌ ٚكزغت انطب. 

 ثذساعخ انهغخ ٔالادة فٙ يخزهف انؼظٕس طبنت يلايخ دٛبح انؼشة ان ٚظُفٌ أ . 

 ٚ ٌخٔانضمبفٛ خانفكشٚٔ   َٙ ٔانمٛى الأخلالٛخثبلأفكبس ٔانًؼب انطبنتٔد زضأ. 

 . ّأٌ ٚغزشؼش انطبنت لًٛخ دساعخ لٕاػذ انهغخ انؼشثٛخ فٗ دٛبر 

 ٕفٙ  يًب ٚغبػذِ  دلخ انًلادظخ ٔانزًٛٛض ثٍٛ انخطأ ٔانظٕاة فًٛب ٚغًغػهٗ بنت د انطأٌ  ٚزؼ 

 فٓى يؼبَٙ انجًم ٔالأعبنٛت.
 

 انضاتمح انًتطهثاخ
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 ونُحالأ انًراحم فٍ انؼرتُح انهغح نتؼهُى انًؼتًذج انًُهجُح تكىٌ أٌ َجة          

 أرتغ ػهً لائًح  الإػذادَح فٍ أو انًتىصطح فٍ أو الاتتذائُح فٍ صىاء انطهثح نذراصح

 انضًغ، طرَك ػٍ الاصتُؼاب) وهٍ: اختثارها، ثى ػهُها تانتذرَة يهاراخ،

 انًمانُح انكتاتح وإجادج انهغىٌ، انتركُة لىاػذ وإتماٌ انمراءج، طرَك ػٍ والاصتُؼاب

) . 

 

 

 الأْذاف انغهٕكٛخ أ يخشجبد انزؼهٛى الأعبعٛخ 

 آنٛخ انزمٛٛى رفظٛم انٓذف انغهٕكٙ أ يخشط انزؼهٛى د

 انفٓى انؼبو نًجبدا انهغخ رشكٛجب َٔطمب ٔرؼجٛشا ٔكزبثخ .  1

 انغؤال انشفٓٙ -الاخزجبس انزذشٚش٘

 انُشبط انكزبثٙ انزذشٚش٘-

-الاػشاةرذسٚجبد -ػظف رُْٙ--رؼجٛش-)اَشبء

 يؼبنجخ انُظٕص انهغٕٚخ(

 

 انفؼم ٔانفبػم(–الاعزٛؼبة انًزمٍ نزشكٛت انجًهخ انؼشثٛخ )انًجزذأ ٔانخجش   2

 انغؤال انشفٓٙ -الاخزجبس انزذشٚش٘

 انُشبط انكزبثٙ انزذشٚش٘-

-رذسٚجبد الاػشاة-ػظف رُْٙ--رؼجٛش-)اَشبء

 يؼبنجخ انُظٕص انهغٕٚخ(

 

 فٓى انمٕاػذ الايلائٛخ ٔػلايبد انزشلٛى ٔانمذسح ػهٗ رطجٛمٓب   3

 انغؤال انشفٓٙ -الاخزجبس انزذشٚش٘

 انُشبط انكزبثٙ انزذشٚش٘ -

-رذسٚجبد الاػشاة-ػظف رُْٙ--رؼجٛش-)اَشبء

 يؼبنجخ انُظٕص انهغٕٚخ(

 

 فٓى  انمٕاػذ انؼبيخ نهغخ انؼشثٛخ )انُذٕٚخ  ٔانظشفٛخ ٔالاعهٕثٛخ ٔانكزبثٛخ(  4

 انغؤال انشفٓٙ -الاخزجبس انزذشٚش٘ 

 انُشبط انكزبثٙ انزذشٚش٘-

رذسٚجبد -ػظف رُْٙ- -رؼجٛش-)اَشبء

 يؼبنجخ انُظٕص انهغٕٚخ(-الاػشاة
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 نتُاصة احتُاجاخ انطلاب ويحتىي انًمرر()حذد يجًىػح يتُىػح يٍ أصانُة انتذرَش أصانُة انتذرَش 

 يثرراخ الاختُار الاصهىب او انطرَمح
رًكٍ انًذبضش يٍ رمذٚى انًؼهٕيبد نهطبنت ثطشٚمخ يجبششح  - انًحاضرج انتفاػهُح -1

مبػخ انز٘ ٚزى فٙ ان انذٕٛ٘ ٔالارظبل انهغٕ٘ثبنزفبػم  ؼُٗر ٔ

 .انذساعٛخ

 نهًمشس انذساعٙ.رُبعت ْزِ انطشٚمخ انًذزٕٖ انُظش٘ -

  

 فشطخ انزفبػم انؼًهٙ يغ  هطبنترٕفش ْزِ انطشٚمخ ن- )ورط نغىَح ػًهُح(       -2

ٔرنك َظشا لأَٓب رؼزًذ ػهٗ انًشبْذح انًٓبساد انهغٕٚخ 

 .كزبثخ (-رؼجٛش–ٔانزطجٛك انؼًهٙ )انمبء ظخ ٔانًلاد

ٚغزطٛغ إر نهٕلذ انكجٛش،  ٔرزًٛض ْزِ انطشٚمخ ثؼذو دبجزٓب انطرَمح انمُاصُح -3

 إٚظبل فكشرّ نطلاثّ ثأعشع ٔلذ يًكٍ. ذبضشانً

ْزِ انطشٚمخ رشثظ انهغخ ثبنذٛبح انٕٛيٛخ، نزنك فئٌ  رزًٛض- ة انًتصهح) طرَمح انُص انًؼذنح( طرَمح الأصانُ .4

 .انؼذٚذ يٍ انطلاة ًٚٛهٌٕ إنٛٓب ٔٚشغجٌٕ ثٓب

أكضش رًشعب فئٌ ْزِ انطشٚمخ رجؼم انطلاة  فضلا ػٍ رنك

 ٔفًٓب نًؼبَٙ انهغخ، ٔرنك لأَٓب رذسثٓى ػهٛٓب ثشكم كجٛش.

ٔرؼٕٚذ انطلاة رؼذ ْزِ انطشٚمخ يٍ طشق رذظٛم انًٕاد  - طرَمح انتضًُغ وانحفظ .5

 .انغًبع ٔانفٓى ٔالاعزٛؼبة ٔانذفعػهٗ 

  

  

 

  



 

 

 

 

 يٍ انًذزٕٖ انؼهًٙ انفظم الأل

  انٕلذ ػُٕاٌ انفظم

 انزٕصٚغ انضيُٙ
طشٚمخ  انؼُٕاٌ انفشػٙ انؼًهٙ انُظش٘

 انزذسٚظ

 طشق انمٛبط انزمُٛبد

 

 يمذيخ ػٍ انًمشس، أْذاف انزؼهى، يذزٕٖ انًمشس  

 

 

 

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ 

 الاخزجبس انشفٓٙ

 خزجبس انزذشٚش٘الإ-

 الأعجٕع الأٔل
  عبػخ 2

 ئُشانؼُىاٌ انر

 انًجزذأ ٔانخجش

 

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح انؼُاوٍَ انفرػُح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

 

 

    رؼشٚف انًجزذأ ٔطٕسِ  

    رؼشٚف انخجش ٔطٕسِ  

      

      

  عبػخ 2 الاعجٕع  انضبَٙ

 انفؼم ٔانفبػم ٔانًفؼٕل ثّ

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح رؼشٚف انفؼم ٔإَٔاػّ

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

    رؼشٚف انفبػم ٔطٕسِ   

    رؼشٚف انًفؼٕل ثّ ٔطٕسِ   

  عبػخ 2 الاعجٕع انضبنش

 انفؼم الاصو ٔانًزؼذ٘

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح رؼشٚف انفؼم الاصو ٔانًزؼذ٘

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

    انزًٛٛض ثًُٛٓب   

    ألغبو انفؼم انًزؼذ٘ ٔأعجبة رؼذٚخ انفؼم   

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح رؼشٚف انضًٛش ٔألغبيّ  انضًبئش  عبػخ 2 الاعجٕع انشاثغ

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

    ضًبئش انشفغ    

    ضًبئش انُظت    
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 الاعجٕع انخبيظ

 

ػشاة الأطهٛخ ػلايبد الإ  عبػخ 2

  ٔانفشػٛخ
 ػلايبد الإػشاة الأطهٛخ 

 ػلايبد الإػشاة انفشػٛخ 

 

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

    

 

 الاعجٕع انغبدط

 *اػشاة الأفؼبل انخًغخ الأفؼبل انخًغخ  عبػخ 2

 انشفغ -1

 انُظت -2

 انجضو -3 

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

 

 الاعجٕع انغبثغ

 

 *انٕأ     *أٔ     * لا دشٔف انؼطف ٔيؼبَٛٓب  عبػخ 2

 *انفبء     * أو

 *صى       * ثم

 *دزٗ    * نكٍ

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

 الاػذاد ٔيكَٕبرٓب- انؼذد  عبػخ 2 الاعجٕع انضبيٍ

 -يغ رًٛٛضْب إَاع الاػذاد-

 انؼلالخ ثٍٛ انؼذد ٔانًؼذٔد-

 

 يذبضشح

 

 

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ 

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 الاخزجبس انشفٓٙ

 الإخزجبس انزذشٚش٘-

 

 الاعجٕع انزبعغ

 

 

 الاػذاد يٍ دٛش انًطبثمخ ٔانًخبنفخ - انؼذد  عبػخ 2

 انفبظ انؼمٕد-

 ػطف انؼذد-

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 يُبلشخٔأجٕثخ, 

 

 

 الاعجٕع انؼبشش

 انفشق ثٍٛ ًْضح انٕطم ًْٔضح انمطغ - ًْضح انٕطم ٔانمطغ  عبػخ 2

 يٕاضغ ًْضح انٕطم  -

 يٕاضغ ًْضح انمطغ -

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 

 

الاعجٕع انذبد٘ 

 ػشش

 الأدشف انضائذح  عبػخ 2

 

 انٌُٕ ٔانزٍُٕٚ

 انٕأ ( – الأنف)  ف ٔذشانصٚبدح  -

 انٌُٕ ( –انٕأ  –انٛبء  –دزف انذشٔف ) الأنف  -

 

  ٍُٕٚرؼشٚف انز 

 ٍُٕٚدبلاد دزف انز 

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ
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 ) رٍُٕٚ فزخ ) انُظت 

الاعجٕع انضبَٙ 

 ػشش

-انشؼبس–كزبثخ انًؼهٕيبد انضبثزخ ) انٕصاسح ٔانذائشح  - انجٕاَت انشكهٛخ نهخطبة الاداس٘  عبػخ 2

 انزبسٚخ(-انؼذد

 انزذٛخ الافززبدٛخ-انؼُٕاٌ -

 انزذٛخ انخزبيٛخ-انًضًٌٕ -

 انززٚٛم -

 الاخشاط انشكهٙ انُٓبئٙ -

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 

الاعجٕع انضبنش 

 ػشش

 اًْٛخ نغخ انخطبة الاداس٘ - نغخ انخطبة الاداس٘  عبػخ 2

 الاداسٚخانمٕاػذ الاعبعٛخ نزذشٚش انشعبئم  -

ػجبساد -انًٕضٕع–انزذٛخ -انظٛغ الاداسٚخ)الاعزٓلال -

 ػجبساد انشد(-الافززبح

 ػجبساد انؼشع)انًزٍ( -

 طٛغ انزشرٛت ٔانشثظ ثٍٛ انجًم- -

 انجًم انخزبيٛخ- -

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 

الاعجٕع انشاثغ 

 ػش

 ٓب الاخطبء إَاػالاخطبء انهغٕٚخ ٔيفٕٓو  - رطجٛمبد الاخطبء انهغٕٚخ انشبئؼخ  عبػخ 2

 -انذلانٙ-انظشفٙ-انخطب انُذٕ٘ -

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 

الاعجٕع انخبيظ 

 ػشش

 انخطأ الاعهٕثٙ - رطجٛمبد الاخطبء انهغٕٚخ انشبئؼخ  عبػخ 2

 انخطأ الايلائٙ -

 طشق رظٕٚت انخطأ انهغٕ٘

ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ

 



 

 

 

 

 انفظم انضبَٙ

  انٕلذ ػُٕاٌ انفظم

 طشق انمٛبط انزمُٛبد طشٚمخ انزذسٚظ انؼُٕاٌ انفشػٙ انؼًهٙ انُظش٘ انزٕصٚغ انضيُٙ

 
ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح انؼُبٍٔٚ انفشػٛخ   عبػخ 2

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ 

 

 انشاثغالأعجٕع 

  

 الأل انؼُٕاٌ انشئٛغٙ

    

      

      

      

      

 انخبيظالأعجٕع 

  

 انؼُٕاٌ انشئٛغٙ انضبَٙ

    

      

      

   

 انؼُٕاٌ انشئٛغٙ انضبنش
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 انفظم انضبنش

  انٕلذ ػُٕاٌ انفظم

 طشق انمٛبط انزمُٛبد طشٚمخ انزذسٚظ انؼُٕاٌ انفشػٙ ػًهٙ َظش٘ انضيُٙانزٕصٚغ 

  .....الأعجٕع
ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح انؼُبٍٔٚ انفشػٛخ    2

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ 

 

   .....الأعجٕع 

 انؼُٕاٌ انشئٛغٙ الأل

    

       ....الأعجٕع 

       ....الأعجٕع 

       

       

   

 انؼُٕاٌ انشئٛغٙ انضبَٙ

    

       

       

   

 انؼُٕاٌ انشئٛغٙ انضبنش
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 انشاثغ )يٍ انًذزٕٖ انؼهًٙ(انفظم 

  انٕلذ ػُٕاٌ انفظم

 انمٛبططشق  انزمُٛبد طشٚمخ انزذسٚظ  ػًهٙ َظش٘ انزٕصٚغ انضيُٙ

 ....الأعجٕع 
ػشع رمذًٚٙ، ششح، أعئهخ  يذبضشح انؼُبٍٔٚ انفشػٛخ انشئٛغٛخ انؼُبٍٔٚ  

 ٔأجٕثخ, يُبلشخ 

 

   ....الأعجٕع 

 انؼُٕاٌ انشئٛغٙ الأل

    

       ....الأعجٕع 

       ....الأعجٕع 

       

       

   

 انؼُٕاٌ انشئٛغٙ انضبَٙ

    

       

       

   

 انؼُٕاٌ انشئٛغٙ انضبنش
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 خبسطخ انمٛبط انًؼزًذح

 

انًذزٕٖ 

 انزؼهًٛٙ
 ػُبٍٔٚ انفظٕل

الأًْٛخ 

 انُغجٛخ

 الأْذاف انغهٕكٛخ 

ػذد 

 انفمشاد

          

 انًؼشفخ  
 انزمٛٛى انزذهٛم انزطجٛك انفٓى

      انُغجخ

 1 %4 %5 %5 %6 %6.66 %6.66  انًجزذأ ٔانخجش الأعجٕع الأٔل 

 الأعجٕع انضبَٙ 
انفؼم ٔانفبػم 

 ٔانًفؼٕل ثّ

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

 الأعجٕع انضبنش 
انفؼم الاصو 

  ٔانًزؼذ٘

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

 1 %4 %5 %5 %6 %6.66 %6.66  انضًبئش الأعجٕع انشاثغ 

الأعجٕع 

 انخبيظ 

ػلايبد الإػشاة 

 الأطهٛخ ٔانفشػٛخ

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع 

 انغبدط 

 %6.66 %6.66 الأفؼبل انخًغخ
6% 5% 5% 4% 1 

 الاعجٕع انغبثغ 
دشٔف انؼطف 

  ٔيؼبَٛٓب

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

 1 %4 %5 %5 %6 %6.66 %6.66  انؼذد الأعجٕع انضبيٍ 

 1 %4 %5 %5 %6 %6.66 %6.66  انؼذد الأعجٕع انزبعغ 

الأعجٕع 

 انؼبشش 

ًْضح انٕطم 

  ٔانمطغ

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع 

 انذبد٘ ػشش 

 الأدشف انضائذح

 

 انٌُٕ ٔانزٍُٕٚ

6.66% 6.66% 

6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع انضبَٙ 

 ػشش 

انجٕاَت انشكهٛخ 

 نهخطبة الاداس٘

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع انضبنش 

 ػشش 

نغخ انخطبة 

  الإداس٘

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع انشاثغ 

 ػشش 

رطجٛمبد الاخطبء 

 انهغٕٚخ انشبئؼخ

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

الأعجٕع 

 انخبيظ ػشش 

رطجٛمبد الاخطبء 

 انهغٕٚخ انشبئؼخ

6.66% 6.66% 
6% 5% 5% 4% 1 

 15 %60 %75 %75 %20 %100 %100  انًجًٕع
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 انًحاضراخ انؼهًُح

 

ة:    إلأولى رقم إلمحاضر

ة:   انًجزذأ ٔانخجش عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة : إلهدف إلعام من   بنًجزذأ ٔانخجشرؼشٚف انطهجخ ث إلمحاضر

 انًجزذأ ٔانخجش انطبنت أٌ ٚؼشف-1 إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات إلتعلم: 

 المبتدأ والخبر على الطالب أن يميبر  بير   -2

  المبتدأ والخبر أن يعرف أحوال وأحكام  -3

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 انًجزذأ ٔانخجشػهٗ يٓبسح انزؼشف -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 انًجزذأ ٔانخجش إَٔاع يٓبسح يؼشفخ-2 

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3

  

ي إللغة إلعربية. إلمبتدأ وإلختر هما من إلأركان 
ر
ي إلجملة إلإسمية ػ

ر
إلأساسية ػ

 :يمكن تعريفهما على إلنحو إلتالىي 

 :إلمبتدأ

ي بدإية إلجملة 
ر
ي ػ

ر
ا. يأت

ً
هو إلإسم إلذي نبدأ به إلجملة إلإسمية ويكون غالبًا مرفوع

 
ا
 :ويعتر عن إلموضوع أو إلمسند ؤليه. مثل
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 (إلطالب مجتهد. )إلطالب: مبتدأ 

 :إلختر 

ا  هو إلجزء إلذي
ً
يكمل معنر إلجملة ويعتر عن إلمبتدأ أو يوضح حالته. يكون أيض

ي إلجملة إلإسمية. إلختر يمكن أن يكون كلمة وإحدة أو جملة كاملة أو 
ر
ا ػ

ً
مرفوع

 
ا
 :شبه جملة. مثل

  (مجتهد: ختر ) .إلطالب مجتهد 

  (صافية: ختر ) .إلسماء صافية 

ي إلجملة
ر
ي عدة صور وأشكال ػ

ر
ي ػ

ر
إلإسمية. ؤليك بعض صور  إلمبتدأ يمكن أن يأت

 :إلمبتدأ إلمختلفة

 :إلمبتدأ إلصريــــح .1

o مثل :إسم مفرد:  
 
 .إلطالبُ مجتهد

o  إلطالبانِ مجتهدإنِ  :مثل :إسم مثنر. 

o مثل :إسم جمع:  
 
 مجتهدون

ُ
 .إلطلاب

 :إلمبتدأ إلضمتر  .2

o مثل :ضمتر منفصل:  
 
 مجتهد

 
، أنت

 
 .هو ناجح

o  مثل :ضمتر مستتر: ( 
 
 .و"تقديره "هإلمبتدأ مستتر ) .إجتهد

 :إلمبتدأ إلمضاف .3

o مثل :ؤضافة إسم لإسم:  
 
 إلطالبِ جديد

ُ
 .كتاب

 :إلمبتدأ إلمصدر إلمؤول .4

o ختر  لك :مثل :جملة إلمصدر إلمؤول من "أن" وإلفعل 
 .أن تدرس 

o ما تفعلُ ختر   :مثل :جملة إلمصدر إلمؤول من "ما" وإلفعل. 

 :إلمبتدأ إسم ؤشارة .5

o مثل:  
 
 رإئعة

 
، تلك  .هذإ جميل 

 :لمبتدأ إلإسم إلموصولإ .6
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o مثل:  
 
 متفوقة

ْ
ي إجتهدت

، إلنر
 
 سعيد

 
 .إلذي نجح

 :أمثلة على كل نوع

 :إلمبتدأ إلصريــــح .1

o إلإسم إلمفرد:  
 
 .إلطالبُ نشيط

o  إلطالبانِ نشيطانِ  :إلمثنر. 

o إلجمع:  
 
 نشيطون

ُ
 .إلطلاب

 :إلمبتدأ إلضمتر  .2

o ضمتر منفصل:  
 
، أنتِ مجتهدة

 
 .أنا سعيد

o  إلفاعل ضمتر مستتر تقديره "هو) .ذهب  ) :ضمتر مستتر" 

 :إلمبتدأ إلمضاف .3

o  
 
 إلمعلمِ مفيد

ُ
 .كتاب

 :إلمبتدأ إلمصدر إلمؤول .4

o أن تدرس  يفيدك. 

o  
 
 صحيح

ُ
 .ما تفعله

 :إلمبتدأ إسم ؤشارة .5

o  
 
 .هذإ كتاب

o  
 
 شجرة

 
 .تلك

 :إلمبتدأ إلإسم إلموصول .6

o   إلذي جاء  ضيف. 

o  
 
 متفوقة

ْ
ي نجحت

 .إلنر

ي إلمبتدأ بأ
ر
ي إلجملة إلإسمية حسب باختصار، يمكن أن يأت

ر
شكال متعددة ػ

 .إلسياق وإلمقصود

 

 :أنوإع إلختر 
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. مثال :ختر مفرد .1 ي تكون مرفوعة وتكمل إلمعنر
إلمعلمُ  :هو إلكلمة إلوإحدة إلنر

 
 
 .نشيط

 :ختر جملة .2

o مثال . إلطالبُ  :جملة فعلية: تتكون من فعل وفاعل وتكمل إلمعنر

 .يدرسُ 

o  مثالجملة إسمية: تتكون من مبتدأ وختر .   :وتكمل إلمعنر
 
 .إلسماءُ غائمة

ي ؤما جار ومجرور أو ظرف. مثال :ختر شبه جملة .3
ر
 على إلطاولة) :يأت

ُ
 .إلكتاب

ي محل رفع ختر )
ر
 . على إلطاولة: شبه جملة ػ

 :حالإت خاصة

 ي بعض إلحالإت  :تقديم إلختر على إلمبتدأ
ر
قد يتقدم إلختر على إلمبتدأ ػ

ي ب
ر
  :دإية إلجملة. مثالإلخاصة، مثل وجود شبه إلجملة ػ

ُ
ي إلمدرسةِ إلطلاب

ر
 .ػ

 :ؤعرإب إلمبتدأ وإلختر 

 إلمبتدأ مرفوع دإئمًا. 

  ي محل رفع ؤذإ كان جملة أو شبه
ر
إ، ويكون ػ

ً
إلختر مرفوع دإئمًا ؤذإ كان مفرد

 .جملة

عتر عن 
ُ
ي ت
ي تكوين إلجملة إلإسمية إلنر

ر
باختصار، إلمبتدأ وإلختر هما إلأساس ػ

ور   .يان لتحقيق إلفهم إلكامل للجملةحدث أو وصف، وهما ضر
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ة:    إلثانية رقم إلمحاضر

ة:   انفؼم ٔانفبػم ٔانًفؼٕل ثّ عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   بنفؼم ٔانفبػم ٔانًفؼٕل ثّرؼشٚف انطهجخ ث إلهدف إلعام من إلمحاضر

 انفؼم ٔانفبػم ٔانًفؼٕل ثّ انطبنت أٌ ٚؼشف-1 إلتعلم: إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات 

 الفعل والفاعل والمفعول بهعلى الطالب أن يميبر  بير   -2

  الفعل والفاعل والمفعول بهأن يعرف أحوال  -3

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 انفؼم ٔانفبػم ٔانًفؼٕل ثّػهٗ يٓبسح انزؼشف -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 انفؼم ٔانفبػم ٔانًفؼٕل ثّيٓبسح يؼشفخ أدٕال -2 

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3

ي إللغة إ
ر
 من فعل وفاعل إلجملة إلفعلية ػ

ا
ي تبدأ بالفعل. وتتكون عادة

لعربية هي إلجملة إلنر

 ومفعول به

، ويمكن تصنيفه ؤلى أنوإع متعددة بناءا  ر إلفعل هو كلمة تدل على حدث مرتبط بزمن معير

ي إللغة إلعربية
ر
 :على إلزمن، إلصحة، وإلأحوإل إلأخرى. هنا نظرة عامة على أحوإل إلفعل ػ

 :من حيث إلزمن .1

  ي إلفعل
، مثل: كتب، لعب :إلماصر ي

ي إلزمن إلماصر
ر
 .يدل على حدث وقع ػ

 ي إلوقت إلحالىي أو إلمستقبل، مثل: يكتب،  :إلفعل إلمضارع
ر
يدل على حدث يحدث ػ

 .يلعب

 ي إلمستقبل، مثل: إكتب، إلعب :إلفعل إلأمر
ر
 .يدل على طلب إلقيام بحدث ػ



 

 

10 

ي إللغة إلعربية. 
ر
ؤليك بعض إلمعلومات إلأساسية  إلفاعل هو من أهم عناض إلجملة إلفعلية ػ

 :حول إلفاعل وأحوإله

 :تعريف إلفاعل

 ي بعد إلفعل ويقوم به أو يتصف به
ر
 .إلفاعل هو إلإسم إلمرفوع إلذي يأت

 :أنوإع إلفاعل

 .وهو إلإسم إلظاهر بعد إلفعل :إلفاعل إلظاهر .1

o (إلطالب هو إلفاعل) .كتب إلطالبُ إلدرس   :مثال 

ي إلجملة ولكنه مقدر وهو  :إلفاعل إلضمتر إلمستتر  .2
ر
 .إلضمتر إلذي لإ يظهر ػ

o إلفاعل ضمتر مستتر تقديره "أنا) .أذهب ؤلى إلمدرسة)  : مثال" 

 :أحوإل إلفاعل

 إ :إلؤفرإد
ً
إ ؤذإ كان إسمًا مفرد

ً
 .يكون إلفاعل مفرد

o إلكتاب   :مثال 
 
 .قرأ محمد

 يكون إلفاعل مثنر ؤذإ كان إسمًا مثنر  :إلتثنية. 

o إلدرس  كتب إلطالبان  :مثال. 

 يكون إلفاعل جمعًا ؤذإ كان إسمًا جمعًا :إلجمع. 

o قرأ إلطلابُ إلكتاب   :مثال. 

 :ؤعرإب إلفاعل

  وإلوإو ؤذإ ، إ، وإلألف ؤذإ كان مثنر
ً
دإئمًا مرفوع، وتكون علامة رفعه إلضمة ؤذإ كان مفرد

 .كان جمع مذكر سالم، وإلنون ؤذإ كان من إلأفعال إلخمسة

 :أمثلة متنوعة
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 يكتب إلمعلمُ إلدرس   :فاعل إلظاهرإلفعل وإل. 

  أذهب )أنا( ؤلى إلسوق :إلفعل وإلفاعل إلمستتر. 

  ركب إلطفلان إلدرإجة :إلفاعل إلمثنر. 

 ي إلحملة :إلفاعل إلجمع
ر

 .ساعد إلمتطوعون ػ

 :ملاحظات

 ي إلجملة إلعربية
ر
ي غالبًا بعد إلفعل ػ

ر
 .إلفاعل يأت

  ،ؤذإ سبقه حرف جر أو مفعول به أو مفعول مطلق 
ا
 .فلا يكون فاعل

ي إلسؤإل
ر
دد ػ  !ؤذإ كان لديك أي إستفسار آخر أو تحتاج ؤلى أمثلة ؤضافية، فلا تتر

 إلمفعول به وإحوإله

ي بعد إلفعل ليدل على من وقع عليه فعل إلفاعل. وهو أحد 
ر
إلمفعول به هو إسم منصوب يأت

ي إلجملة 
ر
من حيث إلتقديم عناض إلجملة إلفعلية إلرئيسية. تتعدد أحوإل إلمفعول به ػ

، أو إسم  ي أشكال مختلفة مثل إلضمتر
ر
ي ػ

ر
، إلتثنية، وإلجمع، وإلؤفرإد، كما يمكن أن يأت وإلتأختر

 .ضيــــح، أو جملة

 أحوإل إلمفعول به

 :إلؤفرإد وإلجمع وإلتثنية .1

 مثل "قرأت إلكتاب :إلؤفرإد." 

 مثل "رأيت إلأطفال يلعبون :إلجمع." 

 ر يدرسا :إلتثنية  ".نمثل "رأيت إلطالبير

 :إلتقديم وإلتأختر  .2

 ي بعض إلحالإت، مثل "ؤياك  :إلتقديم
ر
يمكن تقديم إلمفعول به على إلفاعل ػ

 ".نعبد
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  ب  :إلتأختر ي مكانه إلطبيغي بعد إلفعل وإلفاعل، مثل "شر
ر
ي إلمفعول به ػ

ر
يأت

 ".إلطفل إلحليب

 :إلضمتر  .3

 إ منفص ً ، مثل "رأيته"، أو ضمتر
ا
إ متصل ً ، إلمفعول به يمكن أن يكون ضمتر

ا
ل

 ".مثل "ؤياك نعبد

 :إلجملة .4

  
َّ
 أن

ُ
يمكن أن يكون إلمفعول به جملة إسمية أو جملة فعلية، مثل "ظننت

 ".إلطقس  جميل  

 علامات نصب إلمفعول به

 إلفتحة إلظاهرة:  
 
 إلتفاحة

ُ
ي حالة إلإسم إلمفرد، مثل "أكلت

ر
 ".ػ

 إلياء: " ر ير
 إلطالب 

ُ
ي حالة إلمثنر وجمع إلمذكر إلسالم، مثل "رأيت

ر
ر  ػ  إلمعلمير

ُ
 ".و"رأيت

 إلفتياتِ  :إلكسرة 
ُ
ي حالة جمع إلمؤنث إلسالم، مثل "شاهدت

ر
 ".ػ

 إلألف:  
 
 أباك

ُ
ي إلأسماء إلخمسة، مثل "رأيت

ر
 ".ػ

 :أمثلة

 .كتب  إلطالبُ إلدرس   :إلمفعول به إلمفرد .1

 إلطفلانِ إلحليب   :إلمفعول به إلمثنر  .2
 
ب  .شر

  :إلمفعول به إلجمع .3
 
 إلشوإرع

 
ف  إلعاملون

َّ
 .نظ

 .قرأته :إلمفعول به ضمتر متصل .4

  :إلمفعول به ضمتر منفصل .5
ُ
 نعبد

 
 .ؤياك

 إلطقس  جميل   :إلمفعول به جملة .6
َّ
 أن

ُ
 .سمعت
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ي إللغة إلعربية. هل تحتاج ؤلى مزيد من إلتفصيل 
ر
هذه نظرة عامة على إلمفعول به وأحوإله ػ

ي نقطة معينة؟
ر
 ػ

 

 

 إلأسبوع إلثالث

ة:    إلثالثة رقم إلمحاضر

ة:   انفؼم الاصو ٔانًزؼذ٘ عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   بنفؼم الاصو ٔانًزؼذ٘رؼشٚف انطهجخ ث إلهدف إلعام من إلمحاضر

 انفؼم الاصو ٔانًزؼذ٘ انطبنت أٌ ٚؼشف-1 إلتعلم: إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات 

 المتعدي عن الفعل الفعل الإزمعلى الطالب أن يميبر   -2

 أن يعرف الطالب أسباب تعدية الفعل  -3

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 إَٔاع انزؼذ٘ فٙ انفؼم انًزؼذ٘ػهٗ يٓبسح انزؼشف -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 يٓبسح يؼشفخ أدكبو انفؼم الاصو ٔانفؼم انًزؼذ٘-2 

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3

 

 إلفعل إلإزم وإلمتعدي

 إلفعل إلإزم وإلمتعدي

ي إللغة إلعربية، يتحدد نوع إلفعل بحسب إلفعل إللازم 
ر
وإلمتعدي هما نوعان من إلأفعال ػ

 .حاجته ؤلى مفعول به لؤتمام إلمعنر 

 :إلفعل إللازم

ي بالفاعل فقط لؤتمام إلمعنر ولإ يحتاج ؤلى مفعول به. بمعنر آخر، لإ 
هو إلفعل إلذي يكتؼر

 .يتعدى أثر إلفعل فاعله
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  جلس" إكتؼر بالفاعل "إلطالب" لؤيصال إلمعنر مثال: "جلس إلطالب." هنا إلفعل"

 .إلكامل

 :إلفعل إلمتعدي

ي بالفاعل لؤتمام إلمعنر بل يحتاج ؤلى مفعول به أو أكتر لتتم إلفائدة. 
هو إلفعل إلذي لإ يكتؼر

 .بمعنر آخر، يتعدى أثر إلفعل فاعله ؤلى مفعول به

 فاعل "إلطفل" بل إحتاج مثال: "أكل إلطفل إلتفاحة." هنا إلفعل "أكل" لم يكتف بال

 .ؤلى مفعول به "إلتفاحة" لؤيصال إلمعنر إلكامل

ي إلفعل إلمتعدي
ر
 :أنوإع إلتعدي ػ

 ".مثل "قرأ إلكتاب :متعدي لمفعول وإحد .1

ر  .2 ا :متعدي لمفعولير
ً
 ".مثل "أعظ إلرجل إلولد كتاب

  :متعدي لثلاثة مفاعيل .3
ا
 ".مثل "أعلم إلأستاذ إلطالب إلدرس سهل

 فعلإسباب تعدية إل

ي بفاعله 
ي جعله يتعدى من حالة إلفعل إللازم )إلذي يكتؼر

ي إللغة إلعربية تعنر
ر
تعدية إلفعل ػ

 .) ولإ يحتاج لمفعول به( ؤلى حالة إلفعل إلمتعدي )إلذي يحتاج لمفعول به ليكتمل إلمعنر

 :هناك عدة أسباب وطرق لتعدية إلفعل، منها

 :باستخدإم إلحروف إلجر

. مثال: "ذهب ؤلى" يصبح "ذهب  بعض إلأفعال تصبح متعدية ر نت بحرف جر معير ؤذإ إقتر

ى إلفعل
ّ
 .بالطفل ؤلى" حيث أن حرف إلجر "بـ" عد

 :بالتضعيف

. مثال: "كسر" يصبح "كسّر"، "فرح" يصبح 
ً
ي يجعله متعديا

ر
ي إلفعل إلثلات

ر
ر ػ تضعيف إلعير

 .""فرّح
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 :باستخدإم إلهمزة

ي يجعله 
ر
اؤضافة إلهمزة ؤلى إلفعل إلثلات

ً
. مثال: "كتب" يصبح "أكتب" )كتب شيئ

ً
 (. متعديا

 (: بإضافة ألف إلمد )إلؤفعال

 

بعض إلأفعال تصبح متعدية بإضافة ألف إلمد. مثال: "خرج" يصبح "أخرج" )أخرج 

ء ي
 (. إلشر

 (: بزيادة إلتاء )إلتفعيل

 

م إلعلم
ّ
م" )تعل

ّ
 (. بعض إلأفعال تصبح متعدية بإضافة إلتاء. مثال: "علم" يصبح "تعل

 :باستخدإم بعض إلأفعال إلمساعدة

 

 يتم إستخدإم أفعال مساعدة لتعدية إلفعل. مثال: "جعل" و"أخذ". مثال: "جعل 
ً
أحيانا

 ."إلمعلم إلطلاب يدرسون

 على قبول 
ً
ي تحويل إلفعل من حالة إللازم ؤلى إلمتعدي ليصبح قادرإ

ر
هذه إلطرق تساعد ػ

 .  مفعول به وتوسيع إلمعنر

 

ة:    إلرإبعة رقم إلمحاضر

ة:   انضًبئش عنوإن إلمحاضر
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ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   رؼشٚف انطهجخ ثبنضًبئش إلهدف إلعام من إلمحاضر

 انضًبئش انطبنت أٌ ٚؼشف-1 إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات إلتعلم: 

ةعلى الطالب أن يميبر   -2  الضمائر البارزة عن المستبر

 ضمائر الرفع عن النصبأن يعرف الطالب  -3
 انًزظهخ ٔانضًبئش انًُفظهخأٌ ٚؼشف انطبنت انضًبئش -4

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 ػلايبد الإػشاة الأطهٛخ ٔانفشػٛخػهٗ يٓبسح انزؼشف -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 ػلايبد الإػشاة الأطهٛخ ٔانفشػٛخيٓبسح يؼشفخ أدكبو -2

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3

ستخدم لتجنب تكرإر إلأسما 
ُ
ي إللغة إلعربية، إلضمائر هي كلمات ت

ر
. ػ ء وتسهيل إلتعبتر

م إلضمائر ؤلى عدة أقسام قس 
ُ
 :ت

ي بدإية إلجملة. تشمل :إلضمائر إلمنفصلة .1
ر
 ػ
ا
ي عادة

ر
ستخدم بمفردها وتأت

ُ
 :ت

o أنا، نحن :ضمائر إلمتكلم. 

o ر  :ضمائر إلمخاطب ، أنتِ، أنتما، أنتم، أنير
 
 .أنت

o هما، هم، هن :ضمائر إلغائب ،  .هو، هي

ي نهاية إلأفعال أو  :إلضمائر إلمتصلة .2
ر
 ػ
ا
ي ملحقة بالكلمات وتظهر عادة

ر
تأت

 :إلأسماء. تشمل

o (، -نا )نحن(، -ي )أنا(، - :ضمائر إلفاعل
 
 )أنت

 
 )هو(، -تِ )أنتِ(، -ت

ُ
-ه

 (. ها )هي 
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o ضمائر إلمفعول به: - ،) ي
ر
ي )ت

ر
 )ك(، -ت

 
 )ه(، -كِ )كِ(، -ك

ُ
نا -ها )ها(، -ه

 ( . هن )هن-هم )هم(، -)نا(، 

ي متصلة بالأسماء، مثل :إلمتصلة بالمضافإلضمائر  .3
ر
 :تأت

o (، كتابك )ملكك(، كتابه )ملكه :إلضمائر إلمتصلة بالملك ي )ملكي  (. كتاتر

ة:    إلخامسة رقم إلمحاضر

ة:   ػلايبد الإػشاة الأطهٛخ ٔانفشػٛخ عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انضبَٙانظف  إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   ؼلايبد الإػشاة الأطهٛخ ٔانفشػٛخرؼشٚف انطهجخ ث إلهدف إلعام من إلمحاضر

 ػلايبد الإػشاة الأطهٛخ ٔانفشػٛخ انطبنت أٌ ٚؼشف-1 إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات إلتعلم: 

 الفرعيةعن  علامات الؤعراب الأصلية على الطالب أن يميبر   -2

 الؤعراب الأصلية والفرعيةعلامات أن يعرف الطالب أحكام  -3

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 ػلايبد الإػشاة الأطهٛخ ٔانفشػٛخػهٗ يٓبسح انزؼشف -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 ػلايبد الإػشاة الأطهٛخ ٔانفشػٛخيٓبسح يؼشفخ أدكبو -2

 شفٕٚخ خلال انًذبضشح أعئهخ-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3

 علامات الاعراب الاصلية والفرعية

الإعراب في اللغة العربية هو تحديد الحركات التي تضُاف إلى آخر الكلمة لتحديد وظيفة 
 :الجملة. هنان علامات إعراب أصلية وفرعية، وسأشرح لن كلاً منهاالكلمة في 

 :العلامات الأصلٌة
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تستخدم للرفع، وتكون على آخر الأسماء التي ترفع مثل: "الكتابُ"  :الضمّة .1
 ."و"الولدُ". وتكون أيضاً في الأفعال المضارعة عند الرفع مثل: "يكتبُ 

الأسماء التي تنصب مثل: "كتبتُ كتاباً" تستخدم للنصب، وتكون على آخر  :الفتحَة .2
 ."و"أريدُ شيئاً". وتكون أيضاً في الأفعال الماضية مثل: "لرأَ" و"ذهبَ 

تستخدم للجر، وتكون على آخر الأسماء التي تجر مثل: "بِالكتابِ" و"في  :الكسرة .3
 ."المدرسةِ". وتكون أيضاً في الأفعال المضارعة عند الجر مثل: "يريدُ أن يذهبَ 

يسُتخدم للإعراب في حالات التثنية والجمع، وفي بعض الأسماء والأفعال  :لسكونا .4
 .خاصةً في حالة التولف

 :العلامات الفرعٌة

تستخدم للدلالة على التثنية مثل: "الولدانِ" و"الكتابانِ"، وكذلن لجمع المذكر  :الألف .1
 ."السالم مثل: "الطلابُ" و"المهندسونَ 

ث السالم مثل: "المعلماتِ" و"المدرساتِ"، وللتثنية أيضاً تستخدم لجمع المؤن :الٌاء .2
 ."في حالة الجر والنصب مثل: "الطلابِ" و"الكتابَيْنِ 

يضُاف إلى الأسماء للدلالة على النكرة، ويمكن أن يكون تنوين رفع، أو  :التنوٌن .3
تنوين نصب، أو تنوين جر. مثل: "كتابٌ" )تنوين رفع( و"كتاباً" )تنوين نصب( 

 (.ابٍ" )تنوين جرو"كت

 

 

  الاصثىع انضادس
ة:    إلسادسة رقم إلمحاضر

ة:   الأفؼبل انخًغخ عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   انخًغخبلأفؼبل رؼشٚف انطهجخ ث إلهدف إلعام من إلمحاضر

 الأفؼبل انخًغخ انطبنت أٌ ٚؼشف-1 إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات إلتعلم: 

 عن بعضها الأفعال الخمسةعلى الطالب أن يميبر   -2

 الأفعال الخمسةأن يعرف الطالب أحكام  -3

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 الأفؼبل انخًغخػهٗ يٓبسح انزؼشف -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 الأفؼبل انخًغخيٓبسح يؼشفخ أدكبو -2

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3
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 الأفؼال انخًضح

 :الافعال الخمسة 

هي نوع من الأفعال في اللغة العربية تأتي في صيغة معينة وتعَُدّ من حيث الأفعال الخمسة 
الإعراب بشكل خاص. تسُتخدم الأفعال الخمسة في الجملة للدلالة على الأفعال التي تموم 

 :بها الجمع أو المثنى من غير الضمير "أنا" أو "أنت" أو "هو". وهي

 .الجمعمن الفعل "فَعَلَ" في حالة  - ٌفَْعلَوُنَ  .1
 .من الفعل "فعََلَ" في حالة المثنى - ٌفَْعَلَانِ  .2
 .من الفعل "فَعَلَ" في حالة الجمع المؤنث - تفَْعلَوُنَ  .3
 .من الفعل "فعََلَ" في حالة المثنى المؤنث - تفَْعَلَانِ  .4
 (.من الفعل "فَعَلَ" في حالة الجمع المؤنث )فعل مضارع - ٌفَْعلَْنَ  .5

 تصرٌف الأفعال الخمسة

 :اللغة العربية، الأفعال الخمسة تعُْرَب في حالاتها الثلاثةفي 

 :الرفع .1
o  َيرُفع الفعل الخمسة بثبوت النون في آخره: "يَفْعَلوُن". 
o مثال: "المهندسون يشَُارِكونَ في المؤتمر." 

 :النصب .2
o ينُصَب الفعل الخمسة بحذف النون من آخره: "يَفْعَلوُا". 
o مثال: "أريد أن ألَُدِّمَ عرضًا." 

 :الجزم .3
o  ْيجُزم الفعل الخمسة بحذف النون من آخره: "يَفْعَل". 
o مثال: "لم يحَُفِظّْ الدرس." 

 أمثلة توضٌحٌة

 الطلاب يَجْتهَِدُونَ في الدراسة" :الرفع." 
 سأحرص على أن يسُْتكَْمَلَ المشروع" :النصب." 
 لم يعُْلِنوُا عن النتيجة" :الجزم." 
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 الاصثىع انضاتغ 
ة:    إلسابعةرقم إلمحاضر

ة:   دشٔف انؼطف ٔيؼبَٛٓب عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   رؼشٚف انطهجخ ػهٗ انؼذد إلهدف إلعام من إلمحاضر

 دشٔف انؼطف ٔيؼبَٛٓب انطبنت ٚؼشفأٌ -1 إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات إلتعلم: 

ها -2  على الطالب أن يميبر  حروف العطف عن غبر

 أن يعرف الطالب معن  كل حروف من حروف العطف -3

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 ػهٗ دشٔف انؼطفيٓبسح انزؼشف -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 يٓبسح يؼشفخ يؼبَٙ دشٔف انؼطف-2

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3

 

 حروف انؼطف ويؼاَُها

 حروف إلعطف ومعانيها

ستخدم لربط إلكلمات أو إلجمل مع 
ُ
ي إللغة إلعربية ت

ر
بعضها حروف إلعطف ػ

 منها ومعانيها
ً
 :إلبعض. ؤليك بعضا

ر إلأشياء أو إلأفكار بشكل  :و .1 ي "و" هنا إلربط بير
للعطف إلبسيط، ويعنر

يت فوإكه  ".متساوي. مثل: "ذهبت ؤلى إلسوق وإشتر

ي بعد إلأول  :فـ .2
ر
ي يأت

ر
ي إلوقت. بمعنر أن إلثات

ر
للدلإلة على إلتعقيب وإلسرعة ػ

ي 
ر
ة. مثل: "درست دروسي فنجحت ػ  ".إلإمتحانمباشر
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ة  :ثمّ  .3 ي بعد إلأول مع وجود فتر
ر
ي يأت

ر
ء إلثات ي

، أي أن إلشر ي
إخر تيب وإلتر تدل على إلتر

 عنه
ً
 ".زمنية بينهما. مثل: "قرأت إلكتاب ثم كتبت ملخصا

ستخدم للتخيتر أو إلؤبدإل، حيث تعظي إختيارإت متعددة. مثل: "هل تريد  :أو .4
ُ
ت

 "إلشاي أو إلقهوة؟

ستخدم للإبرإز أو  :لكن .5
ُ
ر ت ي أن هناك إستثناء أو تعارض بير

إلإستدرإك، تعنر

 
ً
 كافيا

ً
ي لإ أجد وقتا

. مثل: "أحب إلقرإءة لكننر ر  ".إلجملتير

وإ ؤلى إلمدرسة، ؤلإ  :لإ .6 ي أو إلإستثناء. مثل: "كل إلطلاب حصرر
ستخدم للنؼر

ُ
ت

ر   ".إلطلاب إلذين كانوإ مريضير

ي مع "أو" بعده :ؤما .7
ر
 ما تأت

ً
ستخدم لتقديم خيارإت، وغالبا

ُ
ا. مثل: "ؤما أن ت

ل ر ي إلمتر
ر
 ".تذهب ؤلى إلمدرسة أو أن تظل ػ

ر  ي بير
ر
ي بناء إلجملة وفهم إلمعات

ر
 ػ
ً
 معينا

ً
كل حرف من هذه إلأحرف يلعب دورإ

 .إلأجزإء إلمختلفة

 

 

 وانتاصغ الاصثىع انثايٍ
ة:    ةوإلتاسع ةإلثامن رقم إلمحاضر

ة:   انؼذد عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخد. ٔنٛذ خضش  إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   رؼشٚف انطهجخ ػهٗ انؼذد إلهدف إلعام من إلمحاضر

 انؼذد انطبنت أٌ ٚؼشف-1 إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات إلتعلم: 
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 أنواع العددعلى الطالب أن يميبر   -2

 العدديعرف الطالب أحكام أن  -3

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 ػهٗ انؼذديٓبسح انزؼشف -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 يؼشفخ أدكبو انؼذديٓبسح -2

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخركهٛف انطهجخ -3

 

 ذدــــــــــــــــــانؼ
 الأػذاد وتًُزها فٍ انهغح انؼرتُح

 

 

 المهارات أهمِّ  مِنْ  لها الْمُناسبِ  التمٌٌزِ  ووضعَ  بالحروف، العربٌةِ  الأعدادِ  كتابةَ  إن  

 .العربٌة باللغة كاتب   كل   ٌعرفَها أنْ  ٌَجِبُ  التً الكتابٌة

  ومكوناتها الأعدادُ 

ن هو ما منها - ، رلم   من مكو   .9 إلى 1 من: هً و واحد 

ن هو ما ومنها -  .99 إلى 11 من: هًو رلمٌن، من مكو 

ن هو ما ومنها -  .999 إلى 111 من:  ًوه أرلام، ثلاثةِ  من مكو 

ن هو ما ومنها -  .الأعداد آخر إلى( 1111) العدد من هًو أكثر، أو أرلام أربعةِ  من مكو 

 الأعداد مع تمٌزهاأنواع 

 : الآتٌةِ  الأحْوالِ  عِنِ  العربٌ ةِ  الل غةِ  فً العددُ  ٌخرجُ  لا
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، عدد  -    . (11) إلى( 3) من الأعداد وهً: تمٌٌزِه إلى ٌضُاف أي مُضاف 

 .  لٌال   وعَشْرُ  ، أٌام   ثلاثةُ : مثال

، عدد  -   . (19) إلى( 11) من الأعداد هًو جُزءٌنِ، من ٌترك بُ  أي مُرك ب 

 .  شَهْرا   عَشَرَ  اثنا الس نةِ  فى: مثال

نُ  التى الأعدادُ  هًو العمُوُدِ، ألفاظُ -  ـ 31 ـ 21)  هًو ،(11) العددِ  مُضاعَفاَتِ  مِن تتكو 

 ( .  91ـ 81ـ 71 ـ 61 ـ 51 ـ 41

 . دلٌمة   سِتونَ  الس اعةِ  فًو. ٌوما   ثلاثونَ  الش هْرِ  فً: مثال

 على العطفِ  مثل ها،بعضِ  على تعُطَفُ  التً الأعدادُ  هً و: علٌه معطوف  و معطوف   عدد  -

 ... والألفِ  المائةِ  على والعطفِ  ،(99) إلى( 21) العمودِ  ألفاظِ 

 .رَجُلا   وتِسْعٌِنَ   وتِسْعةَ    ومائة  . امرأة   وعِشْرٌنَ  خَمْسَا   لابلتُ : مثال

ر إلعدد وإلمعدود  إلعلاقة بير

ٌْثُ  مِنْ  معدودِه و العددِ  بٌنعدة  علالات توُجَدُ  :  والتأنٌث التذكٌر حَ  وهي

 .والتأنٌث التذكٌر فً المعدودَ  توُافكُِ  التً الأعدادُ   -1

 .  الت رتٌبٌ ةُ  والأعدادُ . ( 12 ، 11 ، 2 ، 1)  الأعدادُ  هًو             

 والتأنٌث التذكٌر فً معدودَها تخُالِفُ  التى الأعدادُ   -2

 . ( 11)  إلى(  3)  من الأعدادُ  هًو              

لُ  جُزؤها التى الأعدادُ   -3  ٌخَُالِفهُُ  الآخَرُ  جُزؤها و المعدودَ  ٌخُالِفُ  الأو 

 ( 19)  إلى(  13)  من الأعدادُ  هًو              

 الس واءِ  على والمؤنث للمذكر تصَْلحُُ  التً الأعدادُ   -4
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 . ومُضَاعَفاَتهُُما والألفُ  والمائةُ   العمودِ، ألفاظُ  هًو             

 إلعدد وإحد وإثنان

 : كالآتى وٌكونُ  والتأنٌث، التذكٌر فً مَعدودَه( 1) العددُ  ٌوُافكُِ 

 .  للمذكر(  أحد ـ واحد) 

 . الط لابِ  أحدُ  حضرَ :  مثال

 .  طالبا   وعشرٌنَ  واحد   بٌن مِن واحد   طالب   حضرَ :  مثال

 .الط الباتِ  إحْدَى حضرَتْ :  مثال للمؤنث(  إحدى ـ واحدة) 

 : الترتٌب فً(  1)  العدد وٌكون

ل  ( للمُؤن ث)  والأوُلى(  للمُذك ر)  الأو 

لُ، الطالبُ  هذا:  مثال  . الأوُلى والطالبةُ  الأو 

  . والتأنٌث التذكٌر فً معدودَه( 2)  العددُ  ٌوافكُ  - 

:  المثنى مُلحماتِ  من اثنٌن العددَ  ،لأن   الإعرابِ  حٌثُ  من المثنى مُعاملةَ  وٌعُاملُ   

 : بالٌاء ٌجُر  و  بالٌاء، وٌنُصبُ  بالألف، ٌرُفعُ  

 .  الطالباتِ  من ثنتانِ اِ و الطلابِ  من اثِنانِ  جاءَ :  مثال  

 . الطالباتِ  من اثِنتٌنِ و الطلابِ  من اثِنٌنِ  رأٌتُ :  مثال  

 .  الطالباتِ  من واثِنتٌنِ  الطلابِ  من باِثنٌنِ  مَرَرْتُ :  مثال  

؛ همزةُ  همزتهَ وأن   والتأنٌث، التذكٌرفً  المعدودَ  طابكَ  لد( 2) العددَ  أن   وٌلُاحَظُ    أي وَصْل 

لِ  فى تنُْطَكُ  ولكِن ها تكُْتبَُ  لا  ـ اِثنٌن ـ اثِنان: كَسْرَة   الهمزةِ  حركةُ  وتكُْتبَُ  فمط، الكلامِ  أو 

 .  اِثنتٌن ـ اثِنتان

 .للمؤن ث(  الثانٌة) و.  للمذك ر(  الثانً)  الترتٌب فً وٌكونُ 
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 إلعدد أحد عسرر 

 :هكذا وٌكونُ  والتأنٌث، التذكٌر فى معدودَهُ ( 11) العددُ  ٌوُافكُِ 

 . للمُؤن ث(  عَشْرَةَ  إحْدَى) و للمُذك ر(  عَشَرَ  أحدَ ) 

 .للمُؤن ث(  عَشْرَةَ  الحادٌِةََ ) و. للمُذك ر(  عَشَرَ  الحادِي: ) الترتٌب فًو

 . لصة   عَشْرَةَ  إحدَى و كتابا ، عَشَرَ  أحدَ  أشترٌتُ : مثال  

 . عَشْرَةَ  الحادٌةَ   المحاضرةُ و عَشَرَ  الحادِي الدرسُ : مثال  

 .بٌنهُما الفَصلُ  ٌَجُوزُ  ولا الْجُزئٌنِ، فتَحِْ  علىمبنً  مُرك ب   عدد  (  11) والعددُ 

 العدد اثنا عشر

 :هكذا وٌكونُ  والتأنٌث، التذكٌر فً معدودَه( 12) العددُ  ٌوُافكُِ 

 الْمُذك ر للمعدودِ (  عَشَرَ  اثِنى ـ عَشَرَ  اثِنى ـ عَشَرَ  اثِنا) 

 الْمُؤن ث للمعدودِ (  عَشْرَةَ  اثنتى ـ عَشْرَةَ  اثِنتى ـ عَشْرَةَ  اثِنتا) 

؛ همزةُ ( 12)  العددِ  وهمزةُ   . ألَِفِها على همزة   تكُْتبَُ  لا أي وَصْل 

لُ  الجزءُ  وٌعُربُ  ،( عشر ـ اثنان)  الْجُزءٌنِ  بٌن ٌفُْصَلُ  الإعرابِ  فًو  (  اثنان)  الأو 

)  منه الثانى الجزءُ  ٌبُْنَىو  .بالٌاءِ  وٌجَُر   بالٌاءِ، ٌنُصَبُ  و بالألفِ، ٌرُفعُ : الْمُثنى إعرابَ 

 .الفتح على(  عشرة ـ عشر

 .طالبة عَشْرَةَ  اثنتى لاَبَلْتُ : مثال  . شهرا   عَشَرَ  اثنا العام فً: مثال

 . درجة   عَشْرةَ  اثنتى على وحَصَلَ  . ٌوما   عَشَرَ  اثنى فً البحثَ  كتبتُ :  مثال 

 للمؤنث(  عَشْرَةَ  الثانٌةَ ) و .للمذكر(  عَشَرَ  الثانً: ) الترتٌب فًو
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 والتأنٌث التذكٌر فً الْمعدودَ  تخُالِفُ  التى الأعدادُ 

 . والتأنٌث التذكٌر ًف معدودَها تخالفُ (  11)  إلى(  3)  من الأعدادَ  إن  

 عجائبَ  سبعُ  الدنٌا فًو.  فصول   أربعةُ  العام ًف: مثال 

 فً  معدودَها تطُابكُ  فهً ،( فاعل)  صٌغة على أي للترتٌب، الأعدادُ  هذه جاءتْ  إذا أما

 . والتأنٌث التذكٌر

 . الثالثُ  الفصلُ  والربٌعُ  . العامِ  من الأولُ  الفصلُ  الخرٌفُ : مثال  

 .الس ادِسَةَ؟ الحاس ةَ  الإنسانُ  ٌملنُ  هل: مثال  

 ٌخُالِفَ  أنْ  فٌه ٌجوز لمعدوده، صفة   العددُ  وأصبحَ  ،( 11ـ3)  العدد على المعدودُ  تمد م وإذا

 .والتأنٌث التذكٌر فً المعدودَ  العددُ 

 . أربع لٌال   فً ثلاثة   كتبا   لرأتُ : مثال

لُ  جُزؤها التى الأعدادُ   والثانً ٌوُافمهُ معدودَه ٌخُالفُ  الأو 

لُ  الجزءُ  ٌخُالفُ ( 19)  إلى(  13)  من المركبةَ  الأعدادَ  إن    و المعدودَ،(  9 ـ 3)  منها الأو 

 .منصوب   مفرد   وتمٌٌزُها. ( عَشْرَةَ  ـ عَشَرَ )  ًالثان الجزءُ  ٌوافمهُ

 . طالبة   عَشْرَةَ  وخَمْسَ   .طالبا   عَشَرَ  ثلاثةَ  جاءَ :  مثال

 . الجزئٌن فتح على مبنٌة ًوه. الإعراب فى الجزئٌن بٌن الفصل ٌجوز ولا

 

 

 

 ( 91 ـ 21)  العمُوُدِ  ألفاظُ 
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 أي حدوثِ  دونَ  أي الس واء، على والمؤنثِ  للمذكرِ  تصَْلحُُ  التى الأعدادَ  من العمود ألفاظ إنّ 

 :( 11)  العددِ  مضاعفاتُ : هًو فٌهما، تغٌٌر  

 (  91ـ81ـ71ـ61ـ51ـ41ـ31ـ21) 

ى. تؤُن ث ولا تذُك ر لا الأعدادَ  هذهِ  لأن    نُ  لأنَ ها العمُوُد، ألفاظُ  وتسَُم   والعِمْدُ  عُموُد، مِن تتكو 

 . منصوبا   مفردا   تمٌٌزُها وٌكون. (11)  هو

 . بالٌاء وتجَُر   بالٌاء وتنُصب بالواو ترُفع: السالم المذك ر جمعِ  إعرابَ  تعُربُ  هًو

 .طالبة   وثلاثونَ  طالبا   عشرونَ  جاءَ : مثال   

 .دلٌمة   ستٌنَ  فً مَسْألة   أربعٌنَ  شَرَحْتُ : مثال   

 العمُُود ألفاظِ  على العطفُ 

: ) العمود ألفاظِ  على عطفهُا ٌَجوزُ  التى الأعدادُ  هً(  9)  إلى( 1)  من الْمُفردةَ  الأعدادَ  إن  

 ( .  99)  إلى(  21

)  العدد وهو أخٌرا ، ٌنُْطَكُ  الذي للعدد تمٌٌزا   ٌكون لأن ه ،منصوبا   مفردا   تمٌٌَْزُها وٌكون 

 ( . 91ـ21

ا. والتأنٌث التذكٌر فً المعدودَ  توافكُ (  2-1)  المعطوفةَ  الأعدادَ  أن   ومعروف     الأعداد أم 

ا، المعدودَ  تخُالفُ  فهً(  9ـ3)   على والمؤنث للمذكر فتصَْلحُُ (  91ـ21)  الأعدادُ  أم 

 .الس واء

 . امرأة   وأربعونَ  واثنتان ، رجلا   وثلاثونَ  واحد   جاءَ : مثال 

 .مسرحٌة   وتسعٌنَ  وخمسا   سٌنمائٌا ، فٌلما   وأربعٌنَ  خمسة   شاهدْتُ : مثال 

ٌَة   فبراٌر شهرُ : مثال   .ٌوما   وعِشْرُونَ   تِسْعَة   أو وعِشْرُونَ   ثمَانِ

 ومُضَاعَفاَتهُُمَا(   ألف  )  والعددُ (  مائة  )  العددُ 

  ومضاعفاتهُُ ( 111) العددُ  ٌَصْلحُ
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 . الس واءِ  على والمؤن ثِ  المذك رِ  للمعدودِ (  911ـ811ـ711ـ611ـ511ـ411ـ311ـ211) 

 مجرورا   مفردا   ٌكونُ  ومضاعفاتهِ مائة العددِ  وتمٌٌَزُ 

 . طالبة   وثلاثمائةُ .  طالب   مائتاَ جاءَ : مثال.   طالبة   ومائةُ  طالب ، مائةُ  جاء: مثال

 .الكتاب من صفحة   تِسْعِمائةَ  لَرَأتُْ : مثال.    الطرٌكِ  فً شجرة   بمائةِ  مررتُ : مثال

 .  الس واءِ  على والمؤن ث المذك ر للمعدودِ (  1111)  العددُ  وٌَصْلحُُ   

 . مجرورا   مفردا   الأعداد هذه تمٌٌز وٌكون

 طالبة   آلفِ  وثلاثةُ  ، طالبة   وألفُ  طالب   ألفُ  جاء:  مثال

 طالب   ألفَ  عَشَرَ  أحدَ  الكلٌة وفً.  طالب   ألفَ  عشرونَ  الجامعة فً:  مثال

 . الألفُ  والطالبةُ .  المائةُ  الطالب جاء: الترتٌب فًو

 

 (111)  مائة   العددِ  على( 2) و( 1) العددٌنِ  عطفُ 

  :ٌكونُ  فإن ه( 111) العددِ  على( 1) العددِ  عطفِ  عند

 .وطالبة   طالبة   مائةُ  وجاءت.  وطالب   طالب   مائةُ  جاء:  الرفع حالة فً

  .وطالبة   طالبة   مائةَ  ورأٌت.  وطالبا   طالب   مائةَ  رأٌتُ :  النصب حالة فً

 . طالبة  و  طالبة   بمائةِ  ومررتُ .  وطالب   طالب   بمائةِ  مررتُ :  الجر حالة فً

  المرفوع العدد على معطوف لأنه مرفوعا  (  طالبة   ـ طالب  )  جاء الرفع حالة فًو

 . ( مائةُ ) 

(  طالبة   ـ طالبا  )  علٌه المعطوف فجاء منصوبا  (  مائة)  العدد جاء النصب حالة فًو

 .منصوبا  
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(  طالبة   ـ طالب  )  علٌه المعطوف فجاء مجرورا  (  مائة)  العدد جاء الجر حالة فًو

 .مجرورا  

 .الإعراب فً علٌه المعطوفَ  ٌتبعُ  المعطوفَ  لأن  

 :ٌكونُ  فإَن هُ ( 111) العددِ  على( 2) العددِ  عطفِ  وعندَ   

 .وطالبتانِ  طالبة   مائة وجاءت.  طالبانِ  و طالب   مائةُ  جاء: الرفع حالة فً

 .وطالبتٌنِ  طالبة   مائةَ  ورأٌتُ .  طالبٌنِ  و طالب   مائةَ  رأٌتُ : النصب حالة فً 

 .وطالبتٌنِ  طالبة   بمائةِ  ومررتُ .  طالبٌنِ  و طالب   بمائةِ  مررتُ : الجر حالة ًف

 .مجرورا   مفردا   ٌكونُ ( 111) العددِ  تمٌٌزَ  أن   ومعروف  

  والألفِ  المائةِ  على فأكثر( 3) من الأعدادِ  عطفُ 

 113:   )  العدد مثال ، ومضاعفاته( 111) العدد على فأكثر( 3) من الأعداد عطف عند

 إلى الأٌسر الرلم من ابتداء   ، به ٌنُْطَكُ  كما ٌكُتبَُ  العدد هذا فإن ،( 315)  العدد أو(  

  .  الأٌمن

 . كتب   ثلاثةَ  و مائة  (  113)  اشترٌت:  مثال

 .  جنٌها   عشرَ  خمسةَ  و ثلاثمائة  (  315) صرفتُ :  مثال

  كان إذا المائةِ  على المعطوفِ  للعددِ  أي منطوق ، عدد   لآخر التمٌٌزُ  ٌكونُ و   

 

 .(275) العمودِ  ألفاظِ  على معطوف   عدد   آخرِ  أو. (3-21)

  العدد مثال ، ومضاعفاتهِ( 1111) العدد على فأكثر( 3) من الأعداد عطف وعند

 و الٌمٌن، إلى الٌسار من به ٌنُطكُ  كما العددُ  ٌكُْتبَُ  ،(1211) أو(  1135)  أو(  1115) 

 .معطوف عدد   آخر أي منطوق ، عدد   لآخرِ  التمٌٌزُ  ٌكونُ 
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   طالبا   وثلاثون وخمسة   ألف   وجاء. طلاب   وخمسةُ  ألف   جاء: مثال 

 . طالب   ومائتا ألف   وجاء       

 

 التمارٌن

 : استبدل بالأرلام فً الفمرات الاتٌة الفاظا  عربٌة مع ضبط العدد وتمٌٌزه . 1ت

 تحدث شخص ما عن حياته فقال :  -1

ي 
ر
: منر عهدك بختر إيامك يا  81من عمري سالت جدي إلذي بلغ  11لما كنت ػ

ر  ها كان بير  15جدي ؟ فقال : لقد كانت إيامي كلها طيبة يا ولدي ، ولكن لعل ختر

 ، ثم قبض على فأسه بقوة وإخذ يعمل .  75و 

يت  -2 ي وإشتر
 إلى معرض إلكتاب إلإسبوع إلماصر

ُ
 و   23ذهبت

ً
مجلات إدبية  4كتابا

 جريدة يومية .  11و 

ي و 15حفظ إلطلاب   -3 ي تمام و 12قصيدة للشاعر إلمتننر   75قصيدة لإتر
ً
بيتا

 للسياب . 

 

صحيحة فيما إلبعد إلعبارة غتر (×علامة )(بعد إلعبارة إلصحيحة و √ضع علامة ): 2ت 

ي 
ر
 : يأت

 ( يكونان على وفق إلمعدود من حيث إلتذكتر وإلتأنيث . 2، 1إلإعدإد ) -1

ة يكون على -2  ويكون على خلاف إلمعدود إلعدد عسرر
ً
 وفق إلمعدود إذإ كان مفردإ

 .
ً
 إذإ كان مركبا

3-  .
ً
 مجرورإ

ً
ر إلعدد مائة ومضاعفاته يكون مفردإ  تمتر

ي إلتذكتر وإلتأنيث . 12إلعدد ) -4
ر
 ( يوإفق معدودة ػ
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 إلعقود ،  91- 21إن إلفاظ إلعقود من إلإعدإد ) -5
ً
( تذكر وتؤنث وتسمى إلفاظا

.  11قد هو )لإنها تتكون من عقود وإلع
ً
 منصوبا

ً
ها مفردإ ر  ( ويكون تميتر

  

 

 الاصثىع انؼاشر

ة:  ة رقم إلمحاضر   إلعاشر

ة:   ًْضح انٕطم ٔانمطغ عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة : إلهدف إلعام من   رؼشٚف انطهجخ ًْضح انٕطم ٔانمطغ إلمحاضر

 ًْضح انٕطم ٔانمطغأٌ ٚؼشف انطبنت -1 إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات إلتعلم: 

 على الطالب أن يميبر  همزة والوصل عن همزة القطع -2

 أن يفش الطالب مواقع همزة الوصل وهمزة القطع -3

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انزفبػهٛخانًُبلشخ  إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 .ًْضح انٕطم ٔانمطغيٓبسح انزؼشف ػهٗ -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 ًْضح ٔانٕطم ػٍ ًْضح انمطغيٓبسح رًٛٛض  -2

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3

 

هًزج انىصم وانمطغ 

 ًْضح انٕطم ٔانمطغ ٔأدٕانٓب .

الهمزة هي أحد الأحرف الهامة في اللغة العربية، وتأتي على نوعين رئيسيين: همزة 
 :الوصل وهمزة المطع. إلين توضيح لكل منهما

 :همزة الوصل .1
o همزة الوصل هي التي تكُتب وتلُفظ عند الابتداء، لكن عند الوصل  :التعرٌف

 .لا تلُفظبالكلام 
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o المواضع التً تأتً فٌها: 
  َفي الأفعال: مثل "ابْتدََأَ" و"استفَْهَم". 
 في الأسماء: مثل "ابن" و"امرأة" و"اثنان". 
 في أدوات الاستفهام: مثل "أم" في الاستفهام. 

o مثال: 
  في كلمة "ابن" نمول: "ابْنُ محمد" لكن عند الوصل نمول "محمد ابن

 .ند النطكعلي"، حيث تسمط همزة الوصل ع
 :همزة المطع .2

o همزة المطع تلُفظ سواء في الابتداء أو في الوصل :التعرٌف. 
o المواضع التً تأتً فٌها: 

 في الأسماء: مثل "أحمد" و"أم" و"أن". 
 في الأفعال: مثل "أكتب" و"ألرأ". 
 في الحروف: مثل "أ" في "أن" و"إذا". 

o مثال: 
 وصلناها بكلمة  في كلمة "أحمد" نمول: "أحمد" سواء بدأنا بها أو

 ."أخرى، مثل "أحمد يمرأ

بإجمال، همزة الوصل تسُتخدم في حالتي الابتداء فمط وتختفي عند الوصل، بينما همزة 
 .المطع تلُفظ دائمًا

الاصثىع انحادٌ ػشر 

 

 انحروف انزائذج 

 انُىٌ وانتُىٍَ
ة:    ةعسرر  ةإلحادي رقم إلمحاضر

ة:   انٌُٕ ٔانزٍُٕٚ  انذشٔف انضائذح          عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   رؼشٚف انطهجخ ثبنذشٔف انضائذح ٔانٌُٕ ٔانزٍُٕٚ إلهدف إلعام من إلمحاضر

 انذشٔف انضائذح ٔانٌُٕ ٔانزٍُٕٚأٌ ٚؼشف انطبنت -1 إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات إلتعلم: 

ها وأن يميبر  النون عن التنوين -2  على الطالب أن يمببر  الحروف الزائدة عن غبر

 أن يعرف الطالب فائدة الحروف الزائدة -3

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر
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  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 انذشٔف انضائذح ٔانٌُٕ ٔانزٍُٕٚيٓبسح انزؼشف ػهٗ -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 يٓبسح يؼشفخ يٕاضغ انذشٔف انضائذح-2

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3
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وانتُىٍَلاػذج انُىٌ    -
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 إلنون وإلتنوين
 

 

ر إلنون وإلتنوين:   إلفرق بير

 إلتنوين إلنون

ي  قد إلكلمة بنية أصل من حرف
ر
 يأت

ي 
ر
 -إنسان) مثل إلكلمة نهاية ػ

(غسان  

ي نهاية لإ تكتب نونأ 
ر
نون ساكنة تظهر ػ

 )       وإنما تظهر على شكل حركات ؤعرإبية
–   ٍ– ) 

ا
ٍ 

ي حالة إلوقف
ر
ي  لإ تحذف ػ

ر
حالة إلوقفتحذف ػ  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 و انثانث ػشرالاصثىع انثاٍَ ػشر 

 فائدة 

قم بحذف إلنون من إلكلمة فإذإ تغتر معناها فهي نونا وإذإ لم يتغتر فهي 

 تنوين. 

 : معنر إلوقف قرإءة إلكلمة دون حركات ؤعرإبية. ملحوظة 
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 انجىاَة انشكهُح نهخطاب الادارٌ 
ة:    ةعسرر  ةإلثاني رقم إلمحاضر

ة:   انجٕاَت انشكهٛخ نهخطبة الإداس٘ عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   رؼشٚف انطهجخ ثبنجٕاَت انشكهٛخ نهخطبة الإداس٘ إلهدف إلعام من إلمحاضر

 انجٕاَت انشكهٛخ نهخطبة الإداس٘أٌ ٚؼشف انطبنت -1 مخرجات إلتعلم: إلأهدإف إلسلوكية إو 

 على الطالب أن يعرف كيف يرسم هيكلية الخطاب الؤداري -2

ي تعلمها لتشكيل الهيكلية -3
 أن يسبر الطالب على الآلية النر

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 .انجٕاَت انشكهٛخ نهخطبة الإداس٘يٓبسح انزؼشف ػهٗ -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 نهخطبة الإداس٘ يٓبسح رشكٛم  ْٛكهٛخ-2

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3

 

 

 

 

 

 

 

 

 إلجانب إلشكلىي 

إلجانب إلشكلىي للخطاب إلرسمىي جزءإ متمما للجانب إللغوي فهو إلصيغة يعد 

إلنهائية للتعبتر عن محرر إلكتاب ويتوقف عليه شكل إلخطاب وعلى طريقة ترتيب 

 إجزإء إلخطاب بصورة متناسقة. 

تيب إلخطاب إلرسمىي   نموذج لتر

 

 

 

 

 

 

 إسم إلدولة 

 إرة إسم إلجامعة                                                                    إلمعلومات نفسها باللغة          إسم إلوز 

ية            ر                                                                                         إلكلية/ إو دإئرة                                                                                        إلإنكلتر

 قسم/ 

 شعار إلدإئرة 
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 :  يتكون إلخطاب إلؤدإري شكليا من جوإنب عدة وهي

ر إسم إلدإئرة ويرإع فيها إلتسلسل إلؤدإري من إلدولة يكتب  -1 ي أعلى إليمير
ر
مرورإ ػ

 بالدإئرة إنتهاءا بالقسم إلذي صدر منه إلكتاب. 

ي إلوسط يوضع شعار إلمؤسسة.  -2
ر
 ػ

ية.  -3 ر ي أعلى إليسار توضع معلومات إلدولة ذإتها باللغة إلإنكلتر
ر
 ػ

ر إلكتاب.  -4  يفضل أن يوضع خط عريض لفصل إلمعلومات عن مير

ي إلجهة إليمنر تحت إلتسلسل إلؤدإري إلعدد وإلتاريــــخ وهما من أه -5
ر
م توضع ػ

ي 
ر
أجزإء إلمخاطبة يمكن متابعة ومعرفة صحة إلكتاب من خلالهما، ويقابلها ػ

ية.  ر  إلجهة إليسرى إلعدد وإلتاريــــخ باللغة إلإنكلتر
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ي يكتب بعدها إلجهة إلمرسلة إليها،  -6
ومن ثم يتوسط إلصفحة عبارة ؤلى / إلنر

 وقد تتعدد جهات إلؤرسال فتكتب بحسب إلإولوية ودرجة إلأهمية. 

لمرسلة يكتب حرف م/ مع وضع خط تحته ويدرج فيه موضوع تحت إلجهة إ -7

ي إلموضوع إلإيجاز وإلدقة، وأن يكون من صلب 
ر
إلخطاب إلؤدإري ويرإع ػ

 إلموضوع ودإل عليه. 

ي إلجهة إليمنر بعد  -8
ر
إلتحية ويجب أن تكون موحدة للمؤسسة كلها تكتب ػ

اذا كتب تكتب التحٌة بحسب )ما سٌرد ذكره( أما وإلموضوع وتكون موجزة، 

السلام علٌكم فنتكتب كاملة السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته وبعد؛ وتتبع بفاصلة 

 منموطة ولا تكتب كلمة )بعد( بعٌدة عن السلام بل جزءا من العبارة.

 المتن وهو ما ٌعرض فٌه الموضوع )سنرد على ذكره لاحما(. -9

المتلمً مثل )نرجو ٌجب اٌضاح الغرض من الخطاب فً نهاٌة الخطاب لشد انتباه  -11

 (.111المتابعة او للاطلاع او لإجراء اللازم

تكون صفة المولع واسمة فً خانة التولٌع فً الجهة الٌسرى السفلى من  -11

( وتكون هنان فاصلة او مسافة 18الخطاب وٌراعى ان ٌكون الاسم بحجم الخط )

التولٌع فً فاصلة بٌن صفة المولع واسمة كما ٌجب ان ٌضع تولٌعه او تارٌخ 

 المكان المحدد.

تكتب المرفمات فً الجهة الٌمنى ممابل التولٌع او ادنى منه بملٌل وتثبت فٌها  -12

 الوثائك او ما ٌرافك الكتاب.

نسخة منه إلى وتكتب تحت المرفمات وٌوضع تحتها خط وٌكتب فً هذه الفمرة   -13

 عدد النسخ والجهات المرسل الٌها الخطاب.

 ( اما الفمرات فترلم بالحروف )أ،ب،ج(3.2.1لارلام )الترلٌم ترلم المواد با -14

فً نهاٌة الخطاب فً الهامش تكتب ٌمٌنا  الرب نمطة دالة للمؤسسة وفً الجهة  -15

 الٌسرى ٌكتب الاٌمٌل الخاص بالجهة المؤسسة.

 إلطريقة إلصحيحة لكتابة إلخطابات إلؤدإرية
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 .  A4يكتب إلخطاب على إلورق إلرسمىي بحجم  -1

ي إلخطابات إلرسمية. لإ توضع إي  -2
ر
 زخرفات أو أشكال أو ورود ػ

 يكتب ويطبع على إلحاسوب.  -3

ر سطر إلى سطر ونصف.  -4 إوح ما بير
ي إلكتابة يجب أن تتر

ر
ر إلإسطر ػ  إلمسافة بير

ي إلورقة يجب أن تكون متوسطة  فلا يلتصق إلنص  -5
ر
ر ػ ر إلجانبير إلمسافة بير

 . ر  بأحد إلجانبير

نوع إلخط إلذي يكتب به إسم إلجهة إلمخاطبة يجب أن يكون إسود من نوع  -6

raditional Arabic  (  أو نوع 16وبنمط )AL- Mateen   .أو أي خط مناسب 

 .  mohandنوع إلخط إلذي يكتب به نص إلخطاب إلرسمىي يفضل  -7

ي بدإية كل فقرة أو مقطع من إلخطاب بالضغط على زر ) -8
ر
 (. Tapترك مسافة ػ

ر يكون ق -9 ي إلمير
ر
 . 14ياس إلخط ػ

ي حالة أن إلخطاب يحمل صفة ؤعمام تكتب إلجهات إلموجه ؤليها وحسب  -11
ر
ػ

 إلإولوية 

 بعد ؤلى/ أو يكتب ؤلى إلأقسام كافة.       

ي إعلى إلخطاب ويفضل إن  -11
ر
ي حالة إن إلخطاب يحمل صفة ) شي( يكتب ػ

ر
ػ

ي ظرف ويكتب علية شي
ر
وكذإ إلإمر مع  تكتب باللون إلإحمر، كما يرسل إلخطاب ػ

 .)
ً
 )عاجل إو عاجل جدإ

 

 

الاصثىع انثانث ػشر وانراتغ ػشر 
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  نغح انخطاب الادارٌ 
ة:    ةعسرر  ةإلثالث رقم إلمحاضر

ة:   نغخ انخطبة الإداس٘ عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   رؼشٚف انطهجخ ثهغخ انخطبة الإداس٘ إلهدف إلعام من إلمحاضر

 نغخ انخطبة الإداس٘أٌ ٚؼشف انطبنت -1 إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات إلتعلم: 

 على الطالب أن يعرف كيف يصوغ لغة الخطاب الؤداري -2

ي تعلمها  -3
 لصياغة الخطاب الؤداريأن يسبر الطالب على الآلية النر

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 نغخ انخطبة الإداس٘يٓبسح انزؼشف -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 نخطبة الإداس٘نغخ ا يٓبسح كٛفٛخ طٛبغخ-2

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشحاخزجبس  -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3

 

 

 

 لغة إلخطاب إلؤدإري

 

ي تبعا للمؤسسة وطبيعة للخطاب إلإ 
ر
دإري لغة محددة ومعتمدة رسميا وهي تأت

إلمرسل ؤليه أو إلجهة إلمستفيدة، وتتسم بالوضوح وإلبساطة ودقة إلمعنر فضلا عن 

 من لغة 
ر
 إلصحف وإلمجلات. ؤنها يجب إن تكون أرػ

 أهمية لغة إلخطاب إلؤدإري: 

 تقديم خدمة لتحقيق إلتوإصل وإيصال إلرسالة بما يحقق هدف إلمؤسسة. 

ي نقل إلمعلومات وإلبيانات. 
ر
 ػ
ً
 تعد من مقومات إلخطاب ومحركا مؤثرإ
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ر  ر إلجهات إلرسمية وإلمؤسسات إلإخرى أو بير تهدف ؤلى ضمان إلتوإصل وإلتفاعل بير

ر إلجهة إلرسمية   ومنتسبيها أو إلموإطنير

 إلقوإعد إلأساسية لتحرير إلرسائل إلؤدإرية: 

ر إلمرسل وإلمرسل ؤليه فقد يكون  هناك دوإفع عديدة لتحرير إلرسائل إلؤدإرية بير

إلمرسل هو إلمبادر أو قد تكون إلرسالة ردإ على رسالة من جهة أخرى. وقد يكون 

ي بعض إلإحيان متفق عليها 
ر
لإنوإع متتعدة من إلمخاطبات  للمؤسسة صيغا جاهزة ػ

 إلرسمية كالإجازإت وإلعقوبة وبعض إلإوإومر إلؤدإرية. 

 

 : ي
ر
 ويمكن ترنيب إلصيغ إلؤدإرية بالآت

 إلإستهلال 

ي إللغة إلؤدإرية صيغا شبه محددة مثل
ر
 يبدأ إلإستهلال عادة بالتحية وهي تأخذ ػ

 تحية طيبة  

 نهديكم أطيب تحياتنا -

 تحايا أطيب إل -------تهديكم  -

ي إلفرإغ أسم إلمؤسسة إلمرسلة للمخاطبة إلؤدإرية ويمكن إستخدإم أي 
ر
على أن يذكر ػ

عبارة ترحيب على أن تكون مختصرة وتتناسب مع إلمنظمات وإلمؤسسات إلرسمية 

 وأن تكون تحية خاصة بالمؤسسة كلها بأقسامها وفروعها كافة. 

 ملحوظة مهمة: تخلو إلإوإمر إلؤدإرية من إلتحية. 

 إلموضوع 

 ويختصر بحرف )م( تحتها خط على أن يكون مختصرإ وشاملا للموضوع. 
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 م/   

 عبارإت إلإفتتاحية 

هناك صيغ عديدة  لعبارإت إلإفتتاح تتنوع بحسب تنوع إلمرإسلة إلؤدإرية وجهة 

إلخطاب كأن تكون إلرسالة ردأ على رسالة موجهة من جهة أو مؤسسة أخرى أو قد 

لية أم خارجية هذه إلإمور تؤخذ بالحسبان عند كتابة تكون مخاطبة ؤدإرية دإخ

ي تحدد نوع إللغة إلمستخدمة. 
 إلعبارإت إلإفتتاحية وهي إلنر

ي إلكتب إلرسمية مثل: 
ر
 عند إلرد على رسالة ما تكون إلعبارإت ػ

ي تاريــــخ ---------ؤشارة ؤلى كتابكم ذي إلعدد 
ر
 . -------ػ

 . --------نود ؤعلامكم أن 

 . -----------بتاريــــخ  -----ذي إلعدد بناءإ على كتابكم

 فيمكن أن تكون
ر
ي مخاطبة إلإعلى للادت

ر
 أما ػ

 أرجو إلتفضل

 . ----نرجو ؤجرإء إللازم بحسب إلتعليمات إلوإردة

 . -----لإ مانع لدينا

 . --------أوإفق على

 للاعلى على وفق صيغ أخرى منها: 
ر
ر تكون مخاطبة إلإدت ي حير

ر
 ػ

 . -----يرخر إلتفضل 

 . ----مكم نود ؤعلا 

ي مخاطبة إلمناصب إلمتساوية فيكون: 
ر
 أما ػ

 . -----يرخر إلتفضل

 عند صدور إمرأ ؤدإريا يمكن إستخدإم صيغة: 

 . ----------إستنادإ ؤلى إلصلاحيات إلمخولة لنا تقرر
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ي 
ر
يطيب لىي  –ويمكن أن تستخدم عبارإت أخرى بحسب إلمناسبة وإلطلب مثل يسعدت

ها.   وغتر

 

 

  عبارإت) ر  إلعرض)إلمير

ر فهي تتبع محرر إلخطاب إلؤدإري ودرجة ثقافته  لإ توجد عبارإت محددة للمير

، إلإ ؤنها يجب أن تتسم بالوضوح وإلإيجاز  ي إلتعبتر
ر
وقاموسه إللغوي وطريقته ػ

إنها بالأدلة أن  وإلشمولية للموضوع  وبعيدة عن إلتعقيد إللغوي وإلإقناع فضلا عن إقتر

 وجدت. 

ر وإلإفضل أن تبدأ بإشارة وإضحة للمضمون  وبذلك تختلف طريقة عرض إلمير

ي معرفة موضوع إلرسالة منذ إلبدإية وعرض إلفكرة وتحليلها من ثم 
حنر يتسنر للمتلؼر

ر ؤلى إلتذكتر بالمطلب ؤن وجد. وهذه تعتمد بحسب إلمرسل ؤليه 
ي نهاية إلمير

ر
إلعودة ػ

 ودرجته إلوظيفية فضل عن نوع إلرسالة. 

 ر إلجمل تيب وإلربط بير  صيغ إلتر

ي تساعد على ترتيب إلإحدإث وترإبطها وعرضها بشكل متسلسل أمام 
هي إلنر

ي ومنها: 
قيم)  إلمتلؼر ثانيا(، ويفضل إستخدإم إلإرقام سوإء أكانت   –أولإ -( أو)3-2-1إلتر

 (. -، ب -كتابة أم رقما للفقرإت إلإساس وإستخدإم إلحروف للفقرإت إلفرعية)أ

 فإن(.  –من جهة أخرى  –فضلا عن  –نظرإ  –إلعبارإت مثل:)من ثم إستخدإم 

 إلجمل إلختامية 

إلجمل إلختامية مهمة جدإ ؤذ يمكن لفت نظر إلمرسل إليه ؤلى ما مطلوب تنفيذه،       

ؤلإ ؤنها تعتمد أيضا على عدد من إلإمور إلؤدإرية وهي إلمؤسسة إلمرسل ؤليها إلخطاب 

( فهي تختلف باختلاف مركز إلمرسل إليه،  –إلأعلى فضلا مستوى إلمرسل ؤليه )
ر
إلأدت

ر أهمها:   ولها صيغ عديدة نبير
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ر تعاونكم معنا   -  رإجير

  بالإطلاع للتفضل -

 تنسبون بما أمركم -

 لؤجرإء إللازم وإعلامنا  -

 إلمصادر : 

 

ي ، بغدإد   -1 إلإملاء إلوإضح :عبد إلمجيد إلنعيمىي ،دحام إلكيال ،مكتبة دإر إلمتننر

 ،6ط 

 م .  1987

ي إلدولة : إسماعيل حمود عطوإن  -2
ي إللغة وإلنحو وإلإملاء لموظؼر

ر
دروس ػ

بية رقم )  م. 1984، 2( بغدإد ،ط 3وإخرون مطبعة وزإرة إلتر

ي ،وإخرون ، ط -3  1إللغة إلعربية للصف إلثالث إلمتوسط :فاطمة ناظم إلعتاتر

 م.  2118،

ر وإخرون إللغة إلعربية إلعامة لأقسام غتر إلإختصاص : عبد  -4 إلقادر حسن إمير

 م. 2111، 2،وزإرة إلتعليم إلعالىي وإلبحث إلعلمىي ،ط

ر ،مطبعة إلسعدون ،بغدإد.  -5 ي :هفال محمد إمير  من وخي إلإدب إلعرتر

 

 

 

 انراتغ ػشر وانخايش ػشرالاصثىع 
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تطثُماخ  الاخطاء انهغىَح 

 انشائؼح
ة:    ةعسرر  ةوإلخامس ةعسرر  ةإلرإبع رقم إلمحاضر

ة:   رطجٛمبد الاخطبء انهغٕٚخ انشبئؼخ عنوإن إلمحاضر

ـــم إلمدرس:   د. ٔنٛذ خضش ػًش، د. ػجذ انخبنك عهًبٌ جًٛبٌ،  د. كٕفبٌ دغٍٛ طبنخ إســ

 انظف انضبَٙ إلفئة إلمستهدفة : 

ة :   خطبء انهغٕٚخ انشبئؼخرؼشٚف انطهجخ ثبلأ إلهدف إلعام من إلمحاضر

 خطبء انهغٕٚخ انشبئؼخٚؼشف انطبنت ثبلأأٌ -1 إلأهدإف إلسلوكية إو مخرجات إلتعلم: 

 على الطالب أن يمبر  الكلمة الصائبة عن الخاطئة -2

 أن يستخدم الطالب الكلمة الصحيحة عند أقرانه -3

إتيجيات إلتيستر إلمستخدمة 
 انًُبلشخ انزفبػهٛخ إستر

  power point انؼشع انزمذًٚٙ 

 .الأخطبء انهغٕٚخ انشبئؼخيٓبسح انزؼشف ػهٗ -1 إلمهارإت إلمكتسبة 

 يٓبسح رًٛٛض انظذٛخ ػٍ انخطأ -2

 أعئهخ شفٕٚخ خلال انًذبضشح-1 انًؼتًذج طرق انمُاس

 اخزجبس لظٛش فٙ َٓبٚخ انًذبضشح -2

 ركهٛف انطهجخ ثًٓبو ٔأَشطخ رطجٛمٛخ-3

 

 

 

 إلسبب إلصوإب إلخطأ ت

إعتبارإ-يعتتر  1 بدءإ -يعد  ة وإلموعظة  ي إلعتر
 إلإولى تعنر

حاضر -حصرر  توإجد 2  إلإولى من إلوجد وإلغرإم 

 مِلاك كادر 3
كية مفردة  ي بالتر

تركية مأخوذة من قادرو وتعنر
ي إلدإرج 

ر
ي إلكدر إو إلهم وػ

ي إلعربية تعنر
ر
ر وػ إلعاملير

) ي )إلحمتر
ي تعنر  إلعرتر
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4 
على قاعة كلية 

 إلإدإب
ي قاعة كلية 

ر
ػ

 إلإدإب
 على تفيد إلإستعلاء

5 
إلإجابة على 
 إستفسارإتكم

إلإجابة عن 
 إستفسارإتكم

إلكشف وإلإبانةعلى تفيد إلإستعلاء إما )عن( فتفيد   

ة 6 ر  مدة فتر ر شيئير ء بير ي
ي إلفتور وإنكسار إلشر

ة تعنر  إلفتر

7 
تصليح إلدفاتر 
 إلإمتحانية

تصحيح إلدفاتر 
 إلإمتحانية

ء إلملموس مثل إلمكائن إما إلتصحيح  ي
إلتصليح للشر

 فالأفكار

 كلمة غتر لإ تعرف غتر إلصحيح إلغتر صحيح 8

ي  إلمصدر نفسه نفس إلمصدر 9
ر
بعد إلمؤكد مع إلضمتر  تؤكيد تأت  

 إلإقسام كافة كافة إلإقسام 11
ي آخر إلجملة 

ر
ي ػ

ر
لإ كلمة كافة لإ تضاف بل تأت

 منصوبة على إلحال
 على تفيد إلإستعلاء فضلا عن فضلا على 11

12 
إعتذر عن 
 إلحضور

إعتذر عن عدم 
 إلحضور

 إلإعتذإر يكون عن إلخطأ

وك 13 ي  مبارك بارك الله متر
جلوس إلجملإلإولى تعنر  

14 
ي 
ر
ة ػ نسبة عسرر

 إلمئة
ة من  نسبة عسرر

 إلمئة
 إلنسبة تؤخذ من إلفئة

15 
إستنادإ على 

 إلإمر
ء لإ عليه إستنادإ إلى إلإمر ي

 إنت تستند إلى إلشر

ي على إلشء لإ إليه بناءإ على إلإمر بناءإ إلى إلإمر 16
 إنت تبنر

 ولإسيما سيما 17
نة  ي كلام إلعرب إلإمقتتر

ر
بـ)لإ( وإجاز بعضهم لم ترد ػ

 حذف إلوإو

ق نفدت إلموإد نفذت إلموإد 18 ق كأن نقول نفذ إلسهم أي إختر ي إختر
 إلإولى تعنر

19 
تأسست 
 إلجامعة

سست إلجامعة
ُ
ي إسست نفسها بنفسها أ

ي إلجامعة هي إلنر
 إلإولى تعنر

 إلقاعدة ترسم متصلة عمّا عن ما 21
إستجابة-على وزن إستجاب  إستبانة إستبيان 21  

 إلسبب إلصوإب إلخطأ ت

22 
أكدنا عليكم 

 إلإمر
أكدنا إلإمر 
 عليكم

 لأن إلإمر هو إلذي يستحق إلتأكيد

 إلـ)هام(من إلهم وهو إلإمر إلمحزن إمر مهم إمر هام 23

 إلإمر إلرئيس إلإمر إلرئيشي  24
ي وكذلك مع 

يؼر يف لإ شر على وزن فعيل فنقول شر
 رئيس

25 
إلرؤيا إلخاصة 

 بالكلية
إلرؤية إلخاصة 

 بالكلية
ي إلحلم إلصالح

 إلإولى تعنر

 ربطا طيا 26
إلظي إذإ وضعت بظرف إما إلإخرى فتكون مرتبطة 

 بالكتاب إلإول
 



 

 

51 

27 
-إلهوية

إلهوإية)بفتح 
 إلهاء(

-الهوٌة
بضم )الهواٌة
(الهاء  

 مأخوذة من هو

وفقا -على وفق  وفق 28 إم بمعاجم إللغة  ر  إلتر

 ملحوظة ملاحظة 29
إلإولى إسم فاعل يدل على إلمشاركة ولإ دإعي 

 للمشاركة هنا
ي للتعليل إنما تفيد إلمكان إذ حيث 31

ر
 لإ تأت

31 
صادق على 

 إلإمر
إقر -صدق إلإمر ي إتخذه صديقا 

 إلإولى تعنر

32 
لؤجرإء إللازم 
حسب 
 إلتعليمات

 اللازم لإجراء
التعلٌمات حسبب  

 إلفعل متعدي بحرف إلجر إلباء

33 
هذإ يعد 

 إلقانون ساريا
 المانون هذا ٌعد

 نافذا
 إلساري هو إلىي يستر ليلا

 كلمة فارسية إصلها برنامه منهاج برنامج 34

ي دورإن إلإيام وإلثانية تبادل إلرأي مشاورة مدإولة 35
 إلإولى تعنر

 إلإولى لإ تستخدم للتعليل لؤنه كون 36
كان إليوم مقبلاإلغد هو يوم وإلعرب تقول غدإ إذإ   غدإ يوم غد 37  

38 
إلثلاثينات 
 إلإربعينات

إلثلاثينيات 
 إلإربعينيات

يجب إبقاء ياء إلنسب وإضافة إلإلف وإلتاء عند 
 إلجمع

ر  39 ر  بالرفاه وإلبنير ي بمعنر نسج إلإشة بالرفاء وإلبنير
ر
ي إلغنر إما إلثانية فتأت

 إلولى تعنر
ي أمتد وكتر  ما دإم طالما 41

 إلإولى تعنر

 هيأة هيئة 41
إلهمزة مفتوحة مسبوقة بياء ساكنة لذإ تكتب على 

 إلإلف

42 
من قبل 
 إلموظف

 من إلموظف
ية  ر جمة إلإنكلتر

تعبتر خاطئ دخل عن طريق إلتر
 وإلفرنسية

 إلسبب إلصوإب إلخطأ ت

½لغاية  43 ½حنر   ي ظرف زمان 
ر
 إلغاية لإ تأت

ة بمقتضر  بموجب 44  إلموجب إلحسنة إلكبتر

 عرضا علما 45
ر )ما مكتوب( نقول عنه عرضا،  ما يعرض إمام إلعير

 إما ما يختر بالكلام نقول عنه علما

ر إلإدإري 46  إلروتير
-إلديدن-إلشاكلة
إلدأب-إلطريقة  

 كلمة غتر عربية)فرنسية(

 على وزن فعالة مثل شهادة بدلإلة كذإ بدليل كذإ 47

ي إلإشارة باليدين وإلرأس إلمذكور آنفا إلمومأ إليه 48
 إلمومأ تعنر

49 
إلمدرجة 
 إسمائهم

إلمدرجة 
 إسماؤهم

ي هذإ إلموقع
ر
 إلهمزة مضمومة تكتب على إلوإو ػ

 إلإولى لإ تدل على إلمقاربة إلعددية إنما تفيد إلمكاننحو -قرإبة-زهاءحوإلىي إلف  51
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 إلف صفحة صفحة

51 
إلقانون إلدولىي 
 بفتح إلدإل

إلقانون إلدولىي 
 بضم إلدإل

إلدولة إلنسبة تكون إلى إلدول وليس  

رغما –رغم  52 ي  على إلرغم من  ي إلنحو إلعرتر
ر
 إلإولى لإ وجه له من إلصحة ػ

 ناط إلإمر إلى إناط إلإمر إلى 53
ي صحاح 

ر
ي هو إلإفصح كما جاء ػ

ر
لأن إلفعل ثلات

ء، ينوط نوطا، أي علقه" ي
 إلجوإهري  "ناط إلشر

54 
إلموضوع يؤثر 

 على
إلموضوع يؤثر 

ي 
ر
 ػ

على تفيد إلإستعلاء وإلفعل يؤثر متعد  بحرف إلجر 
ء لإ  ي

ي إلشر
ر
ي ويقول مصطؼر جوإد بأن إلأثر يكون ػ

ر
ػ

 عليه. 

55 
حملة 

إلشهادإت ذوو 
 كفاءة

حملة إلشهادإت 
 ذوو كفاية

ي إلعمل لإ يحتاج 
ر
ر ػ ي إلمساوإة وإلمتمتر

إلكفاءإة تعنر
إلى إلمساوإة بل إلى إلقدرة وإلإبدإع وإلتقدير)كؼر 

د من إلوظيفة(إلمرإ  
ي فإنها تفيد إلدعاء ما زإل لإ زإل 56

 لإ عندما تدخل على إلفعل إلماصر

ي كطالب 57
ي طالبا بصفنر

 بصفنر
ي إلعربية وإنت بالفعل طالبا 

ر
إلكاف تفيد إلتشبيه ػ

 فكيف تتشبه بصفتك نفسها

 إلسبب إلصوإب إلخطأ ت

58 
لم يبؼر سوى 
 مادة وإحدة

 سوى 
 
لم يبق

 مادة وإحدة

إلفعل يبؼر يجزم بدإة إلجزم لم بحذف حرف 
 إلعلة)ى(

 
 

59 
إوفد إلتدريشي 
ة  لمدة عسرر
 أشهر

 التدرٌسً اوفد
 عشرة لمدة

 شهور

ةوهو  ة فما فوق يجمع جمع كتر لأن من عسرر
)شهور(،إما أشهر فهي لجمع إلقلة أي من إلإقل من 

ة  عسرر

61 
بعث إلمدير 

 برقية
بعث إلمدير 

قية  بتر
ي 
ي إلولى تعنر

قية بعثت نفسها بنفسها وإلثانية تعنر إلتر
قية  إلتقدي بعث ؤليه رسولإ بتر

 إلسبب إلصوإب إلخطأ ت

ي  61
ر
 إلسن إلقانونية إلسن إلقانوت

ي إللغة وأكد 
ر
ت للعمر وهي مؤنثة ػ كلمة إلسن إستعتر

ها  جوإد ذلك مع عدم جوإز تذكتر
 مصطؼر

 إلملفت إللافت 62
لأنه مشتق من لفت وليس  ملفت فهو ٌلفت لفت

 ألفت

63 
يهدف ؤلى 
 إلؤصلاح

 يرمي ؤلى إلؤصلاح
ي 
ء أما يرهي فتعنر ي

ي إلوصول وتحقيق إلشر
إلهدف يعنر

ي طريقك لتحقيق إلهدف
ر
 إنك ػ

 إلبسيط هي إلإرض إلمنبسطة بشكل يستر  بشكل بسيط 64
 إلإولى من إللغة إلفارسية إحتفال مهرجان 65

 تحذف إلإلف عند إلإستفهام عم  تسأل؟ عما تسأل؟ 66
 هذه إلوإو من إصل إلكلمة وليست وإو إلجماعة أرجو أرجوإ 67

68 
وردت برقية 
مفادها )بفتح 

وردت برقية 
مفادها)بضم 

ي إلحياد أو إلموت أما إلثانية فتعظي معنر 
إلإولى تعنر

ية  إلفائدة إلختر
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 إلفاء( إلفاء(

69 
بوإسطة إلسيد 

 إلعميد
بوساطة إلسيد 

 إلعميد
ي منتصف إلعقد أما إلثانية فتفيد معن 

إلوإسطة تعنر
 )عن طريق(

 لؤنها مشتقة من سبق وليس أسبق إلإمر إلسابق إلإمر إلمسبق 71

 إلمصلحة إلعامة إلصالح إلعام 71
إلصالح صفة لإ يمكن أن تكون عامة وخاصة أما 

 إلمصلحة فهي كذلك

72 
إلموظف 
ر على  إلمتمتر

ه  غتر

ر  إلموظف إلمتمتر
همن  غتر  

على تفيد إلإستعلاء ومن تفيد خروج إلجزء من إلكل 
 هنا

 تتشكل إللجنة 73
تتألف أو تتكون 

 إللجنة
 إلتشكيل من إلإلوإن وإلرسم

 عنوإن على وزن فعلال تمع على عنوإنات عنوإنات إلكتب عناوين إلكتب 74

 إلدإر مؤنثة لذإ يجب تأنيث إلجملة دإر مشغولة دإر مشغول 75

76 
مرإعاة ملأ مع 

 إلإستمارة
مع مرإعاة ملء 
 إلإستمارة

علْ 
 
 إلصوإب أن يكون على وزن ف

77 
ي أعتمدت 

إلنر
 إلوقائع إلمهمة

 أعتمدت التً
 الولائععلى 

 المهمة
 فعل متعد  ب)على(

78 
نحيل إلأورإق 
كافة للجهات 
 إلمختصة

)علٌكم أو  نحٌل
 الأوراق( الٌكم
 للجهات كافة

 المختصة

لى( أو )ؤلى(إلفعل متعد  بـ)ع  

79 
إليوم 

 إلمصادف
ي صدفة إليوم إلموإفق

ر
 إلتاريــــخ لإ يأت

81 
إرجو من 
 إلمدير إلعام

يرخر من إلمدير 
 إلعام

 إلى إلإعلى يرخر وللمنصب إلمتساوي
ر
 من إلإدت

 إلسبب إلصوإب إلخطأ ت

81 
يرخر من 
ر   إلموظفير

إرجو من 
ر   إلموظفير

 )أرجو( لظهور شخصية 
ر
من إلأعلى ؤلى إلؤدت

إلمتحدث وهي بمثابة إلإمر لذإ تكون من إلإعلى 
 
ر
 للادت

ي  82
ر
 فعل مجزوم بحذف حرف إلعلة إلياء لم يأتِ  لم يأت

83 
فلان يكافح 
 ضد إلفساد

فلان يكافح 
 إلفساد

ر إلضدين  إلكفاح وإلضد بمعنر وإحد وإلجمع بير
 يعكس إلمعنر 

 إلسبب إلصوإب إلخطأ ت

84 
علاقة )بكسر 

) ر  إلعير
علاقة )بفتح 

) ر  إلعير
إلإولى هي إلرإبط إلمادي كمربط إلفرس إما إلثانية 

 فهي إلرإبط إلمعنوي

ي  لإ كلا 85
 إلإولى أدإة زجر  وإلردع إما إلثانية فهي إلنؼر

متعد  بحرف إلجر إلباء حسب معاجم إللغة   ناهيك بـ ناهيك عن 86



 

 

54 

 كالمصباح إلمنتر 

87 
كلما قرأت كلما 

 نجحت
كلما قرأت 
 نجحت

ي قبل إلجوإبكلما لإ 
ر
تأت  

 مشكلات مشاكل 88
ي أي معجم من 

ر
لم يرد جمع مشكلة على مشاكل ػ
 معاجم إللغة إلعربية

89 
إلتقنية )بفتح 

 إلتاء(
إلتقنية)بكسر 

 إلتاء(
مصدر رباعي من كلمة إلتقن وهو إلشخص إلمتقن 

ي إلتكنلوجيا
 لعمله وتعنر

91 
على ضوء 
 إلمذكرة

ي ضوء إلمذكرة
ر
إلإستعلاءعلى تفيد  ػ  

91 
وقع على إلإمر 

 إلؤدإري
 الامروقع 

 الإداري
 إلفعل متعد  بنفسه

ي إمتد وكتر  ما دإم طالما 92
 إلإولى تعنر

93 
يحتاج 
 للمتابعة

يحتاج ؤلى 
 إلمتابعة

 إلفعل يحتاج متعدي بحرف إلجر ؤلى

 إلسيدة إلعميدة إلسيدة إلعميد 94
تؤنث إلمناصب إذإ تسنمتها إمرأة حسب كتاب 

ي 
ر
 إلمجمع إلعلمىي إلعرإػ

ة بمقتضر  بموجب 95 ة أو إلسيئة إلكبتر ي إلحسنةإلكبتر
 إلإولى تعنر

 إلإولى للبناء ؤن شاء الله ؤنشاء الله 96

97 
إلسادة رؤوساء 

إلإقسام 
ر  مير

 إلمحتر

 رؤوساء السادة
 الالسام
نالمحترمو  

ي 
مون فالسادة منادى مبنر بتقديرأيها إلسادة إلمحتر

م ون صفة تتبع إلموصوفعلى إلضم وإلمحتر  

لة بمثابة 98 ر  بمتر
إلمثابة تستخدم للمكان إلذي يجتمع فيه "وإذ جعلنا 

 إلبيت مثابة للناس"

 ؤدإرة أدإرة 99
إلإلف تحت تكتب قطع همزة  

 

 إلسبب إلصوإب إلخطأ ت

تكتب لإ وصل همزة إسم ؤسم 111  

ي إلحيلة إلفقرة إلبند 111
 كلمة فارسية تعنر

الله عبد  عبدالله 112  
ي إلكتابة أو 

ر
ر عبد وإلإسم إلذي يليه ػ ك مسافة بير

تتر
 إلطباعة

ي إلإمر 113
ر
 متعد  بنفسه بت إلإمر بت ػ

ي إلمشتاق موضوع شائق موضوع شيق 114
 إلشيق تعنر

 لإ تستخدم دون مع حرف إلجر إلباء دون قصد بدون قصد 115

 متعد  بنفسه تعتقد ؤنه تعتقد بأنه 116

117 
ي عليه 

أن ينبغر
 يفعل

ي له أن 
ينبغر

 يفعل
 على للاستعلاء

وعات مشاريــــع 118 ي معاجم إللغة مسرر
ر
 كما وردت ػ
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ي إللمس وليس إلإخذ تسلم إلرسالة إستلم إلرسالة 119
 إلإولى تعنر

 حسب قوإعد ؤن ؤذ أن ؤذ أن 111

ي سعف إلنخيل صحيفة جريدة 111
 إلإولى تعنر

إما إلإمات فهي لغتر إلعاقلإلإم للعاقل  أمات إلكتب إمهات إلكتب 112  

 متعد  بنفسه أوضح أن أوضح بأن 113
إع بالسهم مساهمة إسهاما  114 ي إلإقتر

 إلإولى تعنر

رصدت  115
إلمؤسسة مليون 

 دينار

أرصدت إلمؤسسة 
 مليون دينار

ي توفتر مبلغ 
ي إلرقبة أما إلثانية فتعنر

 إلإولى تعنر

تجاوز على  116
 إلقانون

بنفسه متعد   تجاوز إلقانون  

تخرج من  117
 إلجامعة

ي 
ر
تخرج ػ
 إلجامعة

ي خروجه ودخوله إلى إلجامعة إليومي 
لأن إلإولى تعنر

ي ؤنه تعلم فيها
 ولإ تعنر

بالنظر  118
 لحاجتنا

  نظرإ لحاجتنا

ي إلمعنر  حنر إلإن لحد إلإن 119
ر
ي إلموت وإلعرب تكره إللبس ػ

 إللحد يعنر
ي  درإسة حول 121

ر
إلإصوب إلثانيةحول للمكان لذإ  درإسة ػ  

  مئة مائة 121
عن تفيد إلكشف  وإلإبانة  ونحن هنا لإ نحتاج  بدلإ من بدلإ عن 122

للإبانة وإنما نحتاج إلى إستبدإل جزء بأخر لذإ 
 إلإصوب )من(

ي معرفة إلجوإنب كلها  نعلمكم نحيطكم علما 123
 إلؤحاطة تعنر

  إحيل على إلتقاعد أحيل إلى إلتقاعد  124

إلمدرجة  125
-إسماؤهم أعلاه

 أدناه

إلمدرجة 
–إسماؤهم)أعلى 
( إلكتاب

ر
 أدت

ر إلهاء  إسم إلتفضيل لإ يجمع بينه وبير

تم إفتتاح  126
وع  إلمسرر

وع  لإ تستخدم تم قبل إلفعل  أفتتح إلمسرر

 إلسبب إلصوإب إلخطأ ت

لؤجرإء إللازم  127
حسب 

 إلتعليمات

لؤجرإء إللازم 
بحسب 
 إلتعليمات

بحرف إلجر إلباءإلفعل متعد    

 كلمة فارسية محتوى فهرست  128

ي شدة إ وطأة إلقانون طائلة إلقانون 129
ي إلفضل وإلعلو أما إلثانية فتعنر

لإولى تعنر
 إلقانون

ك  وقال و قال 131 ي تليها ويتر
ي إلكلمة إلنر

ر
قيم ػ تلتصق علامات إلتر

ي تسبقها
ر إلكلمة إلنر  مسافة بينها وبير
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 إلإساسيةر إلمصاد  : 

 ششح اثٍ ػمٛم ػهٗ أنفٛخ اثٍ يبنك / محمد يذٙ انذٍٚ ػجذانذًٛذ 

 ششح لطش انُذٖ ٔثم انظذٖ / محمد يذٙ انذٍٚ ػجذانذًٛذ 

 ُٙٛٚجبيغ انذسٔط انؼشثٛخ  / يظطفٗ انغلا . 

 ٘ٔششح يزٍ اٜجشٔيٛخ  / دغٍ ثٍ ػهٙ انكفشا . 

 ٘انٕجٛض فٙ َذٕ انهغخ انؼشثٛخ / د. ػهٙ انغؼذ 

 انًشجغ فٙ انهغخ انؼشثٛخ / ػهٙ سضب 

  :حة  إلمصادر إلمقتر

  / ي النحو
ي د. معائ 

 فاضل السامرائ 

 نحو اللغة العربية / د. محمد أسعد النادري 

   النحو الواضح / علىي الجارم و مصطف  أمير 

  ي القواعد والإعراب / محمد الإنطاكي
 
 المنهاج ف
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  

  :حة ذإت صلة  روإبط مقتر

 Learn Arabic with Maha:  ْزِ انمُبح رؼزجش ٔادذح يٍ أفضم انمُٕاد نزؼهٛى انهغخ انؼشثٛخ، دٛش رششح

 انًذسعخ يٓب ثطشٚمخ عٓهخ ٔيًزؼخ.

 

 2ArabicPod101 ٌْزِ انمُبح رٕفش دسٔعبً طٕرٛخ ٔفٛذْٕٚبد نزؼهٛى انهغخ انؼشثٛخ، دٛش ًٚكٍ نهًغزخذو أ :

 ٚغزخذو ْزِ انًظبدس فٙ أ٘ ٔلذ.

 

 Easy Arabicمُبح يضبنٛخ نلأشخبص انًجزذئٍٛ فٙ رؼهى انهغخ انؼشثٛخ، دٛش ٚششح انًذسط ثطشٚمخ : رؼُذ ْزِ ان

 عٓهخ ٔثغٛطخ.

 

 Arabic with Sam ْزِ انمُبح رخُظض نزؼهٛى لٕاػذ انهغخ انؼشثٛخ، دٛش ٚششح انًذسط عبو كبفخ انزفبطٛم :

مَ.  ثطشٚمخ يفظَّ

 

 Madinah Arabic ٔأعبعٛبد انهغخ انؼشثٛخ.: رخُظض ْزِ انمُبح نزؼهٛى لٕاػذ 

  
  


