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            E Commercial Correspondenceانًراضلاد انتدبرَخ  :اضى انًمرر

 تمُُبد ادارح انًكتت  :انمطى

 َُُىي –يعهذ الإدارح انتمٍُ  :انكهُخ

 انثبٍَ  / انًطتىيانًرحهخ 

 انثبٍَ انفصم الاول & انفصم  :انفصم انذراضٍ

 4 عًهٍ 4 َظرٌ :عذد انطبعبد الاضجىعُخ

 3 عذد انىحذاد انذراضُخ:

  OMT 2013 انريس:

 كههًب كههًب  عًهٍ  َظرٌ َىع انًبدح

 كلا فٍ الالطبو الاخري  نهًمرر َظُرهم َتىفر 

  اضى انًمرر انُظُر 

  انمطى

  انُظُرريس انًمرر 

 يعهىيبد تذرَطٍ انًبدح

  يبزٌ طلال يحًذ :( انًمررٍ)يذرضاضى يذرش 

 تخصص طرائك تذرَص نغخ اَكهُسَخ انهمت انعهًٍ:

  ضُخ انحصىل عهً انهمت

 دثهىو عبل طرائك تذرَص / ثكبنىرَىش نغخ اَكهُسَخ  انشهبدح :

 ثكبنىرَىش  2015 –دثهىو عبل  2022 ضُخ انحصىل عهً انشهبدح

 ضُىاد  7 ضُىاد انخجرح ) تذرَص(عذد 

 يعهىيبد عبيخ

سعيد وزير طلعت  

 مساعد مدرس 
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  نهًمرر انعبو انىصف

انٗ رؼشٚف انطبنت ثبنًجبدئ ٔانًفبْٛى الاعبعٛخ نكزبثخ انشعبنخ  E انًشاعلاد انزغبسٚخ ٚٓذف يغبق

عٕاء كبَذ يُشأح خبطخ أو ؽكٕيٛخ ػهٗ إػزجبس اٌ انشعبنخ يٍ أْى ٔعبئم الارظبل ثبنهغخ الاَكهٛضٚخ 

ٌتعرف  , ؽٛش  انًكزٕثخ ٔانذٔس انكجٛش ٔانًٓى انز٘ رهؼجّ فٙ رغٛٛش اػًبل انًؤعغبد انًخزهف

لٌزٌة وٌتضمن المقرر ستة وحدات دراسٌة كالان ةكتابة الرسائل التجارٌة باللغ الطالب على اسس وفن

 .لٌزٌةكباللغة الان

 

  انعبيخ الاهذاف

فٙ الأػًبل انزغبسٚخ , ٚؼذ الارظبل انكزبثٙ ٔعٛهخ يًٓخ نزًشٚش انًؼهٕيبد. ٚطُهك ػهٗ ْزا انُٕع يٍ  

انًشاعلاد انزغبسٚخ. ًٚكٍ أٌ رؾذس انًشاعلاد الارظبلاد انًكزٕثخ انًغزخذيخ لأغشاع رغبسٚخ اعى 

فٙ الارظبلاد انزغبسٚخ داخم انًُظًخ أٔ ثٍٛ انًُظًبد انًخزهفخ أٔ ثٍٛ انضثٌٕ ٔانًؤعغخ. ركًٍ 

أًْٛخ انًشاعلاد انزغبسٚخ فٙ ؽمٛمخ أَٓب انطشٚمخ انشعًٛخ نزجبدل انًؼهٕيبد انزٙ ٚزى يٍ خلانٓب انؾفبظ 

نًُظًبد ٔانًٕظفٍٛ ٔانؼًلاء. َظشًا لأَٓب فٙ ًَٕرط يكزٕة , ًٚكٍ أٌ ػهٗ انؼلالبد انًُٓٛخ ثٍٛ ا

 ركٌٕ ثًضبثخ يشعغ يغزمجهٙ نهًؼهٕيبد انزٙ ٚزى رٕطٛهّ

 

   ثبنهغخ الاَكهٛضٚخ ٚزؼشف ػهٗ يفٕٓو انًشاعلاد انزغبسٚخ  

 ٌٚظُف ٔٚفظم الاؽزٛبعبد ٔانهٕاصو انخبطخ ثبنًشاعلاد انزغبسٚخ عٛزؼهى انطبنت ا    

  ثبنهغخ الاَكهٛضٚخ اٌ ٚؾهم َظبو انًشاعلاد انزغبسٚخ ٚغزطٛغ انطبنت 

 ٌٚمٛى َظبو انًشاعلاد انزغبسٚخ   .   ًٚكٍ نهطبنت ا 

  رمذٚى َض يُٓغٙ ٔشبيم ٔؽبٔٚبً نكم انًفبْٛى الاعبعٙ فٙ انًشاعلاد انزغبسٚخ انكزبثٛخ

 ٔالانكزشَٔٛخ 

  فٙ ػبنى انًشاعلاد انزغبسٚخ ٔالاداسٚخ طشػ كى يٍ انًؼهٕيبد ٔانًؼبسف ٚزًبشٗ يغ انزطٕس 

  رمذٚى يؼهٕيبد ٔخجشاد يٍ انٕالغ ػٍ يٓبساد انًشاعلاد ٔإصانخ انؾٕاعض انًْٕٛخ نهؾٛهٕنخ

 دٌٔ انًؼشللاد انزٙ رؼشلم ػًهٛبد انًشاعلاد الاداسٚخ ٔانزغبسٚخ .

 

 

 انخبصخ الأهذاف

        يؼشفخ انطبنت نًفٕٓو انًشاعلاد انزغبسٚخ ٔانًظشفٛخ 

  رطٕٚش لذسح انطبنت ػهٗ رمٛٛى َظبو انًشاعلاد انزغبسٚخ فٙ يؤعغبد انذٔنخ انًخزهفخ ٔانمطبع

 انخبص

 الاَكهٛضٚخ  رًكٍٛ انطبنت يٍ رؾهٛم ٔيشاعؼخ ٔكزبثخ ٔالإعبثخ ػهٗ انًشاعلاد انزغبسٚخ  

 ثبنهغخ الاَكهٛضٚخ يٓبساد انمشاءح  طبنتإكغبة ان. 
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 الأهذاف انطهىكُخ او َىاتح انتعهى

  اؽبطخ انطبنت ثًٓبساد إداسكٛخ ٔرشخٛظٛخ رغؼهّ لبدس ػهٗ اعزٛؼبة يًٓخ انًشاعلاد

 . ٔاْذافٓب

 فؼهٛبً ٔانزٙ رمٕو ػهٛٓب أكضش ػًهٛبد  خشٚظيؼشفخ انًٓبساد الاعبعٛخ انزٙ ٚؾزبعٓب ان

 . انًشاعلاد فٙ انششكبد انؼبنًٛخ 

 .ركزت انشعبنخ ثكبفخ أعضائٓب انشئٛغٛخ ٔانضبَٕٚخ ٔرؾمك انٓذف يُٓب 

   .رغزؼًم انكهًبد ٔانهغخ ثشكم ٔاضؼ, يًزغ يؤصش, ٔعٓم انفٓى 

 زغبسٚخ, ٔانشعبنخ انغٛئخ رُظش إنٗ انشعبنخ انغٛذح ػهٗ أَٓب ػبيلاً يٍ ػٕايم شٓشح انًُشبح ان

 ػبيلاً يٍ ػٕايم الإعبءح إنٗ عًؼخ انًُشأح, ٔرهؾك الأضشاس انكضٛشح ثًظبنؾٓب.

  رطجك انًٓبساد انؼهًٛخ ٔانهغٕٚخ ٔانفُٛخ فٙ رطٕٚش انًشاعلاد انزغبسٚخ نغؼم انشعبنخ ٔعٛهخ

 إرظبل فؼبنخ.

  ٚشفغ لبثهٛخ انطبنتيؼشفخ انًفبْٛى انًشرجطخ ثبنًشاعلاد انزغبسٚخ ثشكم ػبو يًب:-   

 

 :أيثهخ أهذاف تذرَطُخ

 : عٛكٌٕ انطبنت لبدسا ػهٗ اٌ( انًؾبضشح)ثؼذ الاَزٓبء يٍ انذسط 

 َكهٛضٚخ يؼشفخ يٕاطفبد انًشاعلاد انزغبسٚخ الا 

 انزغبسٚخ الاَكهٛضٚخ  يؼشفخ يكَٕبد انًشاعلاد . 

  انزغبسٚخ  انزٙ يًكٍ فٓى انزكزٛكبد ٔالاعزشارٛغٛبد ٔانؼًهٛبد انخطبثٛخ ٔانًشاعلاد

 اعزخذايٓب ٔكٛفٛخ اسعبنٓب.

 

 انطبثمخ انًتطهجبد

 انًظطهؾبد ٔانؼجبساد انشبئؼخ فٙ انًشاعلاد انزغبسٚخ ثبنهغزٍٛ انؼشثٛخ ثـ  يؼشفخ انطبنت

 ٔالإَغهٛضٚخ.

 ػٍ ًَبرط نشعبئم انجشٚذ الإنكزشَٔٙ ٔسعبئم انخطبثبد انزغبسٚخ ػهٗ  ٚغٛذ انطبنت انجؾش

 الإَزشَذ, ٔاؽزفع ثٓب كًشعغ.

 فٙ انًشاعلاد انزغبسٚخ, ٔيٍ انًٓى انؾفبظ ػهٗ رُبعك الاعهٕة  لاعزخذايّالأعهٕة  ٚغٛذ

 ٔانهغخ.
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 الأهذاف انطهىكُخ او يخرخبد انتعهُى الأضبضُخ

1 

 أ. انًعرفخ وانفهى:

 الاعبعٛخ لاَكهٛضٚخ ا نًشاعلاد انزغبسٚخيؼشفخ يٕاطفبد ا 

  انزغبسٚخيؼشفخ يكَٕبد انًشاعلاد. 

  فٓى انزكزٛكبد ٔالاعزشارٛغٛبد ٔانؼًهٛبد انخطبثٛخ

 ٔانًشاعلاد انزغبسٚخ  انزٙ يًكٍ اعزخذايٓب ٔكٛفٛخ اسعبنٓب.

 

الايزؾبَبد ثًخزهف 

 إَٔاػٓب

 

2 

 انًهبراد انًهُُخ وانعهًُخ : -ة

  ٙيؼشفخ انًٓبساد الاعبعٛخ انزٙ ٚؾزبعٓب انًٕظف  فؼهٛبً ٔانز

 رمٕو ػهٛٓب أكضش ػًهٛبد انًشاعلاد فٙ انششكبد انؼبنًٛخ

 

 

 انزمبسٚش ٔانذساعبد

3 

 انًهبراد انعبيخ وانًُمىنخ: -ج

  انمذسح ػهٗ انٕلٕف ايبو انطهجخ ٔرٕطٛم انًؼهٕيخ ثبنطشق

 انؾذٚضخ.

  ٗانًشاعلاد  ٔعجم اعزخذايّ ثًب رًُٛخ ٔرؾفٛض انطبنت ػه

ٚخذو انطبنت فٙ كٛفٛخ يغبساح يظبػت انؾٛبح يٍ خلال 

 انًشاعلاد ثُٕػٛٓب الاػزٛبد٘ ٔالانكزشَٔٙ .

 

 انزغزٚخ انًشرغؼخ يٍ انطلاة

4 

  الأهذاف انىخذاَُخ وانمًُُخ -د

  ّرطٕٚش ٔرؼضٚض يٓبسح انزفكٛش ؽغت لذسح انطبنت ٔالاَزمبل ث

 انؼبنٙانٗ يغزٕٖ انزفكٛش 

 رطٕٚش ٔرؼضٚض اعزشارٛغٛخ انزفكٛش انُبلذ فٙ انزؼهى 

 الايزؾبَبد ثًخزهف إَٔاػٓب

5 

    .الأهذاف انًهبراتُخ انخبصخ ثبنًمرر  - هـ

 يؼشفخ انطبنت نًفٕٓو انًشاعلاد انزغبسٚخ ٔانًظشفٛخ        

  رطٕٚش لذسح انطبنت ػهٗ رمٛٛى َظبو انًشاعلاد انزغبسٚخ

 انذٔنخ انًخزهفخ ٔانمطبع انخبص ٔانًظشفٛخ فٙ يؤعغبد

 - ٗرًكٍٛ انطبنت يٍ رؾهٛم ٔيشاعؼخ ٔكزبثخ ٔالإعبثخ ػه

 انًشاعلاد انزغبسٚخ ٔانًظشفٛخ       

 انزغزٚخ انًشرغؼخ يٍ انطلاة

 طشٚمخ انزؼجٛش ثبنٕعِٕ

 يظفٕفخ انزؼهى
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 انطلاة ويحتىي انًمرر()حذد يدًىعخ يتُىعخ يٍ أضبنُت انتذرَص نتُبضت احتُبخبد أضبنُت انتذرَص 

 

 

 يجرراد الاختُبر الاضهىة او انطرَمخ

 ػذد انطهجخ انكجٛش ٔيؾكًٍٛ ثٕلذ انًؾبضشح  طشٚمخ انمبء انًؾبضشاد -1

 انفشٔق انفشدٚخ ٔرٕصٚغ انًٓبو  انًغبيٛغ انطلاثٛخ -2

 اضبفخ يبدح ػهًٛخ خبسط انًُٓظ انًمشس  ٔسػ انؼًم -3

 رؼهٛى انطبنت انجؾش ٔالاعزمظبء  انزمبسٚش ٔانذساعبد -4

اٌ ٚظُف ٔٚفظم الاؽزٛبعبد ٔانهٕاصو انخبطخ  اعزشارٛغٛخ انزفكٛش ؽغت لذسح انطبنت -5

 ثبنًشاعلاد

 اٌ ٚؾهم َظبو انًشاعلاد انزغبسٚخ اعزشارٛغٛخ يٓبسح انزفكٛش انؼبنٛخ -6

 انزغبسٚخاٌ ٚمٛى َظبو انًشاعلاد  اعزشارٛغٛخ انزفكٛش انُبلذ فٙ انزؼهى -7

 اكغبة انطبنت يٓبسح يؼشفٛخ انؼظف انزُْٙ -8

 

  



 

 

 

 

 يٍ انًؾزٕٖ انؼهًٙ انفظم الأل

  انٕلذ ػُٕاٌ انفظم

 طشق انمٛبط انزمُٛبد طشٚمخ انزذسٚظ انؼُٕاٌ انفشػٙ انؼًهٙ انُظش٘ انزٕصٚغ انضيُٙ

 الأعجٕع الأٔل

 بنًشاعلاد انزغبسٚخانزؼشٚف ث عبػخ  2 عبػخ 2

ذف يغبق انًشاعلاد انزغبسٚخ إنٗ رؼشٚف ٚٓ

انطبنت ثبنًجبدئ ٔانًفبْٛى الأعبعٛخ نكزبثخ 

انشعبنخ, عٕاء كبَذ يُشأح خبطخ او ؽكٕيٛخ, 

ػهٗ اػزجبس اٌ انشعبنخ يٍ أْى ٔعبئم الارظبل 

انًكزٕثخ ٔانذٔس انكجٛش ٔانًٓى انز٘ رهؼجّ فٙ 

رغٛٛش أػًبل انًؤعغبد انًخزهفخ, ٔاكغبثّ 

نهغٕٚخ ٔانكزبثٛخ انلاصيخ لإَغبػ ػًهٛخ انًٓبساد ا

ثبنهغخ الارظبل فًٛب ثٍٛ يؤعغبد الأػًبل. 

 .الاَكهٛضٚخ

 طشٚمخ انمبء انًؾبضشاد

 انًغبيٛغ انطلاثٛخ

 ٔسػ انؼًم

 ٔانذساعبدانزمبسٚش 

ػشع رمذًٚٙ, 

ششػ, أعئهخ 

 ٔأعٕثخ, يُبلشخ 

 الايزؾبَبد ثًخزهف إَٔاػٓب -1

 انزغزٚخ انًشرغؼخ يٍ انطلاة -2

 طشٚمخ انزؼجٛش ثبنٕعِٕ -3

 يظفٕفخ انزؼهى -4

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -5

 
  

 اعضاء انشعبنخ انزغبسٚخ

    انؼُبٍٔٚ انفشػٛخ

 الأعجٕع انضبَٙ

 

أًْٛخ انًشاعلاد  عبػخ  2 عبػخ 2

 انزغبسٚخ

 

 و الرئٌسٌة العناصر
 للرسالة الثانوٌة

 التجارٌة

 طشٚمخ انمبء انًؾبضشاد

 انًغبيٛغ انطلاثٛخ

 ٔسػ انؼًم

 ٔانذساعبدانزمبسٚش 

ػشع رمذًٚٙ, 

ششػ, أعئهخ 

 ٔأعٕثخ, يُبلشخ

 الايزؾبَبد ثًخزهف إَٔاػٓب -1

 انزغزٚخ انًشرغؼخ يٍ انطلاة -2

 طشٚمخ انزؼجٛش ثبنٕعِٕ -3

 يظفٕفخ انزؼهى -4

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -5

      

      

      

 عبػخ  2 عبػخ 2 الأعجٕع انضبنش  

َغبػ انشعبنخ  يمٕيبد

 انزغبسٚخ

 الرسالة وممٌزات بناء
 التجارٌة

 طشٚمخ انمبء انًؾبضشاد

 انًغبيٛغ انطلاثٛخ

 ٔسػ انؼًم

 ٔانذساعبدانزمبسٚش 

ػشع رمذًٚٙ, 

ششػ, أعئهخ 

 ٔأعٕثخ, يُبلشخ

 الايزؾبَبد ثًخزهف إَٔاػٓب -1

 انزغزٚخ انًشرغؼخ يٍ انطلاة -2

 طشٚمخ انزؼجٛش ثبنٕعِٕ -3

 انزؼهىيظفٕفخ  -4

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -5
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 عبػخ  2 عبػخ 2 الأعجٕع انشاثغ 

 سعبئم الاعزفغبس

 طشٚمخ انمبء انًؾبضشاد الاستفسار رسالة

 انًغبيٛغ انطلاثٛخ

 ٔسػ انؼًم

 ٔانذساعبدانزمبسٚش 

ػشع رمذًٚٙ, 

ششػ, أعئهخ 

 ٔأعٕثخ, يُبلشخ

 الايزؾبَبد ثًخزهف إَٔاػٓب -1

 انزغزٚخ انًشرغؼخ يٍ انطلاة -2

 طشٚمخ انزؼجٛش ثبنٕعِٕ -3

 يظفٕفخ انزؼهى -4

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -5
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 1 :انًحبضرحرلى 

 رؼشٚف انشعبئم انزغبسٚخ : عُىاٌ انًحبضرح

 يبصٌ طلال يؾًذ  : اضـــــى انًذرش

 طهجخ انًغزٕٖ انضبَٙ  نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت : انفئخ انًطتهذفخ 

  :انهذف انعبو يٍ انًحبضرح 

 إَاع انشعبئم انزغبسٚخ  -1 :الأهذاف انطهىكُخ او يخرخبد انتعهى

 اعضاء انشعبنخ -2

 يظطهؾبد ػبيخ  -3

 طشٚمخ انًؾبضشح  اضتراتُدُبد انتُطُر انًطتخذيخ 

 رؼشٚف انطبنت يفٕٓو انشعبئم انزغبسٚخ انًهبراد انًكتطجخ 

 اخزجبس الاعئهخ انمظٛشح & رطجٛك ػًهٙ  انًعتًذح طرق انمُبش
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 2 :رلى انًحبضرح

 خبئض انشعبئم انزغبسٚخ  : عُىاٌ انًحبضرح

 يبصٌ طلال يؾًذ  : اضـــــى انًذرش

 طهجخ انًغزٕٖ انضبَٙ  نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت  : انفئخ انًطتهذفخ 

  :انهذف انعبو يٍ انًحبضرح 

 كزب ثخ انشعبنخ -1 :الأهذاف انطهىكُخ او يخرخبد انتعهى

 اعضاء انشعبنخ -2

 رشرٛت انشعبنخ  -3

 & ػشع رمذًٚٙ ثٕسثُٕٚذطشٚمخ انًؾبضشح  اضتراتُدُبد انتُطُر انًطتخذيخ 

 رؼشٚف انطبنت يفٕٓو انشعبئم انزغبسٚخ انًهبراد انًكتطجخ 

 اخزجبس الاعئهخ انمظٛشح & رطجٛك ػًهٙ  انًعتًذح طرق انمُبش
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 3 :رلى انًحبضرح

 يخطظ لأعضاء انشعبنخ انشئٛغٛخ   : عُىاٌ انًحبضرح

 يبصٌ طلال يؾًذ  : اضـــــى انًذرش

 طهجخ انًغزٕٖ انضبَٙ  نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت  : انفئخ انًطتهذفخ 

  :انهذف انعبو يٍ انًحبضرح 

 رؼشٚف انطبنت ثـ الاعضاء انشئٛغٛخ نهشعبنخ  -1 :الأهذاف انطهىكُخ او يخرخبد انتعهى

 الاعضاء انضبَٕٚخ -2

 ششٔط انزجبدل انزغبس٘   -3

 طشٚمخ انًؾبضشح & ػشع رمذًٚٙ ثٕسثُٕٚذ اضتراتُدُبد انتُطُر انًطتخذيخ 

 رؼشٚف انطبنت يفٕٓو انشعبئم انزغبسٚخ انًهبراد انًكتطجخ 

 اخزجبس الاعئهخ انمظٛشح & رطجٛك ػًهٙ  انًعتًذح طرق انمُبش
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 4 :رلى انًحبضرح

 انذفغ َمذا يغ انخظى    : عُىاٌ انًحبضرح

 يبصٌ طلال يؾًذ  : انًذرشاضـــــى 

 طهجخ انًغزٕٖ انضبَٙ  نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت  : انفئخ انًطتهذفخ 

  :انهذف انعبو يٍ انًحبضرح 

 رؼشٚف انطبنت ثـ اعبنٛت كزبثخ انشعبنخ انزغبسٚخ  -1 :الأهذاف انطهىكُخ او يخرخبد انتعهى

 إَاع انشعبئم انزغبسٚخ -2

 

 طشٚمخ انًؾبضشح  & ػشع رمذًٚٙ ثٕسثُٕٚذ  اضتراتُدُبد انتُطُر انًطتخذيخ 

 رؼشٚف انطبنت يفٕٓو انشعبئم انزغبسٚخ انًهبراد انًكتطجخ 

 اخزجبس الاعئهخ انمظٛشح & رطجٛك ػًهٙ  انًعتًذح طرق انمُبش
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 5 :رلى انًحبضرح

 سعبنخ الاعزفغبس     : عُىاٌ انًحبضرح
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 يبصٌ طلال يؾًذ  : انًذرشاضـــــى 

 طهجخ انًغزٕٖ انضبَٙ  نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت  : انفئخ انًطتهذفخ 

  :انهذف انعبو يٍ انًحبضرح 

 رؼشٚف انطبنت ثـ  سعبنخ الاعزفغبس  - :الأهذاف انطهىكُخ او يخرخبد انتعهى

 

 ػشع رمذًٚٙ ثٕسثُٕٚذ  طشٚمخ انًؾبضشح  & اضتراتُدُبد انتُطُر انًطتخذيخ 

 رؼشٚف انطبنت سعبنخ الاعزفغبس  انًهبراد انًكتطجخ 

 اخزجبس الاعئهخ انمظٛشح & رطجٛك ػًهٙ كزبثخ سعبنخ  انًعتًذح طرق انمُبش
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 6 :رلى انًحبضرح

 سعبنخ انزغؼٛشح   : عُىاٌ انًحبضرح

 يبصٌ طلال يؾًذ  : اضـــــى انًذرش

 طهجخ انًغزٕٖ انضبَٙ  نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت  : انفئخ انًطتهذفخ 

  :انهذف انعبو يٍ انًحبضرح 

 رؼشٚف انطبنت ثـ  سعبنخ انزغؼٛشح - :الأهذاف انطهىكُخ او يخرخبد انتعهى

 

 طشٚمخ انًؾبضشح  & ػشع رمذًٚٙ ثٕسثُٕٚذ  اضتراتُدُبد انتُطُر انًطتخذيخ 

 رؼشٚف انطبنت سعبنخ الاعزفغبس  انًهبراد انًكتطجخ 

 اخزجبس الاعئهخ انمظٛشح & رطجٛك ػًهٙ كزبثخ سعبنخ  انًعتًذح طرق انمُبش
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 7 :رلى انًحبضرح

 سعبنخ انؼشع : عُىاٌ انًحبضرح

 يبصٌ طلال يؾًذ  : اضـــــى انًذرش

 طهجخ انًغزٕٖ انضبَٙ  نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت  : انفئخ انًطتهذفخ 

  :انهذف انعبو يٍ انًحبضرح 

 رؼشٚف انطبنت ثـ  سعبنخ انؼشع - :الأهذاف انطهىكُخ او يخرخبد انتعهى

 

 طشٚمخ انًؾبضشح  & ػشع رمذًٚٙ ثٕسثُٕٚذ  اضتراتُدُبد انتُطُر انًطتخذيخ 

 رؼشٚف انطبنت سعبنخ الاعزفغبس  انًهبراد انًكتطجخ 

 اخزجبس الاعئهخ انمظٛشح & رطجٛك ػًهٙ كزبثخ سعبنخ  انًعتًذح طرق انمُبش
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 8 :رلى انًحبضرح

 سعبنخ انطهت  : عُىاٌ انًحبضرح

 يبصٌ طلال يؾًذ  : اضـــــى انًذرش

 طهجخ انًغزٕٖ انضبَٙ  نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت  : انفئخ انًطتهذفخ 

  :انهذف انعبو يٍ انًحبضرح 

 رؼشٚف انطبنت ثـ  سعبنخ انطهت  - :يخرخبد انتعهى الأهذاف انطهىكُخ او

 

 طشٚمخ انًؾبضشح  & ػشع رمذًٚٙ ثٕسثُٕٚذ  اضتراتُدُبد انتُطُر انًطتخذيخ 

 رؼشٚف انطبنت سعبنخ الاعزفغبس  انًهبراد انًكتطجخ 

 اخزجبس الاعئهخ انمظٛشح & رطجٛك ػًهٙ كزبثخ سعبنخ  انًعتًذح طرق انمُبش
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 9 :انًحبضرحرلى 

 سعبنخ انشكٕٖ   : عُىاٌ انًحبضرح

 يبصٌ طلال يؾًذ  : اضـــــى انًذرش

 طهجخ انًغزٕٖ انضبَٙ  نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت  : انفئخ انًطتهذفخ 

  :انهذف انعبو يٍ انًحبضرح 

 رؼشٚف انطبنت ثـ  سعبنخ انشكٕٖ  - :الأهذاف انطهىكُخ او يخرخبد انتعهى

 

 طشٚمخ انًؾبضشح  & ػشع رمذًٚٙ ثٕسثُٕٚذ  اضتراتُدُبد انتُطُر انًطتخذيخ 

 رؼشٚف انطبنت سعبنخ الاعزفغبس  انًهبراد انًكتطجخ 

 اخزجبس الاعئهخ انمظٛشح & رطجٛك ػًهٙ كزبثخ سعبنخ  انًعتًذح طرق انمُبش
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 10 :رلى انًحبضرح

 انفبرٕسح   : عُىاٌ انًحبضرح

 يبصٌ طلال يؾًذ  : انًذرشاضـــــى 

 طهجخ انًغزٕٖ انضبَٙ  نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت  : انفئخ انًطتهذفخ 

  :انهذف انعبو يٍ انًحبضرح 

 رؼشٚف انطبنت ثـ  انفبرٕسح  - :الأهذاف انطهىكُخ او يخرخبد انتعهى

 

 طشٚمخ انًؾبضشح  & ػشع رمذًٚٙ ثٕسثُٕٚذ  اضتراتُدُبد انتُطُر انًطتخذيخ 

 رؼشٚف انطبنت سعبنخ الاعزفغبس  انًهبراد انًكتطجخ 

 اخزجبس الاعئهخ انمظٛشح & رطجٛك ػًهٙ كزبثخ سعبنخ  انًعتًذح طرق انمُبش
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 : س الاعبعٛخانًصبد

 والإنجلٌزٌة بالفرنسٌة التجارٌة للمراسلات صفً كتاب / A. E Ragon 

 والإنجلٌزٌة الفرنسٌة باللغتٌن التجارٌة للمراسلات الفصلً الكتاب / A. E Ragon 

  ...التجارٌة للفصول الإنجلٌزٌة باللغة قراءات/ Cheesman Abiah Herrick 

 :انًصبدر انًمترحخ

 حمٌد حسن/  الإنجلٌزٌة باللغة التجارٌة المراسلات 

 والانكلٌزٌة العربٌة باللغتٌن التجارٌة المراسلات 

 الإنكلٌزٌة، باللغة التجارٌة المراسلات تكتب كٌف Model Business Letters  /غارتساٌد 

 المدرس فاتح محمد/ بالإنجلٌزٌة التجارٌة المراسلات فن 

 دٌفٌز روى/ والمراسلات للأعمال الإنجلٌزٌة اللغة 

 عطار نور محمد طلال/ الشخصٌة التجارٌة، الدبلوماسٌة،: الإنجلٌزٌة اللغة فً المراسلات 

 دٌفٌز روى/ والمراسلات للأعمال الإنجلٌزٌة اللغة 

 إسماعٌل إبراهٌم/ (عربً/إنجلٌزي) والتجارٌة الإدارٌة المراسلات فى العملى المرجع 
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 : رواثط يمترحخ راد صهخ

 https://englisharabictranslators.blogspot.com › 2016/07 

 https://www.noor-book.com... 

 https://www.ammanchamber.org.jo... 

 https://business.alsafwa.edu.iq  -1  

 https://darshoaa.com  

 https://www.noor-book.com › tag  

 https://coursefinder.actvet.ac.ae › product 


