
 

 

 
 

 نسهذج وصف البرنامج الأكاديسي
 

  التقنية الشماليةامعة الجاسم الجامعة:    
 نينوى  –معهد الادارة التقني الكلية/ المعهد:    
 قسم تقنيات المعلومات والمكتبات القسم العلمي:    
 في تقنيات المعلومات والمكتبات  فني  دبلوماسم البرنامج الأكاديمي او المهني:     
 في تقنيات المعلومات والمكتبات  فني دبلوماسم الشهادة النهائية:     

 مقررات النظام الدراسي:      
 1/7/0202تاريخ اعداد الوصف:      

 1/7/0202تاريخ ملء الملف:        
    

 
 
 
 
 

                                                                         
 دقـق الملف من قبل     
 شعبة ضمان الجودة والأداء الجامعي    
 اسم مدير شعبة ضمان الجودة والأداء الجامعي:    
 التاريخ                           
 التوقيع    

                                                                                       
 مصادقة السيد العميد                                                                                              

   

 :   التوقيع

 :القسم رئيس اسم

 :   التاريخ

 

 :   التوقيع

 :العلمي المعاون اسم

 :   التاريخ
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 رؤية البرنامج   .1

كانت ولا زالت السعين الأساسي والسهثهق به لمسدتفيدين والباحثين إثبات أن السكتبات ومراكز السعمهمات 
 عن السعمهمات لزسان الحرهل عميها رغم التحديات الحديثة والسدتقبمية.

 

 رسالة البرنامج .2

إعداد أخرائي معمهمات ومكتبات لديهم الذعهر بالسدؤولية والأمانة لخدمة السدتفيدين والباحثين لمهصهل 
والدقيق إلى السعمهمة السطمهبة عن طريق السكتبات ومراكز السعمهمات بذكمها التقميدي أو  الدريع والسقشن

 الالكتروني حررياً.

 

 اهداف البرنامج .3

 :ٌهدف البرنامج الأكادٌمً للمسم إلى إعداد تمنٌٌن وفنٌٌن فً تخصص المعلومات والمكتبات لادرٌن على 

  تعرٌف الطالب لمفهوم التزوٌد التملٌدي والالكترونً لمصادر المعلومات فً المكتبات ومراكز

 المعلومات من شراء وإهداء وتبادل وغٌرها 

  والتعرف على كافة التعرف على  أنواع مصادر المعلومات المدٌمة والمرئٌة التملٌدٌة والالكترونٌة

لى المعلومة المطلوبة والالكترونٌة الحدٌثة المتوفرة الموسوعات والمعاجم التملٌدٌة التً توصل ع

 على الألراص اللٌزرٌة أو على الانترنٌت وكٌفٌة الحصول على المعلومات.

  الفهرسة التملٌدٌة لمختلف مصادر المعلومات وفك لواعد الانكلو أمرٌكٌة  الاسالٌبالتعرف على

AACSA2 .وطرق تصنٌفها وفك نظام دٌوي العشري 

  على الطرق الحدٌثة فً فهرسة مصادر المعلومات بشتى أشكالها وفك المواعد الآلٌة الحدٌثة التعرف

 .11وتسجٌلات مارن  Koha( وصف المصادر المتاحة باستخدام نظام كوها RDAمثل )

  التعرف على خدمات المعلومات المكتبٌة التملٌدٌة والإلٌة من التكشٌف والاستخلاص وخدمات

 الإعارة 

  على لواعد بٌانات مكتبٌة مجانٌة المتوفرة على الانترنٌت وطرق التفاعل معها للوصول إلى التعرف

 استرجاع المعلومة المطلوبة.

  استخدام التمنٌات الحدٌثة التً لها صلة بتطبٌمات الحاسبة عند العمل فً مختلف التنظٌمات المكتبٌة. 
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 الاعتساد البرامجي  .4
 لا يهجد

 

 السؤثرات الخارجية الأخرى  .5
 لا يهجد

 

 هيكمية البرنامج .6
الشدبة  وحدة دراسية  عدد السقررات  هيكل البرنامج 

 السئهية
 ملاحظات *

متطمبات 
 )الجامعة(السؤسدة

 مقرر اساسي   

 اساسي وغير اساسي    متطمبات الكمية
 مقرر اختياري   2 1 متطمبات القدم 
    لا يهجد التدريب الريفي

     أخرى 
 * مسكن ان تتزسن السلاحظات فيسا اذا كان السقرر أساسي او اختياري  . 

 

 

 وصف البرنامج  .7
رمز السقرر أو  الدشة / السدتهى 

 السداق
اسم السقرر أو 

 السداق
 الداعات السعتسدة

2024-2025  /
 السدتهى الاول

LIT 106 عسمي نظري  الارشفة الالكترونية 

   1 1 
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 التعمم الستهقعة لمبرنامجمخرجات  .8
 السعرفة 

 القدرة عمى التخطيط واعداد دراسات جدوى الإدارة عسمية التحهل بكفاءة .1
 السسارسة الفعمية لعسمية التهثيق والارشفة الالكترونية لاكتداب السهارات اللازمة .2
 ترسيم برمجيات يسكن الاعتساد عميها في ادارة الهثائق الالكترونية .3
 إيجاد الحمهل العمسية التي تمبي الاحتياجات والستطمبات الحقيقية لمسجتسع.4
 التعامل مع احدث تقشيات العرر من برمجيات ونظم معمهمات تعالج التهثيق.5

 السهارات 
 دسان لًُح انذوس انزٌ َمىو ته اخصائٍ انًؼهىياخ فٍ ظم انًهاو انحذَثح انًُىطح ته إ-1

 إدسان يتطهثاخ ػًهُاخ انتىثُك والاسشفح الانكتشوَُح فٍ حفع انىثائك وانىصىل انُها -2

 إدسان طثُؼح يحتىي انىثائك والاسشفح الانكتشوَُح وانخصائص انفُُح نكم يٍ يشاحم انثُاء-3

ٍ ادسان أهًُح يشاػاج انذلح وانًىضىػُح وانًحافظح ػهً وثائك انًؤسساخ انشسًُح وحمىق انؼايهُ-4 

 واهًُح سشػح دػى انمشاس

 القيم
 انمذسج ػهً يحاكاج انًادج انُظشَح يغ انىالغ انؼًهٍ

 

 استراتيجيات التعميم والتعمم  .9
 القاء المحاضرات وشرح المادة العلمية والعملية للطلاب بشكل ثفصيلي-1

 مناقشة  وحوار حول مفردات متعلقة بالموضوع-2

 

 طرائق التقييم  .10

 تحريرية بسدتهيات متعددة تتزسن السدتهى الأعمى والسدتهى الهسط والسدتهى الزعيفاختبارات -

 الاسئمة السباشرة واعداد التقارير والبحهث والسشاقذات الرفية-

 تقييم لذخرية الطالب في طرح السهضهع وأسمهب مشاقذته -

 الامتحانات اليهمية والذهرية ونهاية الفرل الدراسي-
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  الهيئة التدريدية .11
 )يذكر جسيع التدريديين في القدم العمسي مع السحاضرين الخارجين والداخمين( أعزاء هيئة التدريس

الستطمبات/السهارات  التخرص  العمسية  سرتبةال
 الخاصة )ان وجدت ( 

 اعداد الهيئة التدريدية 

 محاضر  ملاك   خاص  عام 

معمهمات  مدرس مداعد
 ومكتبات

معمهمات 
 ومكتبات

  ملاك  

 
 التطهير السهشي

 تهجيه أعزاء هيئة التدريس الجدد
 دخهل ورش ودورات بسختمف السجالات من اجل اكتداب مهارات إضافية

 التطهير السهشي لأعزاء هيئة التدريس
 دخهل ورش ودورات بسختمف السجالات من اجل اكتداب مهارات إضافية

 

 معيار القبهل  .12
 السعدل. -1
 الرغبة. -2
 خطة القبهل.-3
 

 أهم مرادر السعمهمات عن البرنامج  .13

 2013مكتبة السجسع العربي لمشذر والتهزيع     ,  -الارشفة الالكترونية. احسد نافع السدادحة .
 

 خطة تطهير البرنامج  .14
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 ثحديث المحتوى العلمي 

 إشزاك الطلبة في المناقشات العلمية

 طزح اختبارات قوة الملاحظة والعصف الذهني
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 تذكر جميع المقررات وحسب المستوى الدراسي

 مخطط مهارات البرنامج
 يخشخاخ انتؼهى انًطهىتح يٍ انثشَايح 

 القيم السهارات  السعرفة    اساسي أم اختياري  اسى انًمشس سيض انًمشس انًستىي/ انسُح 

 4ج 3ج 2ج 1ج 4ب 3ب 2ب 1ب 4أ 3أ 2أ 1أ

/ انًطتىي الاول

0202- 0202 
LIT 106  الارشفخ

 الانكتروَُخ 
    *   * *   * * اختُبرٌ 

               
                انًستىي انثاٍَ

               

                انًستىي انثانث

               

                انًستىي انشاتغ

               



 

 

  
7 

 

  

 

 ًَىرج وصف انًمشس

 الاسشفح الانكتشوَُح اسى انًمشس: .1
 

 LIT 106 :سيض انًمشس .2
 
 انثاٍَ / الاونً    / انسُح انذساسٍ انفصم .3
 
 2225/ 7/ 1   انىصف  تاسَخ إػذاد .4
 
 حضىسٌ  أشكال انحضىس انًتاحح .5

 
 2    ػذد انساػاخ انًؼتًذج )الإخًانٍ( / ػذد انىحذاخ )الإخًانٍ( .6

 
 اسى يسؤول انًمشس )اركش خًُغ الأسًاء، إرا كاٌ هُان أكثش يٍ اسى واحذ( .7

 صَُة هادٌ شاكش  الاسى:

  mti.iec89.zainab@ntu.edu.iq انثشَذ الإنكتشوٍَ:

 اهداف السقرر  .8
تعريف الطالب بالسفاهيم والسرطمحات الأساسية 1- الاهداف

 لهذا الحقل السعرفي 
تعريف الطالب بأهم الشظم والبرمجيات والأجهزة 2-

التي يسكن استثسارها في عسمية التهثيق والارشفة داخل 
 مؤسدات السعمهمات 

اكداب الطالب مهارة اللازمة لاستثسار الشظم 3-
 والبرمجيات والتطبيقات في عسميات التهثيق والارشفة 

استيعاب مراحل التهثيق والارشفة الالكترونية 4-
وتسكين الطالب من امتلاك السهارات السعرفية 
والتطبيقات الازمة لبشاء وإدارة وتشظيم الهثائق وارشفتها 

 هلات والتهليف الرقسي الكترونيا في بيئة التح

 
 

mailto:mti.iec89.zainab@ntu.edu.iq
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 استشاتُدُاخ انتذسَس وانتؼهى .9
 

 الاضتراتُجُخ
 انماء انًحاضشاخ وششذ انًادج انؼهًُح وانؼًهُح نهطلاب تشكم تفصُهٍ.1

 يُالشح  وحىاس حىل يفشداخ يتؼهمح تانًىضىع.2

  بنٌة الممرر .12

 الأسثىع
انساػا

 خ
يخشخاخ انتؼهى 

 انًطهىتح
اسى انىحذج / أو 

 انًىضىع
 طشَمح انتمُُى طشَمح انتؼهُى

انتعرَففب ثففبنتىوُه وفه ا فف   0 الاول

 ويراحم اَتبج انىوُقخ
 يحبضرح انتىوُه

 اختجبر تحرَرٌ

انًراحفففم انتبرَ ُفففخ نت فففىر  0 انثبٍَ

 فدواد وفضبنُت انتىوُه
 يحبضرح انًراحم انتبرَ ُخ نهتىوُه

 يُبقشخ

فَفففففىاك واشفففففكبل انىوفففففب ه  0 انثبنث

انًىضفففففففى ُخ واهًُتهفففففففب 

 وانتبرَ ُخ

  صب ذهٍُ اَىاك واشكبل انتىوُه
 اضئهخ واجىثخ

انًعففففففففففبَُر وانًقففففففففففبَُص  0 انراثع

انعبنًُخ انًرتج فخ ثفبنتىوُه 

 وانىوب ه

 شرح ويحبضرح يعبَُر ويقبَُص انتىوُه
 اختجبر شفىٌ

انتعرَففففففففففففب ثففففففففففففب جهسح  0 ان بيص

 وانًع اد انتىوُقُخ
 يحبضرح انًع اد انتىوُقُخ

 تحرَرٌاختجبر 

ضُبضفففبد وإجفففراظاد حفففف   0 انطبدش

 وإدارح انىوب ه
  صب ذهٍُ يراحم ا ًبر انىوُقخ 

 تقبرَر

يفهففففىو الارشفففففخ فهفففف ا هب  0 انطبثع

 واهًُتهب  ٍ حف  انىوب ه
 يحبضرح ويُبقشخ الارشفخ 

 واججبد

يشففب م ا رشففُب انتقهُفف ٌ  0 انثبيٍ

وفضففففففجبة انتىجفففففف  َحففففففى 

 انرقًُخ

 يحبضرح انتقهُ ٌيشب م الارشُب 
 اختجبر تحرَرٌ

يت هجفففبد ويراحفففم انتحفففىل  0 انتبضع

يففٍ ا رشففُب انتقهُفف ٌ انففً 

 الانكتروٍَ

 يحبضرح يراحم انتحىل
 تقبرَر

انتعرَفففففففب ثففففففف هى انفففففففُ ى  0 انعبشر

وانجريجُففففبد انتففففٍ ًَكففففٍ 

اضففففففففتثًبرهب  ففففففففٍ ثُففففففففبظ 

 ا رشُب الانكتروٍَ

  صب ذهٍُ اهى انجريجُبد وانُ ى 
 واججبد

 انحبدٌ

  شر
 Alfrescoَ بو انفرَطكى  0

نلأرشففففففففخ الانكتروَُفففففففخ   

 ان صب ص انفُُخ

 يحبضرح وشرح انفرَطكى
 اختجبر شفىٌ
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انثبٍَ 

  شر
تحًُففففففم وتُصففففففُت َ ففففففبو  0

انفرَطففففففففففكى وانتعرَففففففففففب 

 ثىظب ف 

 يحبضرح  ُفُخ تُصُت انُ بو
 يُبقشخ

انثبنث 

  شر
خ ففففىاد ويراحففففم ا ففففف اد  0

انىوففففففففففب ه وانًطففففففففففتُ اد 

 الانكتروَُخ

ا  اد انىوب ه يراحم 

 الانكتروَُخ 

 يحبضرح
 اضئهخ واجىثخ

انراثع 

  شر
يراحففففففم ثُففففففبظ ا رشففففففُب  0

 الانكتروٍَ
  صب ذهٍُ الارشُب الانكتروٍَ

 اختجبر تحرَرٌ

ان بيص 

  شر
 يحبضرح  ًهُخ الاضترجبك  اختجبر  ًهُبد الاضترجبك 0

 اختجبر شفىٌ

 تقييم السقرر .11
اعسال الدشة وفقا لمسهام  10درجة اختبارات تحريرية نرف فرمية/  40للاتي : وفقًا  100تهزيع الدرجات من 

درجة امتحان 50السهكمة إلى الطالب مثل التحزير اليهمي، الاختبارات الذفهية اليهمية، الهاجبات، التقارير ... إلخ، 
 .نهاية الفرل

 مهارد التعمم والتعميم .12
مكتبة  -. الارشفة الالكترونية. احسد نافع السدادحة

 2013السجسع العربي لمشذر والتهزيع     , 
 

 

   انًصبدر الاضبضُخ 

  . ٌان فبجٍ ، حب ى ، ه َم محمد انجىاهر

اضتراتُجُبد انتحىَم انرقًٍ نهًعهىيبد واورهب 

 ٍ تحطٍُ ان  يخ انًق يخ نهًطتفُ ٍَ   دراضخ 

 -حبنخ  ٍ دَىاٌ يحب  خ انُجب الاشرف .

 .0202رضبنخ يبجطتُر ، 

  انشرَب ، اشرف  ج  انًحطٍ . الارشُب

الانكتروٍَ  ٍ انشر بد وانًؤضطبد انعبيخ  

، 0ط -انت هُم انُ رٌ وانت جُه انعًهٍ  .
انقبهرح   دار انجىهرح نهُشر وانتىزَع ، 

0202 . 

  

 

 انًراجع الإنكتروَُخ وانًىاقع الإنكتروَُخ
-amlak.ly/wp-https://al

content/uploads/2017/04فضبضُبد/-

  الإنكتروَُخ-ا رشفخ
book.com-https://www.noorتبة /-

 

https://al-amlak.ly/wp-content/uploads/2017/04/أساسيات-الأرشفة-الإلكترونية
https://al-amlak.ly/wp-content/uploads/2017/04/أساسيات-الأرشفة-الإلكترونية
https://al-amlak.ly/wp-content/uploads/2017/04/أساسيات-الأرشفة-الإلكترونية
https://www.noor-book.com/كتاب-الارشيف-الإلكترونية
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   الإنكتروَُخ-الارشُب
https://events.uobaghdad.edu.iq/eve

nt/19473/attachments/12337/24379
   الانكتروَُخ02/الارشفخ%

 

https://www.noor-book.com/كتاب-الارشيف-الإلكترونية
https://events.uobaghdad.edu.iq/event/19473/attachments/12337/24379/الارشفة%20الالكترونية
https://events.uobaghdad.edu.iq/event/19473/attachments/12337/24379/الارشفة%20الالكترونية
https://events.uobaghdad.edu.iq/event/19473/attachments/12337/24379/الارشفة%20الالكترونية

