
 

 

نامج الأكاديم    نموذج وصف البر

 

 جامعة التقنية الشمالية. الاسم الجامعة:    

     
 نينوى.   –الكلية/ المعهد: معهد الإدارة التقن 

: قسم     . تقنيات المعلومات والمكتبات  القسم العلم 

     :  
نامج الأكاديم  او المهن    اسم البر

 . المعلومات والمكتبات تقنيات  –دبلوم فن 

      
 
  ف

 .  تقنيات المعلومات والمكتبات  اسم الشهادة النهائية: دبلوم فن 

: مقررات         ال فصل لا–و  المستوى الأ –النظام الدراس 
ونية  لارشفةا -  ثان   . الالكبر
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     :  اسم مدير شعبة ضمان الجودة والأداء الجامع 
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 التوقيع    
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  -التوقيع:       

  -أسم رئيس القسم:     

  -التاريخ:    
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نامج .4  اهداف البر

 تعرٌف الطالب بالمفاهٌم والمصطلحات الأساسٌة لهذا الحمل المعرفً  .1
تعرٌف الطالب بأهم النظم والبرمجٌات والأجهزة التً ٌمكن استثمارها فً عملٌة التوثٌك والارشفة داخل مؤسسات  .2

 المعلومات 
 اكساب الطالب مهارة اللازمة لاستثمار النظم والبرمجٌات والتطبٌمات فً عملٌات التوثٌك والارشفة  .3
استٌعاب مراحل التوثٌك والارشفة الالكترونٌة وتمكٌن الطالب من امتلان المهارات المعرفٌة والتطبٌمات الازمة لبناء  .4

 ت والتولٌف الرلمً وإدارة وتنظٌم الوثائك وارشفتها الكترونٌا فً بٌئة التحولا
 

 

 

 

نامج .0  هيكلية البر

نامج   ملاحظات * النسبة المئوية وحدة دراسية  عدد المقررات  هيكل البر

     4 متطلبات المؤسسة

    نعم متطلبات الكلية

    نعم متطلبات القسم 

  
    يوجد التدريب الصيف 

     أخرى 

 

 

 

 

نامج  .3  وصف البر

 الساعات المعتمدة اسم المقرر أو المساق المقرر أو المساقرمز  السنة / المستوى

لمستوى / ا 0203-0201

   –الاو  
 الفصل الثان 

LIT 106  0 الارشفة الالكترونٌة  
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نامج .1  مخرجات التعلم المتوقعة للبر

 المعرفة 

المدرة على التخطٌط واعداد  .1
دراسات جدوى الإدارة عملٌة 

 التحول بكفاءة 
الممارسة الفعلٌة لعملٌة التوثٌك  .2

والارشفة الالكترونٌة لاكتساب 
 المهارات اللازمة 

تصمٌم برمجٌات ٌمكن الاعتماد  .3
 علٌها فً ادارة الوثائك الالكترونٌة 

إٌجاد الحلول العلمٌة التً تلبً  .4
الاحتٌاجات والمتطلبات الحمٌمٌة 

 للمجتمع

التعامل مع احدث تمنٌات العصر    .5

من برمجٌات ونظم معلومات تعالج 

 التوثٌك

 

 المهارات 

إدران لٌمة الدور الذي ٌموم به  .1
اخصائً المعلومات فً ظل المهام 

 الحدٌثة المنوطة به 
إدران متطلبات عملٌات التوثٌك  .2

والارشفة الالكترونٌة فً حفظ 
 الوثائك والوصول الٌها 

محتوى الوثائك إدران طبٌعة  .3
والارشفة الالكترونٌة والخصائص 

 الفنٌة لكل من مراحل البناء

ادران أهمٌة مراعاة الدلة   .1

والموضوعٌة والمحافظة على 

وثائك المؤسسات الرسمٌة وحموق 

 العاملٌن واهمٌة سرعة دعم المرار

 

  

 القيم  

القدرة على محاكاة المادة النظرية مع الواقع 

 العملى  
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اتيجيات التعليم والتعلم  .5  اسبر

ح المادة العلمية والعملية للطلاب بشكل تفصيلى   .4 ات وشر  القاء المحاض 

 مناقشة  وحوار حو  مفردات متعلقة بالموضوع .0

 

 طرائق التقييم  .6

 اختبارات تحريرية بمستويات متعددة تتضمن المستوى الأعلى والمستوى الوسط والمستوى الضعيف

ة واعداد التقارير والبحوث والمناقشات الصفيةالاسئلة -  المباشر

  طرح الموضوع وأسلوب مناقشته -
 
 تقييم لشخصية الطالب ف

 الامتحانات اليومية والشهرية ونهاية الفصل الدراس  

 

  الهيئة التدريسية .7

 زينب هادي شاكر  -التدريس: أعضاء هيئة 

المتطلبات/المهارات  التخصص  الرتبة العلمية 

 الخاصة )ان وجدت( 

 اعداد الهيئة التدريسية 

 محاض   ملاك   خاص  عام 

معلومات    مدرس مساعد 

   ومكتبات 

معلومات 

  ومكتبات 

  ملاك  

 

 

 

 

  
 التطوير المهن 

 دخو  ورش ودورات بمختلف المجالات من اجل اكتساب مهارات إضافية. 

 

 

 معيار القبو   .8

 المعد .  -4

 الرغبة.  -0

 خطة القبو .  -3
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نامج  .9  أهم مصادر المعلومات عن البر

 

ونية  0243,    مكتبة المجمع العرنر  للنشر والتوزي    ع   -المدادحة . احمد نافع . الارشفة الالكبر

 

 

 

نامج  .42  خطة تطوير البر

 تحديث المحتوى العلم  

  المناقشات العلمية
 
اك الطلبة ف  إشر

  طرح اختبارات قوة الملاحظة 
 والعصف الذهن 
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نامج  مخطط مهارات البر

نامج   مخرجات التعلم المطلوبة من البر

السنة / 

 المستوى

اساس  أم  اسم المقرر رمز المقرر

 اختياري 

 القيم المهارات  المعرفة   

ب  3ب  0ب  4ب  1أ 3أ 0أ 4أ

1 

 1ج 3ج 0ج 4ج

2023-2024 LIT 106  الارشفة

 الالكترونٌة

  ✔ اختياري 

√

 

 

✔  

√ 

✔  

√ 

✔  

√ 

✔  

√ 

✔  

√ 

 

✔  

√ 

 ✔  

√ 

✔  

√ 

✔  

√ 

 

✔  

√ 
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 وصف المفردات الدراسية

 

 الاسبوع الموضوع الملاحظات

 1 التعرٌف بالتوثٌق وأهدافه ومراحل انتاج الوثٌقة  

 2 المراحل التارٌخٌة لتطور أدوات وأسالٌب التوثٌق 

 3 أنواع واشكال الوثائق واهمٌتها الموضوعٌة والتارٌخٌة  

 4 المعاٌٌر والمقاٌٌس العالمٌة المرتبطة بالتوثٌق والوثائق  

 5 التعرٌف بالأجهزة والمعدات التوثٌقٌة 

 6 سٌاسات وإجراءات حفظ وإدارة الوثائق 

 7 مفهوم الارشفة أهدافها واهمٌتها فً حفظ الوثائق  

 8 مشاكل الأرشٌف التقلٌدي وأسباب التوجه نحو الرقمنة  

 9 ومراحل التحول من الأرشٌف التقلٌدي الى الالكترونًمتطلبات  

 11 التعرٌف بأهم النظم والبرمجٌات التً ٌمكن استثمارها فً بناء الأرشٌف الالكترونً  

 11 للأرشفة الالكترونٌة : الخصائص الفنٌة  Alfrescoنظام الفرٌسكو  

 12 تحمٌل وتنصٌب نظام الفرٌسكو والتعرٌف بوظائفه 

 13 خطوات ومراحل اعداد الوثائق والمستندات الالكترونٌة  

 14 مراحل بناء الأرشٌف الالكترونً 

 15 اختبار عملٌات الاسترجاع  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


