
 

 

 الأكادٌمً البرنامج وصف نموذج

 

 .الشمالٌة التمنٌة جامعة: الجامعة اسم   

 .  نٌنوى – التمنً الإدارة معهد: المعهد/ الكلٌة   

 المكتب ادارة تمنٌات لسم: العلمً المسم   

 .المكتب ادارة تمنٌات – فنً دبلوم: المهنً او الأكادٌمً البرنامج اسم    

 .المكتب ادارة تمنٌات فً فنً دبلوم: النهائٌة الشهادة اسم    

 .اللغة العربٌة – الأول الفصل- الأول المستوى – ممررات: الدراسً النظام     

 35/6/4246:الوصف اعداد تارٌخ     

 35/6/4246: الملف ملء تارٌخ      

                                                                   

  لبل من الملف دلـك    

 الجامعً والأداء الجودة ضمان شعبة    

 :الجامعً والأداء الجودة ضمان شعبة مدٌر اسم    

                        التارٌخ    

 التولٌع    

                                                                                       

    العمٌد السٌد مصادلة                                                                                    
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 رؤٌة البرنامج   .3

  فً مجالمؤهلٌن للعمل خرٌجٌن  إعدادالى  لسم تمنٌات ادارة المكتب –نٌنوى -معهد الإدارة التمنً  –الجامعة التمنٌة الشمالٌة تسعى  

 .والاستفادة من الاختصاص فً المجال العملً والتطبٌمًالمطاع  الخاص أم  الدوائر الحكومٌة  ادارة المكتب والسكرتارٌة سواء فً 

 

 
 رسالة البرنامج .4

الانشطة  . واكسابه الخبرة فً ممارسة بالشكل الصحٌح مجال ادارة المكتبالعمل على اعداد وتخرٌج كفاءات علمٌة ولٌادٌة رائدة فً 

 المتعلمة بتوفٌر المواد وادارتها واٌصالها الى المنظمة فً الولت والمكان المناسبٌن

 

 اهداف البرنامج .5

 ين انكتاتح تهغح سهًٍح واضحح ويفهىيح طانة تًكٍن ان   -1
 تثصٍر انطانة تذور سلايح انهغح فً انخطاتاخ الإدارٌح  -2
 الادارٌحانكشف عن أهى الأخطاء انهغىٌح فً انًراسلاخ  -3

 

 

 الاعتماد البرامجً  .6

 لا ٌوجد

 

 المؤثرات الخارجٌة الأخرى  .7

 لا ٌوجد.

 

 هٌكلٌة البرنامج 2 8

 ملاحظات * النسبة المئوٌة وحدة دراسٌة  عدد الممررات  هٌكل البرنامج 

 ممرر اساسً   نعم متطلبات المؤسسة

     متطلبات الكلٌة

     متطلبات المسم 

    ٌوجد التدرٌب الصٌفً

     أخرى 
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 مخرجات التعلم المتولعة للبرنامج 8

 المعرفة 

سلايح انهغح انتعرف عهى يفهىو  -1أ

  انعرتٍح 
أهًٍح دور انهغح انتعرف عهى  -2أ

 انعرتٍح فً فهى انخطاتاخ الادارٌح
الأخطاء انهغىٌح أهى انتعرف عهى  -5أ

 .فً انًراسلاخ
 

نًارج ين انكتة انتعرف عهى  - 6أ

 انتً تحتىي عهى الأخطاء انهغىٌح

 اقساو انكلاوانتعرف عهى  - 7أ

 

 المهارات 

تحرٌر كٍفٍح انقذرج عهى  – 1ب

. كتاب خانً ين الأخطاء انهغىٌح  
الاتصال انقذرج عهى  - 2ب

انهغىي انسهٍى فً انًجال 

  الإداري 
 

 

 

  

 المٌم  

عهى انتحذث تنًٍح قذراخ انطهثح  1ج

 وانكتاتح تشكم سهٍى.

 

 

 وصف البرنامج  2 7

 الساعات المعتمدة اسم الممرر أو المساق رمز الممرر أو المساق السنة / المستوى

 0  لغة العربية ال NTU104  الاول 0202-0202

 

 ري نظ
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 استراتٌجٌات التعلٌم والتعلم  9

 (data show)يحاضراخ نظرٌح واستخذاو انىسائم انعهًٍح انحذٌثح فً عرض انًحاضراخ - -3 -

 انتطثٍق انعًهً نهًفرداخ اننظرٌح-2

 انتذرٌة انعًهً فً دوائر انذونح-3
 

 

 طرائك التمٌٌم  32

 الكورس. الامتحانات الأسبوعٌة والشهرٌة والٌومٌة وامتحان نهاٌة   

 

  الهٌئة التدرٌسٌة 33

 : التدريسأعضاء هيئة 

المتطلبات/المهارات الخاصة  التخصص  الرتبة العلمٌة 

  وجدت()ان 
 اعداد الهٌئة التدرٌسٌة 

 محاضر  ملان   خاص  عام 

الادب    اللغة العربٌة   أستاذ مساعد

 العربً
  ملان  

 

 

 

 التطوٌر المهنً

 توجٌه أعضاء هٌئة التدرٌس الجدد

 بمختلف المجالات من اجل اكتساب مهارات إضافٌة.دخول ورش ودورات 

 التطوٌر المهنً لأعضاء هٌئة التدرٌس

 دخول ورش ودورات بمختلف المجالات من اجل اكتساب مهارات إضافٌة.

 

 معٌار المبول  34

 المعدل.  -3
 الرغبة.  -4
 خطة المبول. -5
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 أهم مصادر المعلومات عن البرنامج  35

 الكتاب المنهجً 

 

 خطة تطوٌر البرنامج  36

 اللغة العربٌةلمادة تحدٌث المحتوى العلمً  -3

 تنوٌع وسائل التعلٌم وتنظٌم العمل الجماعً لتعزٌز مشاركة الطلاب وتفاعلهم مع المادة. -4
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 مخطط مهارات البرنامج

 مخرجات التعلم المطلوبة من البرنامج 

 المٌم المهارات  المعرفة    اساسً أم اختٌاري  اسم الممرر رمز الممرر السنة / المستوى

ب  4ب  3ب  6أ 5أ 4أ 3أ

5 
 6ج 5ج 4ج 3ج 6ب 

2023-2024 OMT102 اساسي  العلاقات العامة 
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 الجانب النظري  نموذج وصف المقرر

1 0  

 التعريف باللغة العربية وسلامتها

4 2  

 وحرف(مكونات الكلم ) اسم وفعل 

 

5-6-7 

 الاعراب والبناء فً اللغة العربٌة  

 

8 – 7- 8  

 نماذج من الاخطاء اللغوٌة

9 -32 

 العدد

33-34-35. 

 علامات الترلٌم

36-37. 

 الظاء والضاد

 

 


